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Objetivo

RevisarRequisitoTécnicoN°11 respectoa su ejecucióny sus
mediosde verificación.



Requisito Técnico N°11

LagestióndeComprasSustentables:

ÅParticipaciónde al menosel 30%de losusuariosde la Institución registradosen
MercadoPúblico(www.mercadopublico.cl), en rol de supervisory operadoren
lascapacitacionesqueproveela DireccióndeComprasy ContrataciónPública.

ÅAdicionalmente al porcentaje antes mencionado, se debe considerar la
participaciónen dichascapacitacionesde al menosun funcionario/a designado
por el/la Jefe/a de Servicio perteneciente a la planta directiva o que
desempeñefuncionesde jefatura en la Institución.

ÅLa temática de estascapacitacionesson las comprassustentables,en baseal
Instructivodel MinisteriodeMedioAmbiente.



ÅReporte en la plataforma www.gestionaenergia.cl del N° de
participantesen Charlade ComprasSustentables.

Medios de Verificación

http://www.gestionaenergia.cl/


Navegación en el curso
"Compras sustentables: 
avanzando hacia un Estado 
Verde"
Pasos para inscribirse, editar el perfil y descargar el certificado de participación
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Inscripción al curso

1. Ingresar a: 
https://capacitacion.chilecompra.cl

2. IŀŎŜǊ ŎƭƛŎ Ŝƴ ά±ŜǊ 
todos los cursos 
ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎέ



Inscripción al curso

3. Seleccionar el mes 
de interés para 
inscribirse

4. clic en el título de curso

Å Cursosserealizan2 vecesal mes(martespor medio)
Å Horario: 11:30 a 13:00 hrs.
Å Cursovirtual, a travésde PlataformaTeams
Å Cuposlimitados* (500por sesión)

*Cuposlimitados: por lo tanto, si seinscriben,realizarloefectivamente(parano dejarsincuposa otraspersonas)y tambiénparano
congestionarúltimasfechasquesecalendarizarán(octubre)



Inscripción al curso

5. /ƭƛŎ Ŝƴ άLƴǎŎǊƝōŜǘŜ ŀƘƻǊŀΗέ ǇŀǊŀ 
registrar tu matriculación/inscripción

6. {ƛ ǘŜ ŀǇŀǊŜŎŜ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άhǇŎƛƻƴŜǎ ŘŜ 
ƛƴǎŎǊƛǇŎƛƽƴέΣ ǎƻƭƻ ŘŜōŜǎ ŘƛǊƛƎƛǊǘŜ ŀƭ 
ōƻǘƽƴ ά/ƻƴǘƛƴǳŀǊέΦ



Inscripción al curso

7. Accede al curso, 
ingresando tus datos 
ŘŜ άw¦¢ ȅ /ƭŀǾŜ 
¨ƴƛŎŀέ 8. /ƭƛŎ Ŝƴ άaŀǘǊƛŎǳƭŀǊƳŜέ



Navegación dentro del curso
9. Sevisualizaráel curso y el

menúde acciones.

10.Revisarla fechadel cursoy
el horario, de igual modo
el día de esta capacitación
llegará una notificación al
correo electrónico
registrado en el Sitio de
Capacitación.

11.Podrán dejar consultas
sobre la charla en el
άCƻǊƻέΣrevisar el material
de la charla,contestaruna
encuestade satisfaccióny
descargaren el mismo día
el certificado, siempre y
cuandohayasasistidoa la
charla y cuentes con tu
asistencia.

12.El día de la charla pueden
acceder haciendo clic en el
botón y tu asistenciaquedará
registradaautomáticamente.

13.Recuerdaque si comparteseste
link con una persona que no
está inscrita en el curso, su
asistencia no quedará
registrada.

14.Al culminar la charla se debe
responderla encuestay podrán
descargarel certificado
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Edición de perfil de usuario
ÅPara poder identificar el funcionario designadopor el/la Jefe/a de Servicio de cada

Institución, se necesitaque cadauna de laspersonasque realicenel cursode Compras
Sustentables,actualicensuperfil enel sitio decapacitacióndeChileCompra

1. Editarperfil en esteícono

2. Verástu informaciónpersonalque valida
que eres tú quien ha iniciado sesión
(nombrey rut)

3. HacerclicenάtŜǊŦƛƭέ



Edición de perfil de usuario

4. Hacerclicenά9ŘƛǘŀǊǇŜǊŦƛƭέ

5. Verifica tus datos:
Nombre, Apellidos,
Dirección de correo y
ciudad. Si todo está en
orden sigue más abajo
revisando la
información de tu
perfil.



Edición de perfil de usuario

6. Editar los siguientes campos y
agregael RUTde la empresao Rut
de la institución.

7. Agregael nombre de la empresau
organismopúblico

8. Agregarcargo y la región y luego
hacer clic en el botón ά!ŎǘǳŀƭƛȊŀǊ
informaciónǇŜǊǎƻƴŀƭέy listo.




