
Sistema Estado Verde 2023
Requisito Técnico N°11

Angelina Zúñiga – Dirección de Compras y Contratación Pública
Abril 2023



Objetivo

Revisar Requisito Técnico N°11 respecto a su ejecución y sus
medios de verificación.



Requisito Técnico N°11

La gestión de Compras Sustentables:

• Participación de al menos el 30% de los usuarios de la Institución registrados en
Mercado Público (www.mercadopublico.cl), en rol de supervisor y operador en
las capacitaciones que provee la Dirección de Compras y Contratación Pública.

• Adicionalmente al porcentaje antes mencionado, se debe considerar la
participación en dichas capacitaciones de al menos un funcionario/a designado
por el/la Jefe/a de Servicio perteneciente a la planta directiva o que
desempeñe funciones de jefatura en la Institución.

• La temática de estas capacitaciones son las compras sustentables, en base al
Instructivo del Ministerio de Medio Ambiente.



• Reporte en la plataforma www.gestionaenergia.cl del N° de
participantes en Charla de Compras Sustentables.

Medios de Verificación

http://www.gestionaenergia.cl/


Navegación en el curso
"Compras sustentables: 
avanzando hacia un Estado 
Verde"
Pasos para inscribirse, editar el perfil y descargar el certificado de participación
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Inscripción al curso

1. Ingresar a: 
https://capacitacion.chilecompra.cl

2. Hacer clic en “Ver 
todos los cursos 
disponibles”



Inscripción al curso

3. Seleccionar el mes 
de interés para 
inscribirse

4. clic en el título de curso

• Cursos se realizan 2 veces al mes (martes por medio)
• Horario: 11:30 a 13:00 hrs.
• Curso virtual, a través de Plataforma Teams
• Cupos limitados* (500 por sesión)

*Cupos limitados: por lo tanto, si se inscriben, realizarlo efectivamente (para no dejar sin cupos a otras personas) y también para no
congestionar últimas fechas que se calendarizarán (octubre)



Inscripción al curso

5. Clic en “Inscríbete ahora!” para 
registrar tu matriculación/inscripción

6. Si te aparece la opción “Opciones de 
inscripción”, solo debes dirigirte al 
botón “Continuar”.



Inscripción al curso

7. Accede al curso, 
ingresando tus datos 
de “RUT y Clave 
Única” 8. Clic en “Matricularme”



Navegación dentro del curso
9. Se visualizará el curso y el

menú de acciones.

10. Revisar la fecha del curso y
el horario, de igual modo
el día de esta capacitación
llegará una notificación al
correo electrónico
registrado en el Sitio de
Capacitación.

11. Podrán dejar consultas
sobre la charla en el
“Foro”, revisar el material
de la charla, contestar una
encuesta de satisfacción y
descargar en el mismo día
el certificado, siempre y
cuando hayas asistido a la
charla y cuentes con tu
asistencia.

12. El día de la charla pueden
acceder haciendo clic en el
botón y tu asistencia quedará
registrada automáticamente.

13. Recuerda que si compartes este
link con una persona que no
está inscrita en el curso, su
asistencia no quedará
registrada.

14. Al culminar la charla se debe
responder la encuesta y podrán
descargar el certificado
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Edición de perfil de usuario
• Para poder identificar el funcionario designado por el/la Jefe/a de Servicio de cada

Institución, se necesita que cada una de las personas que realicen el curso de Compras
Sustentables, actualicen su perfil en el sitio de capacitación de ChileCompra

1. Editar perfil en este ícono

2. Verás tu información personal que valida
que eres tú quien ha iniciado sesión
(nombre y rut)

3. Hacer clic en “Perfil”



Edición de perfil de usuario

4. Hacer clic en “Editar perfil”

5. Verifica tus datos:
Nombre, Apellidos,
Dirección de correo y
ciudad. Si todo está en
orden sigue más abajo
revisando la
información de tu
perfil.



Edición de perfil de usuario

6. Editar los siguientes campos y
agrega el RUT de la empresa o Rut
de la institución.

7. Agrega el nombre de la empresa u
organismo público

8. Agregar cargo y la región y luego
hacer clic en el botón “Actualizar
información personal” y listo.



Medición del indicador

Información a reportar en plataforma www.gestionaenergia.cl



Ingreso a Plataforma

1. Ingresar a www.gestionaenergia.cl y hacer clic en
“Ingreso al Sector Público”

2. Hacer clic en “Plataforma de Gestión”



Ingreso a Plataforma

3. Completar con correo y contraseña, y hacer clic en
“ingresar”

4. Seleccionar el módulo “información” y
luego presionar “filtro”, seleccionar y
hacer clic en el Servicio



Ingreso a Plataforma

5. Seleccionar “Documentos”

6. Seleccionar “filtros” para visualizar Instituciones
y Servicio.

Seleccionar Instituciones y Servicio que corresponda



Ingreso a Plataforma

7. Hacer clic en “agregar”

8. Seleccionar de la lista desplegable de tipo
de documento, la opción “Listado de
colaboradores concientizados 2023”



Ingreso a Plataforma

9. Seleccionar fecha de carga de la información

10. Ingresar el número de colaboradores capacitados en Mercado
Público

11. Descargar formato “medio_verificación_concientización_2023.xlsx



Ingreso a Plataforma

12. Ingresar Nombre, Apellido, rut, email y Cargo o Perfil MP



Ingreso a Plataforma

13. Adjuntar archivo con información cargada y 
presionar “guardar”



Documentación a generar por la Red

En el mes de Abril, la Red de Expertos realizará un envío a cada Institución de la siguiente
información:

1. Usuarios registrados en Mercado Público activos, con los perfiles de Supervisor y
Operador

2. Usuarios que se han capacitado en el curso de Compras Sustentables al 31 de
marzo 2023 (debidamente inscritos en el sitio de Capacitación de ChileCompra)

Con la idea de que quienes cumplen el rol de Administrador de Mercado Público
regularicen información (desactiven a quienes corresponda, por ejemplo) y que las
Instituciones tengan claridad de cómo van respecto al 30% exigido por el requisito
técnico más el funcionario que debe ser designado por el o la Jefe de Servicio.



Muchas gracias!
Angelina Zúñiga – Dirección de Compras y Contratación Pública

Abril 2023
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