Sistema Estado Verde 2023
Requisito Tecnico N°11

Angelina Zuniga — Direccion de Compras y Contratacion Publica
Abril 2023




Objetivo @

Revisar Requisito Técnico N°11 respecto a su ejecucidn y sus
medios de verificacion.



Requisito Técnico N°11 @‘

La gestion de Compras Sustentables:

* Participacion de al menos el 30% de los usuarios de la Institucion registrados en
Mercado Publico (www.mercadopublico.cl), en rol de supervisor y operador en
las capacitaciones que provee la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

 Adicionalmente al porcentaje antes mencionado, se debe considerar la
participaciéon en dichas capacitaciones de al menos un funcionario/a designado
por el/la Jefe/a de Servicio perteneciente a la planta directiva o que
desempeiie funciones de jefatura en la Institucion.

 La tematica de estas capacitaciones son las compras sustentables, en base al
Instructivo del Ministerio de Medio Ambiente.



o,
Medios de Verificacion @‘

* Reporte en la plataforma www.gestionaenergia.cl del N° de
participantes en Charla de Compras Sustentables.



http://www.gestionaenergia.cl/

Navegacion en el curso
"Compras sustentables:
avanzando hacia un Estado

Verde"

Pasos para inscribirse, editar el perfil y descargar el certificado de participacion



Requisito Técnico N°11 @‘

La gestion de Compras Sustentables:

* Participacion de al menos el 30% de los usuarios de la Institucion registrados en
Mercado Publico (www.mercadopublico.cl), en rol de supervisor y operador en
las capacitaciones que provee la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

 Adicionalmente al porcentaje antes mencionado, se debe considerar la
participaciéon en dichas capacitaciones de al menos un funcionario/a designado
por el/la Jefe/a de Servicio perteneciente a la planta directiva o que
desempeiie funciones de jefatura en la Institucion.

 La tematica de estas capacitaciones son las compras sustentables, en base al
Instructivo del Ministerio de Medio Ambiente.



Inscripcion al curso

1. Ingresar a:
https://capacitacion.chilecompra.cl

B
P

@ capacitacion.chilecompra.cl

ChileCompra MercadoPublico Capacitacién Centro de Ayuda

Cl Cl.hile'(llompra

(] Acceso a usuarios

2. Hacer clic en “Ver
todos los cursos
disponibles”

Ver todos los cursos disponibles

Certificacién de Competencias en >
Compras Publicas

Revisa el estado de tu Certificacién >

Valida tu Certificado > Material de Apoyo

~



Inscripcion al curso ‘

e Cursos se realizan 2 veces al mes (martes por medio)
* Horario: 11:30 a 13:00 hrs.

e Curso virtual, a través de Plataforma Teams

* Cupos limitados™ (500 por sesion)

*Cupos limitados: por lo tanto, si se inscriben, realizarlo efectivamente (para no dejar sin cupos a otras personas) y también para no
congestionar ultimas fechas que se calendarizaran (octubre)

3. Seleccionar el mes
. ’ Mayo 2023-Comprador  Junio 2023 - Comprador || Abril 2023-Proveedor ~ Mayo 2023-Proveedor
de interés para
I n S C rl b I rse g - \— Comprador @ Comprador ﬁ‘@"_ Comprador 3 - - Comprador
r@g g r@g
= aal- - B 3

Conoce las Bases Tipo para la Conoce el nuevo Convenio Marco de Compras sustentables: avanzando § _| W

4. clic en el titulo de curso

adquisicion de Servicio de Vigilancia Combustibles hacia un Estado Verde para la Adqguisicion de Laptop,
o Seguridad Desktop y All In One ID 2239-17-
LR22
Charla Virtual Charla Virtual Charla Virtual Charla Virtual
3 L]
ﬁg_ Comprador ﬁg_ Comprador
- -
Trato directo: una excepcién bien Conoce las nuevas Bases Tipo para
acreditada la adquisicion de suministro de
combustible

Charla Virtual Charla Virtual



Inscripcion al

5. Clic en “Inscribete ahora!” para

registrar tu matriculacion/inscripcién

ChileCompra Me)cadoPublico Capacitacion

Centro de Ayuda

E] ChileCompra

Modalidad Online

Stephany Vasquez

Comprador / Abril-2023 - Comprador.
Compras sustentables: avanzando hacia
un Estado Verde

11:30 a 13:00

Charla Virtual

El curso comienza 18 abr

Inscribete ahora!

Curso

%) https://capacitacion.chilecompra.cl/enrol/index.php?id=473#page-content A

U éhlletompra

ChileCompra MercadoPUblico Capacitacién Centro de Ayuda

r——————

Opciones de inscripcion
Inscripcidn (Estudiante)

Usuario no identificado, haz clic en continuar para iniciar sesién o registrarte.

Continuar

6. Site aparece la opcidon “Opciones de

inscripcion”, solo debes dirigirte al
botén “Continuar”.




Inscripcion al curso

%) https://capacitacion.chilecompra.cl/login/index.php A e

O CHiletompra

ChileCompra MercadoPublico Capacitacion Centro de Ayuda Q

Acceso a usuarios

Al ingresar podrds acceder a todos nuestros cursas, informarte del proceso de certificacion y mas.

Ingresa con Clave Unica Ingresa con RUT y contrasefia

Informacién del curso

() Clavelnica
Gobierno de
Chile

No tienes Clave Unica? @ ClaveUnica
Revisa como obtenerla aqui

Capacitacion ChileCompra

Opciones de inscripcion

Ingresa tu RUN ‘

Inscripcién (Estudiante)

Ingresa tu ClaveUnica ‘

No se requiere clave de matriculacién
Recupera tu ClaveUnica

solicita tu ClaveUnica

Accede al curso, p—
ingresando tus datos S

de “RUT y Clave
Unica”

8. Clic en “Matricularme”




Navegacion dentro del curso ‘

() https:/capacitacion.chilecompra. rse/view.php?id=473

. . ré
Se V I S u a I I Za ra e I C u rSO y e I , ChileCompra P ChileCompra  MercadoPublico ~ Capacitacién  Centro de Ayuda a®Qe

menu d e acciones. Compras sustentables: avanzando hacia un
Estado Verde

12. El dia de la charla pueden
acceder haciendo clic en el
boton y tu asistencia quedara

. Revisar la fecha del curso y
el horario, de igual modo
el dia de esta capacitacion
llegara una notificacion al
correo electronico
registrado en el Sitio de
Capacitacion.

CHARLA VIRTUAL registrada automaticamente.

. Recuerda que si compartes este
link con una persona que no

Fecha de actividad: martes, 18 abril
Tipo Actividad: Charla Virtual
Horario: 11:30 3 13:00

esta_inscrita_en el curso, su

.Pokc)zlran | dejz:]r | consultasl asistencia no qguedara
sobre la charla en e .

“Foro”, revisar el material
de la charla, contestar una @B

encuesta de satisfaccion y 14. Al culminar la charla se debe
descargar en el mismo dia responder la encuesta y podran

automaticamente.

el certificado, siempre vy R ——— descargar el certificado
cuando hayas asistido a la

charla y cuentes con tu
asistencia.

] =

Material Encuesta Certificado




Requisito Técnico N°11 @‘

La gestion de Compras Sustentables:

* Participacion de al menos el 30% de los usuarios de la Institucion registrados en
Mercado Publico (www.mercadopublico.cl), en rol de supervisor y operador en
las capacitaciones que provee la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

 Adicionalmente al porcentaje antes mencionado, se debe considerar la
participaciéon en dichas capacitaciones de al menos un funcionario/a designado
por el/la Jefe/a de Servicio perteneciente a la planta directiva o que
desempeiie funciones de jefatura en la Institucion.

 La tematica de estas capacitaciones son las compras sustentables, en base al
Instructivo del Ministerio de Medio Ambiente.



Edicion de perfil de usuario

e Para poder identificar el funcionario designado por el/la Jefe/a de Servicio de cada
Institucidn, se necesita que cada una de las personas que realicen el curso de Compras
Sustentables, actualicen su perfil en el sitio de capacitacion de ChileCompra

S . ChileCompra MercadoPublico Capacitacion Centro de Ayuda
ChileCompra Mis cursos (1) — . . p
(3 ChiteCome 1. Editar perfil en este icono

Compras sustentables: avanzando hacia un

Estado Verde

2. Veras tu informacion personal que valida

que eres tu quien ha iniciado sesion
(nombre y rut)

Usted se ha identificado como Andrea Del Sol

O XX XU -X . .
S 3. Hacer clic en “Perfil”




Edicion de perfil de usuario

ChileCos

[j ChileCompra Mis cursos (1]«

Perfil publlco

4. Hacer clic en “Editar perfll”
Andrea Del Sol |29
| Detalles de usuarnio

Verifica tus datos:

Editar perfil And rEa Del SOI » Expandir todo
Nombre, Apellidos,
sol@correadeprueba cl | Genera . o 2
Direccion de correo vy
- ombre 0 . . pe
' ' | ciudad. Si todo estad en
Apellida(s) 0 I I

orden sigue mas abajo

Direccién de correo 0 I I

revisando la
Mastrar correo OI I . .« 7

informacion de tu
Cludad I I .

perfil.
Seleccione su pais Chile
Zona horaria Zona horaria del servidor (AméricafSantiage) &
Descripcion [7] b A B 1T = m e G4 Ty



Edicion de perfil de usuario cBs

Qtros campos

Genero o | | . Editar los siguientes campos vy

peril o | agrega el RUT de la empresa o Rut

Goares chcrart | | de la institucion.

Teléfono Movilo o @ | |

winpresaofu O | I Agrega el nombre de la empresa u

— | | organismo publico

Cargo o | |

Region o | | . Agregar cargo y la regién y luego
hacer clic en el boton “Actualizar

I”

y listo.

informacion persona

Actualizar informacian personal Cancelar



Medicion del indicador

Informacion a reportar en plataforma www.gestionaenergia.cl



Ingreso a Plataforma

@ gestionaenergia.cl

11
R4

Gestiona Energia

1. Ingresar a www.gestionaenergia.cl y hacer clic en

“Ingreso al Sector Publico”

Ministerio de Energia

Es una iniciativa del Ministerio de Energi e tiene por objetivo promover el uso

eficiente de las fuentes engrgétfCas en el sector pablico y privado, contribuyendo a

fomentar la sustentabilidad del pas.

rngrsso al Sector Ingreso al Sector Ingreso al Sector
POBLICO MyPYMEs 4 VIVIENDA >
0N
|- .

& sectorpublico.gestionaenergia.cl/?page_id=15

HH

Gestiona Energia
Sector.Piblico

0.0 Inicio

2. Hacer clic en “Plataforma de Gestion” —
ataforma de Gestion

siiotec

¢Cémo puedo ingresar a Gestiona Energia? Cambiar Contrasefia

Ley 21.305 ¢Quées? Biblioteca Preguntas Frecuentes Contacto ——

Ingresar Plataf

@ Plataforma Gestiona Energia Sector ... [ ~ o s
de Capacitacion

Va( __m;-is ta.. Compartir

Plataforma Flota Pablica Vehicular




Ingreso a Plataforma

R A )
:l. Gestiona Energia

Ministerio de Energia

3. Completar con correo y contrasefia, y hacer clic en

Ingreso “; ”
9 ingresar
Correo
email p
contrasefia

Edificio  Unidad Mis Servicios

Recuérdame [J

;Olvidd su contrasefia? :Nuevo usuario? i
“ < Y Filtros
Ingresar
Mi Unidad o
- Hoes Servicio Prueba PMG

«»

consumao

4. Seleccionar el modulo “informacion” y

luego presionar “filtro”, seleccionar vy
hacer clic en el Servicio

Reportes




Ingreso a Plataforma

5. Seleccionar “Documentos”

cdiicio Unidad  [Nformacion del Servicio : Servicio Prueba PMG

3 3

Alcance Documentos Informacién Agregada Colaboradores

Consumo

Documenhtacidon 6. Seleccionar “filtros” para visualizar Instituciones

y Servicio.
Servicio: Ser‘”CM Seleccionar Instituciones y Servicio que corresponda

Agregar Y Filtros

Instituciones

Comité

Politica

LL3

Servicio =]

Procedimientos Charlas concientizacién



Ingreso a Plataforma

Documentacion

Servicio: Servicio Prueba PMG

I Agregar I Y Filtros

Ministerio Prueba S Servicio Prueba PMG E]

7. Hacer clic en “agregar”

Comité Politica Procedimientos Charlas concientizacién
Agregar Documento X

Tipo de documento:

Listado de colaboradores concientizados 2023 hd |

--Seleccione--

Resolucion Comité

Acta de reuniones ‘
Lista de Integrantes

Politicas

Seleccionar de la lista desplegable de tipo
Difusion nterns de documento, la opcion “Listado de
Procedimiento formal de papel . .
Procedimiento Documentacién Residuos - Certificados COIa bora do res ConCIe ntlza dos 202 3”

Procedimiento Documentacién Residuos - Sistemas
Procedimiento para dar de baja los bienes muebles
Procedimiento para Compras Sustentables
Actividad de concientizacién

Listado de colaboradores concientizados 2023
| Procedimiento reutilizacién de papel
medio_verificacion_cocientizacion_2023 xlsx

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Cancelar [eTETGETS



(/
Ingreso a Plataforma ABS

Agregar Documento

Tipo de documento:

9. Seleccionar fecha de carga de la informacion

Listado de colaboradores concientizados 2023

Fecha:

dd-mm-aaaa

10. Ingresar el numero de colaboradores capacitados en Mercado
Publico

Total de colaboradores concientizados

Total de colaboradores capacitados en mercado publico

11. Descargar formato “medio_verificacion_concientizacion_2023.xlIsx

Descargar Formato:

medio_verificacion_cocientizacion_2023.xlsx

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo |Ninguno archiveo selec.




Ingreso a Plataforma

12. Ingresar Nombre, Apellido, rut, email y Cargo o Perfil MP

N® Nombre Apellido rut email Cargo o Perfil MP
1
2
3
a
5
6
7
8

Total

% de colaboradores
concientizados

MNota: agregar filas si es necesario

Concientizados O1RT2 Mercado Publico O2RT11




Ingreso a Plataforma

Agregar Documento

Tipo de documento:

Listado de colaboradores concientizados 2023

Fech 13. Adjuntar archivo con informacioén cargada y
e presionar “guardar”

Total de colaboradores concientizados
Total de colaboradores capacitados en mercado publico

Descargar Formato:

medio_verificacion_cocientizacion_2023 xlsx

Adjuntar decumento:

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Cancelar Guardar



(/
Documentacion a generar por la Red

En el mes de Abril, la Red de Expertos realizara un envio a cada Institucion de la siguiente
informacion:
1. Usuarios registrados en Mercado Publico activos, con los perfiles de Supervisor y
Operador
2. Usuarios que se han capacitado en el curso de Compras Sustentables al 31 de
marzo 2023 (debidamente inscritos en el sitio de Capacitacion de ChileCompra)

Con la idea de que quienes cumplen el rol de Administrador de Mercado Publico
regularicen informacion (desactiven a quienes corresponda, por ejemplo) y que las
Instituciones tengan claridad de como van respecto al 30% exigido por el requisito
técnico mas el funcionario que debe ser designado por el o la Jefe de Servicio.



Muchas gracias!

Angelina Zuniga — Direccion de Compras y Contratacion Publica
Abril 2023
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