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1. INTRODUCCION

El siguiente documento se elabora conforme a la implementacidn del Sistema Estado Verde en el
marco de los incentivos institucionales (PMG, MEI, MAG) del afio 2024, con el fin de entregar una
herramienta que permita orientar a los servicios en el proceso de reporte de los requisitos técnicos
y la carga de los medios de verificacién para acreditar el cumplimiento del sistema, en la plataforma
GestionaEnergia, esto segun lo establecido en el documento marco de los incentivos institucionales
para el Sistema Estado Verde (Decreto Exento N°395 del 07.11.2023 del Ministerio de Hacienda que
APRUEBA PROGRAMA MARCO DE LOS PROGRAMAS DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION DE LOS
SERVICIOS EN EL ANO 2024 PARA EFECTO DEL INCREMENTO POR DESEMPERNO INSTITUCIONAL DEL
ARTICULO 6° LEY N°19.553).

Se recuerda que las “Guias de Apoyo Etapa 1” se encuentra disponibles, desde el dia 30.04.2024, en
el banner de la Plataforma GestionaEnergia (https://sectorpublico.gestionaenergia.cl/).

2. ACCESO A PLATAFORMA GESTION

Para ingresar a la plataforma se debe ingresar a la web: https://sectorpublico.gestionaenergia.cl/,

luego ir a la seccidn derecha de la pagina donde dice “Plataforma de Gestién” y pinchar “Ingresar”,
como se indica en la imagen.

Preguntas Frecuentes

Inicio / Inicio »
Plataforma de Gestion

Inicio

Actualizagoal 07 demavoc 72

Lanzamiento Sistema Estado Verde - 2024

Seminario m
Sistema Est: erde

tando hacia una Gestién

0 ) 2 n lica Suste
E E
o G= @ Ingresar Plata
de Capacitacion

Luego deberd ingresar su mail y contraseiia.

Si usted no se encuentra registrado debe seleccionar donde dice “éNuevo usuario?” para solicitar
usuario y contrasenia.

Si no recuerda su contrasefia debe seleccionar donde dice “éOlvidé su contraseiia?” y seguir los
pasos indicados.
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https://sectorpublico.gestionaenergia.cl/

»
1 . Gestiona Energia

Ministerio de Energia

Ingreso

Correo

email

Contrasefia

contrasefia

Recuérdame [J
- -
- -

;Olvidé su contrasefia? :Nuevo usuario?

-~ -
- ~
Ingresar

RECORDATORIO IMPORTANTE

Al ingresar a la Plataforma, antes de comenzar a cargar en cada uno de los componentes o cuando
ya se encuentre todo reportado, segln sea su preferencia, en el mddulo “Informacién” >
“Documentos Etapa 1”, lo primero que aparecera sera el recuadro marcado en rojo a continuacién
en donde el Servicio debera marcar casilleros con los documentos que NO cargard en la
plataforma, en el presente periodo PMG.

Es importante su marca, ya que, como resultado de ello, la Plataforma reconocera a través del
reporte de control de carga, que el Servicio declara que no tiene el documento y por ende este no
sera registrado.

Documentacion Etapa 1

Servicio: Servicio Prueba PMG

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

O Politica Ambiental O Procedimiento formal de papel

[J Difusién interna de politicas O Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
O Actividad interna de concientizacién O Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas

[ Procedimiento reutilizacién de papel [ Procedimiento para dar de baja bienes muebles

[ Procedimiento para compras sustentables

Comité Politica Informacion documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestion Compras Sustentables




3. ETAPA 1 - OBIJETIVO 1
3.1. Requisito Técnico N°E1/01/RT1 Constitucion del
Comité Estado Verde

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2024)

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Resolucion que aprueba la creacion o actualizacidn del CEV, la que debera contener detalladamente:
1. Identificacién de los cargos y drea que representan como miembros del comité.
2.Indicacién explicita del cargo que representa a la Jefatura del Servicio.
*revisar ejemplo Anexo N°1
*en caso de existir mas de una resolucién, adjuntarlas todas en un PDF, quedando primero la resolucién
vigente.
Completar la lista de integrantes en el médulo documentos, indicando quién representa a la Jefatura de Servicio

Servicios Antiguos (Etapa 1 por segunda vez -2024)

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Resolucion que aprueba la creacion o actualizacion del CEV, la que debera contener detalladamente (*revisar
ejemplo Anexo N°1):

1. Identificacidn de los cargos y drea que representan como miembros del comité.

2.Indicacién explicita del cargo que representa a la Jefatura del Servicio.

3. Adicional a los medios de verificacién antes mencionados los servicios deberdn cargar

un acta de reunion del CEV indicando la puesta en marcha de su trabajo

Se sugiere revisar las funciones y acciones especificas que debe realizar el CEV, de manera de aprovechar la
instancia de reunidn para abordar / resolver otros temas importantes.
Revisar y actualizar si procede, la lista de integrantes en el médulo documentos.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestién https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en maddulo
“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.

wice unied  Mlis Servicios

Prusba?
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Configuracién

En este mdédulo se podrd cargar la resoluciéon de conformacion del Comité Estado Verde, los
integrantes del Comité, actas reunién, entre otra informacion, seleccionando el botén “Agregar”

Documentacion Etapa 1

Servicio: Servicio Prueba PMG

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Politica Ambiental [J Procedimiento formal de papel

[ Difusién interna de politicas [ Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados

[J Actividad interna de concientizacion [J Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
Procedimiento reutilizacién de papel [J Precedimiento para dar de baja bienes muebles

[ Procedimiento para compras sustentables
- -
- el

Comité Politica Informacién documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestion Compras Sustentables




Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegard una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico son los tres destacados en amarillo.

Agregar Documento

Tipo de documento:

Fecha:

dd-mm-aaaa

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

--Seleccione-- 1

Agregando Resolucion CEV:

Agregar Documento X

Tipo de documento:
Resolucién Comité v
Fecha Resolucion Comité:

dd-mm-aaaa m]

N° de resolucion:

Adjuntar documento:

NOTA: se permite subir un solo archivo en formato
PDF, este deberd corresponder a la Resolucion y sus
modificaciones si existen. CUIDADO: en el caso de
subir un nuevo documento, este reemplazarad al
anterior.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Observaciones:

Agregar Documento X

Tipo de documento:

--Seleccione-- A

leccione
Resolucién Comité
Actas reuniones Etapa 1
Lista de Integrantes
Politica Ambiental - Revisién
Procedimiento para dar de baja los bienes muebles
Listado colaboradores concientizados SEV-CC
Listado de Jefaturas
Procedimiento formal de papel
Actividad interna de concientizacién SEV-CC
Residuos — Proceso con certificado
Residuos - Proceso sin certificado

Residuos - Practicas reutilizacién de papel

Procedimiento para Compras Sustentables

Gestion de compras sustentables

Agregando Integrantes CEV:

Agregar Documento X

Tipo de documentao:

Lista de Integrantes hd

N° de resolucién de la creacién del Comité

Estado Verde:

--Seleccione--

Titulo:

Fecha:

dd-mm-aaaa

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Sin archiv...eccionados

Agregar Integrante

Nombre:

Area(s) de la institucién que representan:

Rol:

--Seleccione- v

Email contacto: Rol
--Seleccione-

O Representante Jefe de 4

Coordinador(a)
Secretaria(o)
Coordinacién Técnica

Otro Cargo

Detalle de Integrantes

Nombre

Rol Email Representante Jefe de Servicio

Debe ingresar al menos 1 integrante

Cancelar m




IMPORTANTE: Es factible y eficaz considerar mas de
un tema en la misma acta.

NOTA: Para el caso de la resolucién que aprueba la
creacion del CEV, se permite subir solo un archivo.
CUIDADO: En el caso de subir un nuevo documento,
este reemplazard al anterior.

Agregando actas de reunion CEV:

Agregar Documento

Tipo de documento:

Actas reuniones Etapa 1

N° de resolucion de la creacion del Comité Estado Verde:

--Seleccione--

Debe seleccionar una opcidn

Titulo:

Fecha de reunién CEV:

dd-mm-aaaa [}

O Aprueba alcance gradual SEV

[ Revisa existencia Politica Ambiental

O Determina actividades de concientizacion

[ Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
O Aprueba Diagnostico de Gestion Ambiental

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Observaciones:




3.2. Requisito técnico N° E1/O1/RT2 Revision de la
existencia de una Politica Ambiental

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2024)
En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Acta del CEV en la que se identifique que éste revisd la existencia de una politica ambiental o de
sustentabilidad.
e En caso de existencia de la Politica, Resolucion que la aprueba y sus contenidos.
Servicios Antiguos (Etapa 1 por segunda vez -2024)
En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Acta del CEV en la que se identifique que éste revisd la existencia de una politica ambiental o de
sustentabilidad.
e Resolucion que la aprueba y sus contenidos, segun lo indicado en el E2/01/RT1

Es importante indicar que, en esta etapa los servicios se encuentran realizando un diagnéstico de su
gestion ambiental, por lo tanto, no es obligatorio que exista una politica de gestién ambiental o
sustentabilidad, o que se disefie y aprueba durante la etapa 1. Cargaran Politica de Gestidn
Ambiental:
e Servicios nuevos — etapa 1 por primera vez: sélo aquellos Servicios que cuenten con una
Politica de Gestion Ambiental vigente al momento de realizar Diagndstico.
e Servicios realizando etapa 1 por segunda vez: deberan agregar Resolucién que aprueba la

politica y sus contenidos (asociado al cumplimiento del RT E2/01/RT1 — Elaboracion de
Politica Ambiental)

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestién https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en maddulo

“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.
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Los medios de verificacidn a cargar en la plataforma deben ser:

o A
i
ii.

cta del Comité Estado Verde (CEV) en la que se identifica:

Existencia o Inexistencia de una Politica Ambiental.

Importante que el Acta del CEV se encuentre firmada por todos los miembros asistentes a la
reunion. En caso de ser via remota, el Servicio debe grabar dicha reunién como respaldo de
su realizacidn y respaldar la asistencia con el listado de asistencia entregado por la plataforma
digital utilizada.

Agregar Documento X

Tipo de documento:
Actas reuniones Etapa 1 v
N de resolucion de la creacion del Comité Estado Verde:

--Seleccione-- hd

Titulo:

Fecha de reunion CEV:
dd-mm-aaaa [m]

7l Aprueba alcance gradual SEV

Revisa existencia Politica Ambiental

[} Determinz actividades de concientizacion

| Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
[0 Aprueba Diagnostico de Gestién Ambiental

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Sin archi

Observaciones:

s seleccionados

» En caso de existencia, reporte y seleccion en la plataforma que la Politica interna de gestion
ambiental cumple con:

Contener aspectos de (gestion de residuos y economia circular (Reducir, Reciclar y
Reutilizar, 3R), eficiencia energética, gestién hidrica, gestion del papel y compras
sustentables, asi como mecanismos de concientizacién ambiental para las y los
colaboradores).

Indicar cual es el alcance: Nacional, Nivel Central o Regional.

i. Copia de la politica y resolucion que la aprueba.

. En el caso de que el servicio cuente con una politica ambiental publicada podra cargar su
difusion.
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En el caso que el servicio cuente con una Politica Ambiental, podrad realizar lo siguiente:

Agregar Documento x

Tipo de documento:

Politica Ambiental - Revision v

Fecha Resolucion Politica Ambiental:

dd-mm-aaaa [m]

MN® de Resclucién Politica:

Adjuntar copia Resolucion. Politica:
NOTA: se permite subir un solo archivo, este debera
comesponder a la Poliica y sus medificaciones si

existen. CUIDADO: en el caso de subir un nuevo
documento, este reemplazara al anterior.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Adjuntar respaldo difusidn interna (Opcional):

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Cobertura:

® Nacional © Nivel Central O Regional

Temas considerados:

O Gestién de residucs y O Mecanismos de
economia circular (3R) concientizacién

O Gestién hidrica ambiental

O Eficiencia Energética [ Gestion del Papel

O Compras Sustentables
Otras(Indicar):

Se puede verificar en la pestafia “Politica” que el documento este cargado:

Comité Politica Informacién documental Concientizados SEV
Gestidon Compras Sustentables
Fecha N*® Resolucian Tipo de Documento

14-03-2024 1234 Politica Ambiental - Revisicn

Capacitados MP

Acciones

11




> En el caso que el servicio no cuente con una Politica Ambiental, se podra realizar una marca
en el check-box correspondiente, de manera de reportar inexistencia, lo mismo si es que no
tiene difusion interna de una Politica Ambiental existente:

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueha2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

Foltica Ambiental O Procedimiento formal de pape

Difusion interna de politicas O Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
Actividad interna de concientizacion O Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
Procedimiento reutilizacion de papel O Procedimiento para dar de baja bienes muebles

O Procedimiento para compras sustentables

12




3.3. Requisito técnico N° E1/0O1/RT3 Catastro de
inmuebles

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024
- Actualizacidn en la Plataforma de Gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ de todas las direcciones utilizadas por
el servicio. Esto se carga en tres pasos:
1. Edificio: actualizacion de la direccion (Calle, Nimero y Comuna).
2. Unidad: actualizacién datos propios de la Unidad.
3. Sistemas: se debera caracterizar sistemas de clima, iluminacidn, agua y potencial generacion fotovoltaica.

> Los registros asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser reportados en la
plataforma de gestion www.gestionaenergia.cl en médulo “Configuracion” > “Unidades”. En
este médulo se podra verificar si existe la direccion del edificio en plataforma y luego se podra
crear la unidad (o espacio) usado por el Servicio dentro del edificio. Si es que el edificio no esta
disponible, se podrd crear la direccién del edificio primero para crear luego la unidad.

# Inicio

< wed  Configuraciones
= A, e =
saa ilih ﬁ o

» Ademas, en mddulo “Mi Unidad” > “Sistemas” se debera especificar caracteristicas generales
de los sistemas de clima, iluminacidn, agua y potencial generacidn fotovoltaica.

A Inicio Bienvenido Tulio trivific & Salir

Edificio Unidad

Mi Unidad
Unidad - Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Regién Metropolitana de

' U
i Unidad :
i _wantlago
Gestién unidad X .
Iﬂ Informacién General Energéticos

2&% Actualizacién Datos Unidad =4 Sistemas s

595 K
o

Informacisn

13



http://www.gestionaenergia.cl/
https://gestionaenergia.minenergia.cl/
http://www.gestionaenergía.cl/

> Las unidades por cargar en plataforma de gestidn deben ser aquellas que se hayan comenzado
a operar antes de noviembre del afo t-1. Esto para que las unidades del inventario tengan la
informacién de los 12 meses del periodo de medicidn. Por otro lado, los inmuebles que el
servicio comenzé a operar después de noviembre del afo t-1 podran cargarse en el préoximo

periodo PMG.

A continuacién, se explicarad la forma para crear nuevas Unidades y actualizar las Unidades

existentes.

Crear una Nueva unidad

# Inicio
Edificic | Unidad Unidades

Direccién

Mi Unidad
Prueba, Nro. 100, Pisos 1, Region Metropolitana de Santiago
Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropolitana de

Gestién unidad Santiage

Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 4, Region Metropolitana de
Santiago

Reportes

Lo Vargas. Nro. S/N . Pisos 1, 2. Regién Metropolitana de Santiago

V-615. Nro. /N, Pisos 1, 2. 3 y 4, Regién de Los Lagos

Informacién

L3

Manuel Rodriguez. Nro. 1665, Pisos . Regién de Valparaiso

Pisos

1

b,
3ya

do Tulio trivifio

Activo

Acciones

@ Salir

Configuracién Qe

Seleccionar Edificio: Eligiendo los campos Regidn, Provincia, Comuna y Edificio (En formato Calle y

Numero (Ejemplo: Amunategui 232).

# Inicio

Crear nueva Unidad

Edificio Unidad

Seleccionar Edificio
Region

Regién Metropolitana de Santiago
Provincia

Santiago
Comuna

Santiago
Edificio

Avenida Libertador Bernarde O'Higgins 1449 Torre 1T

t @ Salir

Si la direccidn del edificio no existe, puedes crear el edificio pinchando en Crear Edificio.

14



Crear Edificio: Al dar clic se desplegara la siguiente visualizacién. Se debe Buscar Direccion y elegir
la correcta para posteriormente revisar los datos pre-rellenados (Calle, Nimero, Regién, Provincia,
Comuna), ademds de la ubicacion en el mapa, finalmente dar clic en Crear. Recomendamos usar el
Mapa de Google Maps previamente para obtener la direccién.

# Inicio

Bienvenido Tulio triviie & Salir

Edificio = Unidad

Mi Unidad

Gestidn unidad

Repartes

Informacién

s

Crear nueva Unidad

Crear Edificio
Seleccionar Edificio

Buscar Direccion
Amunétegui 232 Santiago, Chile

Region
-- SELECCIONE --
Provincia

-- SELECCIONE --

Comuna ontra la Epllepsi

Goggle,.

-- SELECCIONE -- Calle

Amunétegu

Edificio

-- SELECCIONE --

Crear Edificio g?w
Regi6n Metropolitana de Santia v
" 7 7
Provincias

> Luego de dar clic en Crear se debera seleccionar mas arriba en Seleccionar Edificio el recién
creado, solo si el sistema no lo haya pre-seleccionado, posteriormente se debera completar la
informacidn restante para Crear Unidad, la que es presentada bajo dicho formulario.

» Una vez seleccionado el edificio correspondiente, en el apartado Crear Unidad, se deberd
completar los datos solicitados de la unidad que se desea crear.

> Los datos requeridos corresponden a:

e Unidad

Institucidon: Campo desplegable

Servicio: Campo desplegable

Nombre Unidad: Nombre de pila del Edificio o Unidad dentro del servicio.

Tipo de uso: Campo desplegable

Pisos: registrar consecutivamente los pisos utilizados, (Ej: 1, 2, 3, 4)

Superficie: Registrar la Superficie Construida utilizada por la Unidad

Tipo de propiedad: Tipo de dominio del servicio:

N° de rol: Registrar Rol

(Nota 1: en caso de que el inmueble tenga mds de un numero de rol, ingresarlos

.y

todos separados con un “

Nota 2: en caso de que el inmueble no disponga de un numero de rol, se debe
ingresar una justificacion)

Afio de construccién: Campo desplegable

15



N° colaboradores del servicio: Registrar nimero entero
N° Otros colaboradores: Registrar nimero entero
Tiene acceso a las facturas de tus consumos (Energia)

= S
= No, otro servicio publico EIDefinir Institucion y servicio responsable de los
consumos

= No, otra organizacion (Especificar) Definir Organizacion privada
responsable de los consumos

Con respecto al consumo de electricidad B ¢ Tiene algin medidor compartido?

= Off @ No, solo medidores exclusivos

=  On@Si, la unidad tiene medidores compartidos
En caso de que se consuma Gas de Cafieria (GN / GLP). Bl ¢Tiene algin medidor
compartido? (completar solo si consumo GN o GLP por cafieria y es un medidor
compartido)
Tiene acceso a las facturas de Agua

= S
= No, otro servicio publico EIDefinir Institucion y servicio responsable de los
consumos

= No, otra organizacion (Especificar) Definir Organizacion privada
responsable de los consumos

Con respecto al consumo de agua B ¢ Tiene algin medidor compartido?

=  Off @ No, solo medidores exclusivos

=  On@Si, la unidad tiene medidores compartidos
Asignacion de vehiculos: ¢Esta unidad tiene disponible un vehiculo propio del
servicio para su uso?

= Si, esta unidad utiliza vehiculos (seleccionar Patentes en cuadro)

= No, esta unidad no utiliza vehiculos.
Se incluye para reporte consumo energia del PMG: Campo sugerido inicialmente
por el servicio y posteriormente completado por Subsecretaria de Energia.
Se incluye para Indicador EE del PMG: Sub-conjunto de Unidades que “Reportan
PMG”, y sus consumos no son compartidos. Con estas unidades se calculara el
Indicador. Este campo sera definido por la Subsecretaria de Energia.
Se incluye para reporte de gestion ambiental del PMG: Campo sugerido por el
servicio y luego completado por la Subsecretaria de Medio Ambiente.
¢La unidad hace gestion de bienes muebles para el presente periodo PMG?
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Submédulo Sistemas:

Como parte del proceso de
caracterizacion y/o
actualizacién de unidades, los
servicios deberdn reportar
informacién relacionada con sus
sistemas de consumo vy
generacion de energia. Para
esto, el Gestor de servicio o
Unidad deberd ingresar la
informacién a través de Mi
Unidad --> Sistemas.

# Inicio

Edificia  Unidad

Mi Unidad
Unidad - Andrés Bello, Nro. 215, Pisos 1, 2, Regién del Biobio

Q Energéticos

Informacién General

| - |

Sistemas

)

5599

& Salir

Deberdn ingresar los siguientes campos:

e Sistema de lluminacion:
Listado desplegable de
soluciones

# Inicio

Edificio

.I

Mi Unidad

Unidad

Gestién unidad

Reportes

Sistemas:

Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropolitana de

Santiago

* Sistema de iluminacion:

--Seleccione--

—Seleccione—

Sin sistema

Lémpara fluorescente compacta
Lémpara fluorescente tubular

Lémpara de vapor de mercurio

Lémpara de mercurio halogenado
Lsmpara de vapor de sodio alta presion
Lémpara de vapor de sodio baja presion
Lampara LED 9W

Lémpara LED 18W

fio @ Salir

e Sistema de Calefaccion:
o Equipo de
Calefaccién: Listado
Desplegable de okt
equipos. o

# Inicio

Edificio ~ Unidad

Gestién unidad

Repartes

Informacion

nido Tulio trivifio

Sistemas:

@ Salir

Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Regién Metropolitana de

Santiago
Sistema de Calefaccion

* Equipo Calefaccion:

Caldera con encendido electrénico

* Energético Calefaccion:

--Seleccione--

—Seleccione—

Gas Licuade de Petrélea
Gas Natural

Lefa

Diesel

Pellet de lefa
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o Energético Calefaccion: Listado desplegable dependiente del Equipo seleccionado en el

paso anterior

= Ejemplo: En el caso de en equipo de calefaccién “Caldera con encendido
electrénico”, el listado de energéticos que se desplegara sera el de la siguiente

imagen:

#& Inicio

Gestién unidad

Infermacidn

Edificic  Unidad Sistemas:

Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropolitana de
A Santiago

Sistema de Calefaccian

* Equipo Calefaccién:

Bienvenido Tulio triviio G Salir

--Seleccione--

--Seleccione—

Sin Equipo

Caldera

Caldlera con encendido electronico

Caldera de condensacion
Caldera a petréleo

Caldera a pellet

Bomba de calor suelo-aire
Bomba de calor suelo-agua
Bomba de calor agua-agua
Bomba de calor agua-aire

Bomba de calor aire-agua

Bomba de calor aire-aire

Sictama da Rafrinaracian

o Temperatura de Seteo: Listado desplegable. Puede ser una temperatura tope

aproximada anual.

Bajo esta misma ldgica de configuracion, se deberan completar los otros campos a continuacion:

e Sistema de Refrigeracién:

o Equipo Refrigeracion: Listado Desplegable de equipos.

o Energético Refrigeracion: Listado desplegable dependiente del Equipo

seleccionado.

o Temperatura de Seteo: Listado desplegable. Puede ser una temperatura desde
aproximado anual.

Sistema de Refrigeracidn

* Equipo Refrigeracion:

I Bomba de calor aire-aire

* Energético Refrigeracion:

I Electricidad

* Temperatura de Seteo:

|23
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Agua Caliente Sanitaria (ACS):
o Equipo ACS: Listado Desplegable de equipos.
o Energético ACS: Listado desplegable dependiente del Equipo seleccionado.
o ¢Tiene un sistema Solar Térmico instalado?: Si/Nov En caso de marcar si, deben
identificar la instalacidon segun el siguiente detalle:
= Tipo Colector: Listado Desplegable de equipos.
= Superficie Instalada en colectores (m2): El campo Superficie debe ser mayor
o igual a cero y tener maximo dos decimales
= N° de mantenimientos/Limpiezas al afio: Debe ser un nimero entero,
mayor que 0, valido

Agua Caliente Sanitaria (ACS)

* Equipo ACS:

(cooes ]

“ Energético ACS:

Gas Natural V]

;Tiene un sistema solar térmico instalade?:

* Tipo Colector:

[ Colector solar {tubo de vacio) forzado (2 m2) "]

* Superficie instalada en colectores (M2)
E l
“ N de mantenimientos/limpieza al afio

E |

Sistema Fotovoltaico
o (Tiene el edificio Superficie propia de techo, es decir sin compartir con otras
instituciones?: Si/No En caso de Si:
= Superficie (M2): El campo Superficie debe ser mayor o igual a cero y tener
maximo dos decimales
o ¢éTiene el edificio superficie de terreno propio en que se podria destinar a la
instalacidn de sistemas fotovoltaicos?: Si/No En caso de Si:
= Superficie (M2): El campo Superficie debe ser mayor o igual a cero y tener
maximo dos decimales
o ¢Tiene implementado un sistema fotovoltaico?: Si/No En caso de Si:
=  Superficie (M2): Debe ser mayor o igual a cero y tener maximo dos
decimales
=  Potencia Instalada (kW): Debe ser mayor o igual a cero y tener maximo dos
decimales
= N°de mantenimientos/limpieza al afio: Debe ser un nimero entero, mayor
que 0, valido
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Sistema Fotovoltaico

;Tiene el edificio Superficie propia de techo, es decir sin compartir con otras instituciones?:

vo @0 s

* Superficie (M2):

I 10,5

:Tiene el edificio superficie de terreno propio en que se podria destinar a la instalacién de sistemas

fotovoltaicos? :

vo @D s

* Superficie (M2):

I 44,66

;Tiene implementado un sistema fotovoltaico? :

* Superficie (M2):

50,5

* Potencia Instalada (kW):

I 23,75

* N® de mantenimientos/limpieza al afic

I 1

Submédulo Estado reporte de consumos unidades

Finalmente, Los Gestores de Servicios deberan ingresar a Configuracidon --> Estado reporte de
consumos unidades, para registrar una justificacion de aquellas Unidades que no_serdn
consideradas en el Alcance de item Energia PMG ("Sin Informacién"), por compartir medidores y/o

no tener acceso a estos.

# Inicio
Edificio  Unidad COanguraqones
Wi Unidad g.%
Usuarios

Gestion unidad
Reportes Certificados

Infermacién

:

: E R

Configuracién

(T

Consumos Edificios

v

Estado reporte de consumos

unidades g
.‘

ido Tulio triviio B Salir

Unidades
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En este submaddulo, aparecera un listado de sus Unidades No PMG, donde se detalla un Estado
“Sin justificar” u “OK”, todas las Unidades No PMG deberan quedar con una justificacion

ingresada.

Estado reporte de consumos unidades

Unidades totales cargadas: 4288

Unidades que reportan al PMG: 3280

Ingresa justificacién de unidades que no reportan consumo:

Id

Mostrar registros

A

Unidad

Estado

23

105

239

324

339

385

Morandé, Nro. 59, Pisos 2, Region
Metropolitana de Santiago

Amunategui, Nro. 139, Pisos 3,4,5y 6,
Regién Metropolitana de Santiago

Croacia, Nro. 722, Pisos 9, Region de
Magallanes y de la Antartica Chilena

Morandé, Nro. 59, Pisos 4, 5 y 10, Regién
Metropolitana de Santiago

Atacama, Nro. 443, Pisos subterraneo,
Region de Atacama

Manuel Bulnes, Nro. 198, Pisos 2, Region de
Tarapaca

Sin justificar

—1

Sin justificar

Para ingresar una justificacidn, deben dar clic en “Sin Justificar”, donde les aparecera el siguiente

pop up.

En esta vista deberdn declarar si “¢ Podra el Servicio reportar su consumo energético en el presente
periodo PMG?”. Si la respuesta es “No”, debera fundamentar el motivo de estar inhabilitado a

realizarlo.

Estado reporte de consumos unidades

Unidades totales cargadas: 4288

Unidades que reportan al PMG: 3280

Ingresa justificacién de unidades que no reportan consumo:

Mostrar[10_+] registros

Id 2 Unidad

Buscar: |

Estado

23 Morandé, Nro. 59, Pisos 2, Region
Metropolitana de Santiago

105 Amunétegui, Nro. 139, Pisos 3, 4,5y 6,
Regién Metropolitana de Santiago

239 Croacia, Nro. 722, Pisos 9, Regién de
Magallanes y de la Antértica Chilena

324 Morandé, Nro. 59, Pisos 4, 5y 10, Region
Metropolitana de Santiago

339 Atacama, Nro. 443, Pisos subterraneo,
Regién de Atacama

385 Manuel Bulnes, Nro. 198, Pisos 2, Region de
Tarapaca

>
'—
/
= ®

Sin justificar

Sin justificar

Justificacién para no reportar consumos

:Podra el Servicie reportar su consumo energético en el
presente periodo PMG?

No(:)Si

Si la respuesta en "No”, ingresar justificacian.

4

Cancelar Guardar
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3.4. Requisito Técnico N°E1/01/RT4 Colaboradores

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024
Registro del n° de colaboradores para todas las Unidades del Servicio dentro de la plataforma Gestiona Energia

https://gestionaenergia.minenergia.cl/ . Se debe completar:

e N’ colaboradores del servicio
e N’ Otros colaboradores

> Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en médulo
“Configuracion” > “Unidades”> “Editar unidad XXXX” > campos N° colaboradores del
servicio y N° Otros colaboradores > Guardar.

enido Tulio triviio  © Salir

& Inicio

enido Tulio trvino B Salir

#& Inicio

wico s Configuraciones
dificio | Unidad Unidades

eaan

o il ﬁ - —
Q
Usuarios Co Edificios n J Prueba, Nro. 100, Pisos 1. Regién Metropolitana de Santiago 1 ) n

Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Regién Metrapolitana de 5 aﬂ
— Santiago
Q Pedro de Valdivia. Nro. 2360, Pisos 4, Region Metropolitana de 4 ﬂﬂ
Santiago
Certficados
Lo Vargas, Nro. S/N . Fisos 1. 2 Region Metropoitans de Santiago 12 Eﬂ

V=615, Nro, S/N . isos 1. 2, 3y 4, Regién de Los Lagos 12 an
3yd

Informci i
Q Manuel Rodriguez, Nro. 1665, Pisos . Regién de Valparaiso En
E ' Configuracis

N° colaboradares del servicio

55

N° Otros colaboradores
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» Una vez que se cierre el médulo de configuracion de unidades (cierre de catastro y alcance
con OTF), la edicién de esta informacion se podra realizar desde el médulo Mi Unidad >
Actualizacion Datos Unidad > campos N° colaboradores del servicio y N° Otros
colaboradores > Guardar.

# Inicio Bienvenido Tulio trivifio & Salir

Edificioc  Unidad Y Filtros

Mi Unidad
<M= ,  Unidad - Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Regién Metropolitana de
° Santiago

Gestion unidad
[ Informacién General Q Energéticos

@@® Actualizacion Datos Unidad =4 Sistemas
== $559

:
.
B

Informacién

> La cantidad de colaboradores es dindmica en el tiempo, por lo que los servicios deben tener
el respaldo de la fecha en que ingresaron la cantidad de colaboradores internos y externos.
No es necesario actualizar en el tiempo el nimero de colaboradores, ya que se entendera
que los valores ingresados estan asociados a una fecha determinada.

e Enrelacion con el nimero de colaboradores del servicio:
Corresponde al numero de funcionarios a Honorarios, a contrata o de planta presentes en
el servicio, que cumplan sus funciones en la Unidad seleccionada.

e Enrelacidn con el numero de Otros colaboradores (externos del servicio):
Corresponden al nimero de personas contratadas externamente, ya sea por servicios de
aseo, conserjeria u otro tipo de contrato que involucre a personas dentro de la Unidad, en
forma permanente, aunque no necesariamente trabajando horario completo.

Adicionalmente, para servicios que en los que no coincida el N° de colaboradores de cada Unidad
con el Total de colaboradores, por Ceses de Uso, Modificacidon de Etapa u otro motivo, existe la
opcion de ingresar el total de colaboradores en el Médulo Informacion --> Informacion Agregada -
-> ¢El servicio desea especificar el universo de colaboradores del servicio sobre el cual se evaluara
el porcentaje de cumplimiento de concientizacion?

Esto se puede dar por cambio de direccidn de unidades durante el afio, ya que si la nueva unidad a
usar se carga el proximo afio podrian quedar sin contabilizacién un numero relevante de
colaboradores, o bien, porque el servicio pueda haber pedido una modificacidn de alcance en la
formulacién del sistema estado verde.
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® salir

wisd ico  Informacién del Servicio : Caja de Prevision de la Defensa

Nacional
inig r\_ r\_ F_
Alcance Documentas Documentos Informacion
Gestén Unidad Etapal Etapa2 Agregada
Traslado de Revision del
personas Diagnéstico de

Gestién Ambientzl

Si quiere activar esta opcion, debe dar en On en la opcién Modifica colaboradores > ingresar el
Total de Colaboradores afectos a concientizacién en nimero positivo entero y dar clic en
Guardar.

Informacién Agregada:
Gobierno Regional Region Valparaiso

Total N° colaboradores del servicio: 141
Total N° Otros colaboradores: 0

Total colaboradores: 141

Total unidades del servicio: 4

Total unidades del alcance RT4: 4

Total unidades del alcance RT5-RT10 2023: 0
Total unidades del Indicador de EE: 2

NO Modifica colaboradores c Modifica colaboradores

g

-

-

(Bl servicio desea especificar el umversowcradores del servicio sobre el cudl se evaluard el porcentaje de
cumplimiento de concientizacion? Esto se pue dar por cambio de direccion de unidades durante el afio, ya
que si la nueva unidad a usar se carga el préximo afio podrian quedar sin contabilizacién un nimero relevante
de colaboradores, o bien, porque el servicio pueda haber pedido una modificacién de alcance en la formulacién
del sistema estado verde.

Total colaboradores afectos a concientizacion: | ;o4 !
-\ l.
Guardal




3.5. Requisito Técnico N°E1/01/RT5 Alcance

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

1. Registro del afio por cada inmueble en la plataforma de los siguientes datos:
1. Afo inicio Gestion Energética (E1/02/RT2)

e 2024
e 2025
e 2026

e Sininformacién
2. Afo inicio resto items (E1/02/RT3 a 8).

e 2024
e 2025
e 2026

2. Acta del CEV que aprueba alcance gradual reportada en Plataforma.

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico, serd el registro del
“Afio inicio Gestion Energética” (E1/02/RT2) y “Afio inicio resto items” (E1/02/RT3-RT8) para cada
Unidad, esto se realiza en la plataforma de gestion www.gestionaenergia.cl, dentro del médulo

“Informacion” > “Alcance”.

Definicién Alcance Diagndstico (Objetivo 2)
Agencia Nacional de investigacion y desarrollo
Informacién del Servicio : Caja de Prevision de la Defensa Estado carga de informacion: Completo
Nacional Revision por parte de la Red: No validado
Comentario de |z Red:
e F B & e
o e e s Justificacién unidades sin diagnéstico en 2023
[ = )
3 I.Eg
Trasiado de -‘F‘ll“ ‘Guardar
I o ) Aiio inicio Gestion  Afio inicio resto
L = Direccion Pisos Energética itemes
=N Moneda, Nro. 1375, Pis0 1,2,3,4,5,6,7.8,9,10,1, 1,23 J. v 02 -
- _‘ 12, 13, 14, Regi6n Metropolitana de Santiago 4.5, 5 K .
# Inicio
wigzd taice Informacion del Servicio : Caja de Prevision de la Defensa
El Acta del CEV debe ser reportada normat
en modulo: “Informacion” >
xR B R
“Documentos Etapa 1”. En este &!ﬂ\. @ @ o
médulo se podra reportar "Actas e ' —
Reuniones Etapal”, cargando acta 2 o |_E\
: - &
CEV correspondiente y marcando e -
casillero “Aprueba alcance gradual
SEV”. = ¢
. =
=N
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Para el acta de Reunidn
de aprobacion del
alcance deben marcar
el Check box “Aprueba
alcance gradual SEV”

Editar Documento

Tipc de documento:

Actas reuniones Etapa 1

N® de resolucién de |a creacién del Comité Estado Verde:

1

Titulo:

Politica 2022-2027

Fecha de reunion CEV:
’, 03-02-2024

(4 Aprueba alcance gradual SEV
O Revisa existencia Politica Ambiental
O Determina actividades de concientizacién
O Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
O Aprueba Diagnostico de Gestion Ambiental
Documento Adjuntor RES_ESU_0100_2024.pdf

Adjuntar documento:
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Observaciones:

lolo
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3.6. Requisito técnico N°E1/01/RT6 Asistencia a
actividades de Concientizacidon

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

o Listado de colaboradores concientizados segin formato provisto por red, donde se indique
porcentaje de cumplimiento y detalle de participacion. (anexo 1)

e Los servicios que realicen actividades internas (propias) de concientizacién: Deberan cargar los
medios de verificacion de la realizacion de las actividades internas de concientizacion: (listas de
asistencia, registros o certificados de participacidon de cursos, copia de las presentaciones realizadas
donde se visualicen los contenidos)

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestién https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo
“Informacién” > “Documentos Etapa 1”.

Luego seleccionar el botén “Agregar”> “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de
documentos que puede cargar, para este requisito técnico debe seleccionar “Listado colaboradores
concientizados SEV-CC” y/o “Actividad interna de concientizacion SEV-CC”, destacados en

amarillo.

Agregar Documento X

Agregar Documento

Tipo de documento:

--Seleccione-- -~ v
v
1
Fecha:

dd-mm-aaaa m]

Adjuntar documento::

Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

“Listado colaboradores concientizados SEV-CC”: se debe descargar la planilla formato provista por
la Red de Expertos, disponible en el mismo modulo (se destaca en amarillo en laimagen mas abajo),
completar lista agregada (afio anterior y afio actual) de colaboradores concientizados y subir el
archivo Excel completado en plataforma.

“Actividad interna de concientizacion SEC-CC”: en el caso que un servicio ejecute una actividad
interna, debe indicar la materia de la actividad interna, existiendo tres opciones: Sistema Estado
Verde, Cambio Climatico y Otro.
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Agregando Listado de colaboradores
concientizados

Agregando actividad interna de
concientizacion

Agregar Documento x

Tipo de documento:

Listado colaboradores concientizados SEV-CC A4 ‘

Fecha de carga:

dd-mm-aaaa (m]

Total de colaboradores concientizados SEV

El campo Total de colaboradores concientizados es
requerido

Descargar Formato: Formato oficial verificador

concientizados SEV_2024

Adjuntar documentao:
NOTA: Se permite subir un sclo archivo, respetando
formato EXCEL, facilitado por la Red. CUIDADO: en el

caso de subir un nuevo documento, este reemplazara
al antenor

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Observaciones:

Agregar Documento x

Tipo de documento:

| Actividad interna de concientizacion SEV-CC A

Titulo:

Fecha ejecucién actividad interna de concientizacion:

dd-mm-aaaa (m]
Materia:

--Seleccicne-- ~ l
Debe seleccionar una o Materia:

Respaldo actividad interny --Seleccione--

asistencia, presentaciones, \

Sistema Estado Verde
Cambio Climatico
Otro

NOTA: Se permite  subi
CUIDADC: en el caso de su

-—-Seleccione--

este reemplazara al anterior.

Seleccionar archivo | 5in archives seleccionados

Breve descripcion de la actividad (opcional):

Se puede verificar en la pestafia “Concientizados SEV” que el/los documento estan cargados:

Comité Politica Informacion documental

Gestion Compras Sustentables

Fecha Titulo Tipo de Documento

25-10-2023

Concientizados SEY

Listado colaboradores concientizados SEV-CC

Capacitados MP

Acciones
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> Enelcaso que el servicio no cuente con Actividad Interna de Concientizacidn, se podra realizar
una marca en el check- box correspondiente, de manera de reportar inexistencia:

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueha?

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:
[ Paolitica Ambiental
[ Difusion interna de polticas
Actividad interna de cancientizacian
[ Procedimiento reutilizacion de papel

Procedimiento formal de pape

Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
Procedimiento para dar de baja bienes muebles
Procedimiento para compras sustentables

oooon
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3.7 Requisito Técnico N°E1/O01/RT7 Capacitacion de
operadores y supervisores de Mercado Publico en
Compras Sustentables

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Todos los servicios deben controlar que al menos el 30% de operadores y supervisores estén
capacitados, verificando su cumplimiento en el reporte en formato Excel que contendrd el N° de
usuarios activos, que, de manera mensualizada, proveera la Red de Expertos a través de la Direccién
ChileCompra sobre usuarios que participaron en la Charla de Compras Sustentables

e Para este requisito técnico sera la Direccién de Compras y Contratacion Publica (DCCP) la que
publicard los datos de usuarios Registrados en la plataforma y usuarios que cumplen con este
requisito, indicando el porcentaje de cumplimiento a través de la plataforma Gestiona Energia, por
lo que los organismos no deberan reportar informacion, debiendo revisar mensualmente la data
publicada por ChileCompra.

e La Red entregara la Opinién Técnica Favorable (OTF) respecto del cumplimiento de los usuarios

operadores y supervisores capacitados en compras sustentables.

La informacién provista por la Red del Sistema Estado Verde vinculada a usuarios operadores y
supervisores capacitados en compras sustentables sera cargada de manera mensual en la
Plataforma Gestiona Energia en el médulo “Reportes” para que los servicios puedan revisar su
estado de avance y cumplimiento de este RT.

En la Plataforma Gestiona Energia debe acceder con sus credenciales, y una vez dentro del sitio
debera seleccionar una “Unidad” para acceder al médulo de reportes.

En este mddulo se podra visualizar informacion vinculada a los reportes de usuarios capacitados en
compras sustentables, revisar los rubros sugeridos y el listado de compras por Licitacién y Compra

Agil.

e - | . Gestlor:amE.:”eArgia
4

# Inicio envenid v e @ Salir

Mis Unidades & i Informacion deliServicio : Direccion de Compras y
Contratacion Publica

= ) 2 B OEB B

- Nro. S/, Pisos 1, Re
Nro, /N, Pisos
Nro. S/, Pisos
[
A

Nro. S/N, Pisos

’ Nro. S/N, Pisos 1, Region
Nro. /N, Pisos 1,

Nro. /N, Pisos

[IE
ol

Nro. S/, Pisos 1, Reg

Nro. S/, Pisos 1

30


http://www.gestionaenergia.cl/

Y vera el listado de reportes publicados por la Red de Expertos del SEV, en el caso de usuarios
operadores y supervisores capacitados figuran en la Plataforma como “capacitados en Compras

»n
Sustentables”.
Direccion de Compras y Contratacion Publica
Mi Uni

Reporte Formato

Gestion un Reporte de consumos extendido Excel

= Reporte de consumo compacto Excel -
|II“. & Descargar
—l ~ Listado de Unidades Excel
' Reporte de intensidad de consumo Excel
Reporte Disefo Pasivo Excel
Certificado de revision de consumos Excel
1
Inventario de Unidades 2023 Excel
Concientizados en charlas Excel
Concientizados en Aula Estado Verde
Reporte de Control de Carga de gestién de energia Excel
Reporte de Control de Carga Sistema Estado Verde Excel
N

Revisién Informacion Servicios Octubre 2023 Excel

ficacionec 210 rocidios —
Rubros compras piblicas para E102RT9 Excel
Compras y Licitaciones noviembre-abril para E102RT9 Excel
T —— Exce ,
-
Reporte de Control de Carga Excel = Descargar

Sobre los usuarios operadores y supervisores capacitados se profundiza en la Guia Metodoldgica
de este Requisito Técnico (RT) en particular lo referido a que:

1.

Es de responsabilidad de cada Servicio, a través de quien cumpla el rol de “Administrador
de Mercado Publico”, mantener actualizados los datos de sus usuarios en la plataforma
www.mercadopublico.cl y debera revisar aquellos que tengan asignados el rol de Supervisor
y Operador. Al mismo tiempo deberd dejar inactivos en Mercado Publico a aquellos
funcionarios que hayan cesado sus funciones dado que es una responsabilidad explicita de
sus deberes y un elemento fundamental para el monitoreo y medicién del indicador de este
Requisito técnico.

Se consideran usuarios registrados aquellos que fueron creados y estan activos en la
plataforma www.mercadopublico.cl con los roles mencionados.

La Direccion ChileCompra entregara mediante la plataforma de “Gestiona energia” de
manera mensualizada un listado oficial en Excel de los usuarios que cuentan con perfil
operador y supervisor en Mercado Publico para monitorear el avance y cumplimiento de
este requisito técnico.

Aun cuando sera ChileCompra quien informe los usuarios registrados, los participantes y el
porcentaje de avance, serd responsabilidad del organismo verificar que sus antecedentes se
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encuentren correctamente reportados, asi como también verificar la cobertura de los
funcionarios capacitados.

9. La participacion de al menos el 30% de los usuarios de la Institucién activos en Mercado
Publico (www.mercadopublico.cl), en rol de supervisor y operador en las capacitaciones que
provee la Direccién de Compras y Contratacion Publica detalladas al final de este
documento, se calcula en base al universo total de usuarios activos de la Institucion
registrados en Mercado Publico en los sefialados roles.

6. Lamedicidn de los usuarios registrados con los roles determinados considera a aquellos que
estan activos en Mercado Publico, y que efectivamente se inscriben y asisten a la charla
virtual “Compras sustentables: avanzando hacia un Estado Verde”, cuyo porcentaje de
avance se ird actualizando en el reporte “Usuarios capacitados” que la Red actualizard en la
Plataforma.

7. En caso de que los usuarios operadores y supervisores reportados en “Usuarios
capacitados” no coincidiera o hubiera una diferencia el servicio mediante ticket debera
indicar el nombre, apellido, RUT y adjuntar el certificado de asistencia que es el medio de
verificacidon que es plausible de analizar.

Finalmente, se indica que para la etapa 2 se espera un incremental de un 15 % respecto al afo
anterior y la forma de revisar la informacién sera con la informacidn oficial de la Red en la
Plataforma.

E201RT2
Meta 2024: es de 45% (al afio 2027 un 95% de operadores y supervisores capacitados)

Ejemplo de organismo que mantiene el 30% de usuarios con el rol senalado capacitados:

Afo 2023 2024
% 30% +15% = 45% sobre
eltotalde los

usuarios con el rol
sefalado

IMPORTANTE: En cuanto a este RT en la plataforma no se reporta informacion, por ende, no verd
reflejado un botdn de carga en la plataforma Gestiona Energia.

Finalmente, en relacién a la ejecucion de etapa 1 afio 2023, se indica que, el periodo “t” de medicion
comenzaba el 01 de noviembre 2022 y finalizaba el 31 de octubre 2023. Todo certificado anterior al
1 de noviembre 2022 NO sera considerado valido para este RT.

Por lo tanto, los que se capacitaron desde nov. 2022 fueron considerados en el calculo del requisito
y desde dicha fecha se consideraran los usuarios capacitados operadores/supervisores en compras
sustentables (nov 2022 al 18 de diciembre de 2024)
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Requisito Técnico N°E1/0O1/RT8 Capacitacion CS

jefatura

3.8

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2024)

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

o El Servicio debera reportar en la Plataforma Gestiona Energia el nimero de funcionarios planta
directiva y jefaturas de segundo y tercer grado de jerarquia que participaran en las capacitaciones de
Compras Sustentables.

e Deberan agregar en la Plataforma Gestiona Energia la planilla Excel “Listado de jefaturas”.

o El registro de jefaturas asociados al cumplimiento de este requisito técnico debe ser reportado en la
plataforma de consumo www.gestionaenergia.cl en el siguiente médulo: En plataforma, en el
mddulo Informacién > documentos etapa 1 > botdén agregar > listado de jefaturas > descargar el
formato > completar formato > cargar formato con informacion completada se debera cargar el

documento “Listado de jefaturas”, donde se debe detallar el listado de planta directiva o jefaturas
de segundo o tercer nivel jerarquico de la Entidad. Ademas, se recomienda que el servicio guarde los
informes de asistencia a Charla virtual detalladas que publicard la Direccion de Compras vy

Contratacion Publica.
e La Red entregara la Opinidn Técnica Favorable (OTF) respecto del cumplimiento de los usuarios

operadores y supervisores capacitados en compras sustentables.

En la Plataforma Gestiona Energia debe acceder con sus credenciales, y una vez dentro del sitio
deberd ir al médulo “Informacién” y luego seleccionar su institucion.

# Inicio

Mis Servicios
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Luego deberad ingresar al médulo “Informacién” > Documentos Etapa 1

l :l. Ministerio de Energia

# Inicio @ Salir

wicio unisad  Informacion deliServicio : Direccion de Compras y
Contratacién Publica

Para completar el dato de Jefaturas el gestor de la plataforma Gestiona Energia debera pinchar el

botdn agregar:

Al realizar un click se desplegard un combo box donde deberd seleccionar la opcién “Listado de

jefaturas”.

# Inicio & Salir

edicio unidad  Documentacion Etapa 1

Servicio: Direccion de Compras y Contratacion Publica

Mi Unidad Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:
Politica Ambiental Procedimiento formal de papel
Difusién interna de politicas Procedimiento Documentacién Residuos - Certificados
[ Actividad interna de concientizacién O Procedimiento Documentacién Residuos - Sistemas
Procedimiento reutilizacion de papel O Procedimiento para dar de baja bienes muebles

Procedimiento para compras sustentables

-
4
Comite Politica Informacién documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestion Compras Sustentables

Reportes

No existen registros para mostrar

Configuracion
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Luego de seleccionar la opcion tendrd agregar la “Fecha de carga”, “N° colaboradores de planta
directiva o jefaturas de 2° y 3° nivel jerarquico” y el formato tipo a completar y que se indica en la
Guia metodoldgica se encuentra anidado en este combo box para que pueda descargarlo. Al
descargar el listado y completar la informacién sobre “N° colaboradores de planta directiva o
jefaturas de 2° y 3° nivel jerdrquico” deberd adjuntar el archivo Excel completado y subirlo en la
seccion que se indica a continuacién. También podra agregar una observaciéon o comentario.

Agregar Documento

Tipo de documento:

Listado de Jefaturas

Fecha de carga:

11/06/2024 ‘.
-
?
Colaboradores de planta dir jefaturas de 20y 3°

nivel jerarquico

23

Descargar Formato: Listado de jefaturas
4

L
-
Adjuntar documento: "

NOTA: Se permite subir un solo archivo, respetando
formato EXCEL, facilitado por la Red. CUIDADO: en el
caso de subir un nuevo documento, este reemplazard
al anterior

No se eligi6 ning(in archivo
_ LS
Obsendd]

Cancelar

Apriete el botén guardary la informacion quedard cargada en la Plataforma, pudiendo revisar si esta
quedod correctamente subida en la opcidn “Informacion” del menu de la plataforma y dirigiéndose
a la opcién “Capacitados MP”.

Cuando la informacién de “Listado de Jefatura” esté cargado vera en el perfil que aparecera
publicado y podra ver la fecha de carga, el tipo de documento y las acciones que tiene para realizar
“editar” o “eliminar”.
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eirco unidsd  Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Mi Unidad Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:
[ Politica Ambiental [ Procedimiento formal de papel
[ Difusién interna de politicas [ Procedimiento Documentacién Residuos - Certificados
[ Actividad interna de concientizacién [J Procedimiento Documentacién Residuos - Sistemas
Caction unidad O Procedimignte reutilizacion de papel O Procedimiento para dar de baja bienes muebles
o ) [J Procedimiento para compras sustentables
Lo [ e
Reportes
| —_— Comité Politica Informacién documental Concientizados SEV Capacitades MP
lin. =
— ~ Gestion Compras Sustentables
Infermacien Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones

14-06-2024 Listade de Jefaturas — MJ

El archivo cargado se puede ir editando y en el caso de los servicios que estén en Etapa 2, dado que
la informacién es la misma que en Etapa 1 se debe cargar en la plataforma en la seccion “Etapa 1” y
el Excel que se completa en cuanto a formato es el mismo en ambas etapas. Y como se especifica
en la Guia Metodoldgica de este RT el servicio debe:

1. Cargar el Excel con los funcionarios que se considerardn en este indicador son planta
directiva o jefaturas de segundo y tercer nivel jerarquico, segln el organigrama propio de
cada institucién y en concordancia con el marco legal que le aplique, lo que serd
responsabilidad del Servicio. Para validar esta informacion los organismos deben incorporar
en la Plataforma Gestiona Energia la planilla “Listado de jefaturas” dispuesta para este fin,
indicando el tipo de cargo, denominacién o responsabilidad como jefatura y el nivel
jerdrquico institucional al que corresponde, sin modificar ninglin campo de dicho archivo.

2. Es de responsabilidad de cada Servicio, y especialmente del Jefe de Servicio y el drea o
departamento de Personas (recursos humanos) sefialar la némina de funcionarios de planta
directiva o que son jefaturas de segundo o tercer nivel jerdrquico a considerar en este
indicador mediante un documento formal emitido a la Red de Expertos del Sistema Estado
Verde.

3. Una vez que el servicio cargue el listado de las jefaturas a través del Excel medio de
verificacion “Listado de jefaturas”, la Direccién ChileCompra entregard -mediante la
plataforma de “Gestiona energia” de manera mensualizada- un listado oficial de los usuarios
capacitados para monitorear el avance y cumplimiento de este requisito técnico.

IMPORTANTE: Aun cuando sera ChileCompra quien informe los usuarios participantes y el
porcentaje de avance, sera responsabilidad del organismo verificar que sus antecedentes se
encuentren correctamente reportados en el caso de directivos, y/o jefaturas de segundo o tercer
nivel jerdrquico, asi como también verificar el cumplimiento del % de este RT.

La informacidon que reporta cada Entidad se considerara un dato fidedigno para este requisito
técnico. En caso de no reportar dicho dato (N° Directivos y/o jefaturas de primer o segundo nivel
jerdrquico) la Entidad habra incumplido con el dato base para el monitoreo, al ser una informacion
que SOLO tiene cada Entidad y que es independiente de la Plataforma Mercado Publico.
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4. ETAPA 1 - OBIJETIVO 2
4.1. Requisito técnico N° E1/02/RT1 Desarrollo vy
aprobacion Diagnostico

Medios de verificacion para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

- Acta del Comité Estado Verde (CEV) en la que éste aprueba el Diagnédstico de la Gestion Ambiental.

Los medios de verificacién asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de consumo https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en médulo
“Informaciéon” > Documentos Etapa 1 > Actas CEV

cifico Unidsa  INformacion del Servicio : Prueba?2

Alcance Documentos Documentos Informacian
Etapal Etapa2 Agregada

. . i -
Gestion unidad -l ~

Traslado de

personas

Revisidn del Diagndstico de Gestion Ambiental

El desarrollo del diagndstico corresponde al levantamiento de informacion de gestién energética,
de vehiculos, traslados de personas, gestién del papel, hidrica, de residuos y bienes muebles
(requisitos técnicos 2 al 8 siguientes del objetivo 2, etapa 1).

El levantamiento de informacion corresponde al periodo entre noviembre de 2023 y octubre de
2024, lo cual podra ser verificada para cada requisito técnico mediante la revision de documentos
cargados por el Servicio en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ y/o cotejo de
fuentes primarias en una Revision In Situ, si el servicio resultara seleccionado, cuando sea factible.
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Servicios nuevos: Los Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2024) deben realizar el

levantamiento de informacién segun lo indicado en cada una de las guias metodoldgicas de los RT
2 al 8, del Objetivo 2 de la Etapa 1.

Servicios antiguos:

Los Servicios Antiguos (Etapa 1 por segunda vez -2024) deben realizar nuevamente el
levantamiento de informacion, segtin lo seiialado en las guias metodoldgicas, debiendo
actualizar la informacion reportada en plataforma en todos los ambitos. Por ejemplo, el
catastro de artefactos hidricos se debera realizar nuevamente y volver a cargar la
informacion levantada en el periodo t (01.11.2023 al 31.10.2024), a mas tardar el 31 de
diciembre de 2024.
Los Servicios Antiguos (Etapa 1 por segunda vez -2024) deben realizar el diagndstico
considerando las unidades del alcance territorial 2023 mas las nuevas unidades definidas
en el alcance territorial 2024. Es decir, si un servicio trabajo con 1 unidad el afio 2023 y
agrego 3 unidades el afo 2024, el diagnodstico se aplica en las 4 unidades.

La aprobacién por parte del Servicio sera a través del Comité Estado Verde materializado a
través de un acta del CEV en donde este apruebe el Diagnéstico de la gestion ambiental del
Servicio en el periodo t.

>

Importante que el Acta del CEV se encuentre firmada por todos los miembros asistentes

ala reunion.

» En caso de ser via remota, el Servicio debe grabar dicha reunién como medio de verificacion
de su realizacion y respaldar la asistencia con el listado respectivo entregado por la
plataforma digital utilizada.

Acta debe ser reportada en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/, en mddulo
“Informacion” > Documentos Etapa 1 > Actas CEV > Revision del Diagnodstico de Gestion

Ambiental, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024.

Edificio

il

nidad

Informacion del Servicio :

Agregar Documento

Tipo de documento:

--Seleccione-- v

.
Fecha: "I‘

dd-mm-aaaa m}

Adjuntar documento::

Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

38



https://gestionaenergia.minenergia.cl/

Agregar Documento

Tipo de documento:
Mctas reunsones Etapa 1 W
N* de resolucion de la creacion del Comite Estado Verde:
4060 W

o

#cta Aprobacion diagnastics de Gestion Ambsental
Fecha de reumion CEV:

11-06-2024
U Aprueha akance gradual SEV
U Revisa existencia Politica Ambiental

| Determina actividades de concentizacion

| Revisa existencia procedimizntos de bienes muebles

B8 Aprusha Diagnasticn de Gestion Ambiental U

-
Adjuntar documento

Seleccionar archivo | tempsnip.png

Ohsenaciones:
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4.2. Requisito técnico N°E1/02/RT2 Gestion Energética

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Unidades definidas en Alcance con afio de inicio de gestidon energética 2023 y 2024, en el médulo Mi Unidad
>Energéticos deberdn activar todas las fuentes energéticas utilizadas por la Unidad. En el caso de Electricidad
y Gas Natural, se deben ingresar adicionalmente los datos de N° de Cliente y medidores (Ingresar en el
apartado Medidores, al lado izquierdo de la fuente energética).
Posteriormente en el médulo Gestién Unidad > Consumos Energia > Agregar Compra se deben ingresar los
siguientes datos:

e Energético

e Inicio de lectura

e Findelectura

e N°de Cliente

e N°de Medidor

e Consumo

e Costo total

e Adjunto

e Observaciones
El adjunto corresponde a la boleta o compra realizada y debe coincidir con los datos registrados.
Para el caso de registro de fuentes energéticas sin medidor, el dato exigido a cargar sera el costo de la
compra. El ingreso de unidades fisicas de la compra sera opcional.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico, sera el registro de
las compras de energia de cada Unidad, esto se realiza en la plataforma de gestion
www.gestionaenergia.cl, en donde el usuario debe seleccionar la Unidad y posteriormente el
modulo Gestidon Unidad> Consumos Energia > “Agregar Compra”. En este médulo se podrd reportar
los consumos de todas las fuentes energéticas asociadas previamente.

Deberdn ingresar los consumos de sus fuentes energéticas correspondientes al periodo desde el 1
de noviembre del afio t-1 al 31 de octubre del afio t, para los inmuebles definidos en Alcance afio
de inicio de gestidn energética 2023 y 2024.
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En el submddulo Energéticos, existe una lista de todos los energéticos que pudiese poseer una
unidad, de los cuales se deben seleccionar solo los que desea reportar el consumo.

# Inicio
—T
‘%‘ ‘ Energeticos
S Unidad - O"Higgins, 645, 1, Regién de Los Lagos
Fuente Energética Encendido / Apagado Configurar

Los energéticos de la lista disponibles para asignarse son Electricidad, GN (Gas Natural), GLP (Gas
Licuado de Petrdleo), Kerosene, Carbdn, Diésel, Biomasa, Lefia, Pellet de Lefia, Petrdleo 5-6.

Una vez asignados los energéticos correspondientes a la unidad, se debe tener en cuenta que, en el
caso de electricidad, gas de cafieria (gas natural o gas licuado) se les puede asociar uno o varios
medidores correspondientes a diferentes nimeros de clientes.

Sélo siingresa esta informacidn podra registrar sus consumos respectivos. Para ello se debe acceder
a “Medidores” ubicada en la columna “Configurar” a la derecha de la seleccidn del energético.

Primero debera ingresar a la seccién “N° de Cliente” donde se puede visualizar, editar y/o eliminar
los nimeros de clientes asociados a su unidad; ademas en la opcion “Agregar N° de Cliente”, podra
crear un nuevo numero de cliente, en caso de no estar en el sistema.
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Tenga presente que, para el caso de electricidad, se solicitara la empresa distribuidora, tipo de tarifa
y la potencia suministrada.

N*® de Clientes  Medidores

Agregar N° de Cliente

Tarifa 1

Luego, es necesario ingresar a la pestafia “Medidores”, donde podra visualizar, editar y/o eliminar
los medidores correspondientes. Si el suyo no existiese en el sistema, podra ingresarlo en la opcidn
“Agregar medidor” y asignarlo al N° de cliente correspondiente.

A la hora de crear un nuevo medidor tenga presente que:

e Silos consumos de energia se prorratean con otro servicio o usuario, debe ser activada la
opcion de “medidor compartido”.

e Siel medidor es capaz de entregar datos en linea a un servidor, debe ser activada la
opcion de “medidor inteligente”.

N° de Clientes  Medidores

Ya ingresada toda la informacion anterior, el edificio estd listo para los reportes de consumo
energético. Este proceso debe realizarse para cada una de las unidades utilizadas por el Servicio.
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Todos los reportes de consumo de energia se hacen a través del médulo Consumos, ubicado en la
columna izquierda, al cual no se puede acceder sin antes seleccionar una unidad en la seccién de
inicio “Mlis Unidades”. Una vez dentro del mddulo, se puede visualizar cada uno de los consumos
reportados en el ultimo afo segln los energéticos asignados a la unidad, pudiendo ademas
seleccionar afos anteriores, si es que posee registros.

# Inicio Bienvenido CARLOS F IYARZUN VERA @ Salir

Consumos
Unidad - Avenida Decima Region, 480, 1, Region de Los Lagos

Electricidad =~ Gas Licuado de Petrolec  Gas Natural  Petrolec 5-6 Boletas
Consumao

Aho Medidor [Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct MNow Dic

51509661 ( [ 7020 W sac0 | [ 20280 ] 19740 | 18420 [lases0 | 16020 ]I 13380 |
T
T
Total mensual en kWh (1] (1] 0 a ] 0 0 1] (1] o (1]
Ang:| 2019 ¥
+ Agregar Compra
Caso boletas con Agregar Compra

medidor: En los casos
que se disponga de un
medidor, hay que Inicio de lectura 01-10-2018 &
completar los datos con

Energético: Electricidad ®

. L, . Fin de lecturs: 31-12-2018 [
la informacidn contenida
en la boleta tal como se Numero de cliente 24390363 s
ejemplifica a

. ., , . Mumerc de Medidor: 87458423 El Tipo Medidor Energia Activa (kWh) %
continuacion: Energetlco,
Inicio de Lectura, Fin de Consume e e
LeCtura’ Numero de Costo Total: $ 500000
Cliente, Numero de El imero s sparaderes e mies e 1000
Medidor, Consumo, Factura: 3693463061 Mbbe5653a00455. .. aTeced0i8endf | Buscar
Costo' Factura, rmato pdf, imagen jog o pg y no superar 2MB d
Observaciones.

Observaciones:

Creado en:

Cancelar Agregar Compra
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Caso boletas sin medidor: Para los energéticos que no requieren un medidor, al ingresar la compra
se solicitara la Fecha de Compra, la cual corresponde a la fecha presentada en la orden de compra

del energético.

Agregar Compra

Energético:

Fecha de compra:

Costo Total:

Consumo:

Factura:

Observaciones:

Creado en:

Diesel

17-01-2019

2000 Litro

ed0488e.pdf

Buscar

Cancelar [EEGIGLETEETEY
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4.3. Requisito técnico N° E1/02/RT3 Gestion de
Vehiculos

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2024)

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Paso 1: Registro en la plataforma https://flotavehicular.minenergia.cl/ de los vehiculos propios del servicio,
de las unidades que declaren afio de inicio 2024 en Alcance para “Resto {tems” identificando los siguientes
atributos:

e Patente
e Marca o modelo (si no encuentra su marca y modelo se puede ingresar manualmente)
e Afo

e Tipo de propiedad

e Ministerio

e Servicio

e Regidn

e Comuna

e Seleccionar imagenes (Opcional)

Paso 2:
Para cada vehiculo en el médulo Odémetro, agregar los kilbmetros acumulados del vehiculo y la fecha, tanto
al inicio como al final del afio t.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico, sera el registro de
cada vehiculo propio del servicio y su km recorrido acumulado al final del periodo t, esto se realiza
en la plataforma flota vehicular https://flotavehicular.minenergia.cl/ . En Inicio > Nuevo Vehiculo
se podra registrar cada vehiculo del servicio y luego en cada vehiculo, médulo Odémetro, podrd
reportar los Kms acumulados anuales.

1. Reportar el cumplimiento de los requisitos técnicos asociados a los objetivos N° 1y 2 de la
etapa 1 a la Red de Expertos, mediante la plataforma www.gestionaenergia.cl a mas tardar
el 31 de diciembre del afio t.
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Mi flota vehicular Q

| LUZUBILLA BORQUEZ

‘V ) sdmiceragor AfO: 202 ARo. 202 Afo: 2 ANG: 2013 NUEVO VEHICULO

Se deberan registrar todos los vehiculos propios del servicio y en la seccion Odédmetro de
cada vehiculo sus kildmetros acumulados al comienzo y al fin del afio t a mas tardar el 31
de diciembre del afio t.

Para el ingreso del vehiculo se debe considerar los siguiente:

a. La patente solo acepta 6 caracteres alfanuméricos.
La opcidn Ingrese Marca o modelo tiene un buscador basado en la lista desplegable
de vehiculos livianos y medianos homologados por el Centro de Control vy
Certificacién Vehicular (3CV) del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones.
En esta busqueda rdpida se desplegaran diferentes opciones, presentando los
modelos segun el orden la Marca, Modelo, Cilindrada, Carroceria y Transmision.

c. Siluego de buscar en la lista desplegable, no encuentra su modelo puede agregarlo
en forma manual, dando clic en el CheckBox “La marca o modelo no esta en la lista.
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El usuario podra ingresar la Marca, Modelo Transmisidn, Propulsion, Combustible,
Cilindrada y Carroceria.

d. En el caso de ser necesario es posible editar y eliminar vehiculos que ya no sean
utilizados por el servicio.

e. La opcidn de cargar viajes (Bitacoras) es opcional, los kilbmetros recorridos seran
los que aparecen en el campo de cada vehiculo.

f. En caso de no tener el odémetro del 1/11/afio t-1 o del 31/10/afio t se puede
agregar una fecha cercana.

Agregar Registro CERRAR

Debe agregar solo un registro para todo el periodo t (un afio). Se recomienda registrar
como fecha lectura Inicial &l 1/11/afio t-1 y el odémetro acumulado en esa fecha, segun
bitacora. Registrar como fecha lectura final el 31/10/afio t y el edémetro acumulado en
esa fecha, segun bitacora. La plataforma interamente calcula los Kildmetros recorridos
en el periodo t

Fecha de lectura inicial

01-11-2023

Odometro Acumulado inicial (km)

105000

Fecha de lectura final

31-10-2024

Odémetro Acumulado final (km)

124999

GUARDAR

4. Solo el perfil Gestor de Servicio y Gestor de Flota pueden realizar esta accion.
El sistema de autenticacién de usuario es compartido con los datos de plataforma de gestidn, por lo
que el Gestor de Servicio puede ingresar a Flota Vehicular con las mismas credenciales.
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4.4, Requisito técnico N° E1/02/RT4 Traslados de

personas

Medios de verificacién para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Todos los servicios deben cargar el consolidado de los resultados de la aplicacién de la encuesta
origen-destino provista por la red de Expertos/as, a al menos al 50% de los colaboradores definido,

en el periodo t.

e Todos los servicios deben cargar el consolidado de la contabilizacién del total de viajes por trabajo en
avion ida y vuelta en el periodo t

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestién https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo

“Informacion” > “Traslado de personas”.

wice unsd  Informacién del Servicio : Prueba2

Alcance Documentos Documentos Informacién

Etapal

h%u

=N,

Carga consolidada de los resultados de la aplicacidn de la encuesta origen-destino:
En la casilla “Total colaboradores encuestados”: se debera cargar el total de colaboradores que

respondieron la encuesta.

Colaboradores
Servicio:

Encuestas Origen-Destino Viajes cometido avion
Total colaboradores encuestados

23 P

LAY
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A continuacién, se presentan las pestafias de reporte con los siguientes tipos de medio de
transporte: vehiculo propio, vehiculo compartido, transporte publico, bicicleta, motocicleta y otras
formas (taxi, colectivo, scooter eléctrico, bicicleta e

éctrica, caminando).

e Serecuerda que el reporte de los resultados de la aplicacién de la encuesta origen-destino
se debe realizar considerando los resultados consolidados segun el tipo de transporte (como
se muestra en los ejemplos a continuacion)

e iIMPORTANTE! es necesario dar clic en “Guardar” para grabar los datos de cada una de las
pestaias.

REPORTE PARA VEHICULOS PROPIO Y VEHICULO COMPARTIDO

A- Registro de cantidad total de personas gque viajan en el vehiculo: El servicio debera reportar el
total de personas encuestadas que viajan, segun tipo de vehiculo y cantidad de usuarios del
vehiculo.

Ejemplo: si del total de encuestados, 20 personas indicaron que viajan en automoévil propio, de tipo
convencional a gasolina y que en ese automdvil viajan 2 personas, deberdn seleccionar la casilla
correspondiente y agregar el nimero 20.

Vehiculo Propio el Compartid an te publ B eta eta tras f

Vehiculo Propio i

Cantidad total de personas

namero de usuarios en vehiculos

Tipo vehiculo 1 @ 3 4 Mas de 4

Hibrido
Hidrégeno
Eléctrico 0 P

Convencional = P =

Diesel

Convencional

Gasolina

B- Registro de la distancia semanal total recorrido en km:

El servicio deberd reportar la sumatoria del total de kildmetros recorridos en el viaje de ida a la
semana, segun tipo de vehiculo y cantidad de usuarios del vehiculo.

Ejemplo: si la suma de las distancias de ida a la semana, de todas las personas que indicaron que
viajan en automovil propio, de tipo convencional a gasolina y que en ese automovil viajan 2
personas, suma 180 km, se deberd agregar ese valor en la casilla correspondiente.
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Distancia aproximada de ida total a la semana (KM)

numero de usuarios en vehiculos

Tipo vehiculo 1 2 3 4 Mas de 4
Hibrido 50 0 0 0 0
Hidrégeno 0 0 0 0 0

Eléctrico 0 0 0 0 ¢
Convencional 0 0 a0 0 0

Diesel

Convencional 0 ° 0 0 0
Gasolina

La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado con la sumatoria
total (no debe ser ingresar la informacién).

La plataforma calcula la distancia anual total viajada (km_ida_semana*2*52).

Distancia aproximada total del periodo (KM)

nimero de usuarios en vehiculos

Tipo vehiculo 1 2 3 4 Mas de 4
Hibrido 5200 0 0 0 0
Hidrégeno 0 0 0 0 0
Eléctrico 0 0 0 0 0
Convencional Diesel 0 0 9360 0 0

Convencional Gasolina 0 0 0 0

REPORTE PESTANA TRANSPORTE PUBLICO

El servicio debera reportar el total de personas encuestadas que viajan y suma total de km de ida a
la semana, segun tipo de transporte publico.

Ejemplo: 55 personas indicaron que viajan en metro y la suma de las distancias de ida, a la semana,
de quienes viajan en metro es 95km.

La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado con la sumatoria total
(no debe ser ingresar la informacién).

La plataforma calcula la distancia total viajada (km_ida_semana*2*52)
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Transporte publico

Cantidad total de  Distancia aproximada de ida Distancia aproximada

Tipo vehiculo personas total a la semana (KM) total del periodo (KM)

Bus interurbano 0 0 0

Bus local 0 0 0

Bus Transantiago 55 75 7800

Metro RM 35 95 9880

MetroTren eléctrico 0 0 0

MetroTren a 0 0 0

combustible

Tpte. Plblico eléctrico 0 a 0

Aysén

Tpte. Publico eléctrico 0 0 0

Magallanes

Definiciones importantes:

» Businterurbano: transporte entre zonas alejadas hasta 200km (DECRETO 212 REGLAMENTO
DE LOS SERVICIOS NACIONALES DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS), por ejemplo:
Santiago — Valparaiso.

» Bus Local: transporte local en una misma ciudad o entre comunas cercanas, en regiones
distintas a la Regién Metropolitana, por ejemplo: Micro con recorrido Vifia del Mar —
Quilpué.

REPORTE PESTANA BICICLETA, MOTOCICLETA Y OTRAS FORMAS

Total, de personas encuestadas que viajan y suma total de km de ida a la semana, segun tipo de
transporte.

La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado con la sumatoria total
(no debe ser ingresar la informacién).

vehiculo Propio Vehiculo Compartido Transporte publico Bicicleta Motocicleta Otras forma
'l
o
Bicicleta convencional (traccién humana)
Cantidad totalde  Di ia aproximada de ida Distancia aproximad
Periodo de uso personas total a la semana (KM) total del periodo (KM)
Todo el aflo 0
Estacional (primavera 0
- verano)
Algunos dias de la 0 0 0

semana
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Motocicleta

I,
M)

o Compartido Otras
<
.

Otras formas

Motocicleta
Cantidad total de Distancia aproximada de ida Distancia aproximada total
Forma personas total a la semana (KM) del periodo (KM)
Cantidad total de Distancia aproximada de ida Distancia aproximada total
Tipo vehiculo personas total a la semana (KM) del periodo (KM) =

Eléctrica

Gasolina

Cargar consolidado de la contabilizacidn del total de viajes por trabajo en avidn ida y
vuelta en el periodo t

Se debera reportar la sumatoria total de viajes en avidon por motivos laborales ida y vuelta o, solo
ida o solo vuelta, en el periodo t, ingresando el aeropuerto de ciudad de origen y aeropuerto ciudad
de destino.

Casos especiales:

CRITERIO

S| SE REPORTAN
Pasajes financiados por terceros

Si el servicio tiene Control

NO SE REPORTAN
Si el servicio no participa del

Operacional de estos, es decir el
servicio ejecuta el proceso de
compra.

Si el servicio tiene Control
Operacional de estos, es decir el
servicio ejecuta el proceso de
compra.

Compra fuera del periodo t, pero
realizados (viajados) dentro del
periodo t, Si se deben reportar.

Pasajes financiados por el servicio
para terceros

Fecha de compra

proceso de compra (recibe los
pasajes)

Si el servicio no participa del
proceso de compra (entrega los
recursos financieros y el tercero
ejecuta el proceso de compra)
Compra dentro del periodo t,
pero realizados (viajados) fuera
del periodo t, No se deben
reportar

Periodo t: 01/11/2023 al 31/10/2024

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestién https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en maddulo
“Informacion” > “Traslado de personas”.

En la plataforma se deberd cargar el resultado agregado de los viajes entre dos ciudades:

e  Reportar la sumatoria total de viajes en avidon por motivos laborales ida y vuelta (o solo
ida/solo vuelta) en el periodo t, ingresando aeropuerto de origen y de destino.

e  Paralos vuelos por tramos o escalas, se debe registrar cada tramo por separado.

e La plataforma calculard automaticamente la distancia ida y vuelta del periodo
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Ejemplo: durante el 2024 el servicio realizd 20 viajes solo ida y vuelta entre Santiago de Chile y

Buenos Aires, Argentina (Ezeiza).

Agregar cometido en avion x
Periodo:

2024 ~
Pais Origen:

Chile v

Aeropuerto Origen:

SCL-Comodoro Arturo Merino Benitez International Airporl ™

Pais Destino:

Argentina v

Aeropuerto Destino:

EZE-Ministro Pistarini International Airport A

N° de viajes solo ida / solo retormno:

0

N° de viajes Ida-vuelta:

20

La plataforma calcula automaticamente la distancia total viajada:

N° Viajes Distancia Total
Aeropuerto Origen Aeropuerto Destino totales Estimada (km)
SCL-Comodoro Arturo EZE-Ministro Pistarini 40 45520
Merino Benitez International International Airport
Airport

Acciones

- o
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4.5. Requisito técnico N°E1/02/RT5 La Gestion del
Papel

Medios de verificacién para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Copia de los procedimientos formales, en caso de existencia.

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del N° de impresiones realizadas y
su tipo (en blanco y negro y a color) por impresora y/o fotocopiadora.

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del N° de resmas de papel
reciclado y no reciclado adquiridas

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del gasto del periodo t en papel.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser

reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en los siguientes
modulos:

“Informacién” > “Documentos Etapa 1”:
a) Copia de los procedimientos formales, en caso de existencia.

“Gestion de Unidad” >” Gestidn de papel”:

a) N° de impresiones realizadas y su tipo (en blanco y negro y a color) por impresora y/o
fotocopiadora.

b) N° de resmas de papel reciclado y no reciclado adquiridas

c) Gasto del periodo t en papel.

PROCEDIMIENTO FORMAL DE PAPEL

wifice Undes  INformacion del Servicio : Prueba?

Alcance Documentos Documentos Informacian

Etapal Etapa2 Agregada

\
\Yi
&«

I
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En este mddulo se podra cargar el “Procedimiento formal de papel”. Seleccionando el botdn
“Agregar”

Documentacién Etapa 1

Servicio: Servicio Prueba PMG

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Palitica Ambiental [ Procedimiento formal de papel

[ Difusidn interna de politicas [ Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados

[ Actividad interna de concientizacién [0 Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
ocedimiento reutilizacién de papel [ Procedimiento para dar de baja bienes muebles

O Procedimiento para compras sustentables

LY s
Comité Politica Informacion documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestion Compras Sustentables

Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegard una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico es “Procedimiento formal de papel”.

Agregar Documento X Agregar Documento %
Tipo de documento: Tipo de documento:
--Seleccione— e Procedimiento formal de papel w
7

. »
Fecha: o’ Titulo:
dd-mm-aaaa ]

Adjuntar d to: o
Juntarcocumento Fecha Procedimiento formal de papel:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
dd-mm-aaaa [m]

Adjuntar documento:

NOTA: Se permite subir un sclo archive PDF

CUIDADO: en el caso de subir un nuevo documento,

este reemplazara al anterior.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Cobertura:

Agregar Documento x

Tipo de documento:

--Seleccione-- hd @ Nacional O Nivel Central O Regional

—Seleccione—
Resclucién Comité
Actas reuniones Etapa 1
Lista de Integrantes

Temas considerados:

Politica Ambiental - Revision O Difusién Intema [J Reutilizacién
Procedimiento para dar de baja los bienes muebles O Digitalizacion [ Impresidn a doble
Listado colaboradores concientizados SEV-CC O Reduccién de Cara

Listado de Jefaturas consuma papel [ Formato documento
Procedimiento formal de papel para reducir uso de
Actividad interna de concientizacion SEV-CC papel

Residuos - Proceso con certificado
Residuos — Proceso sin certificado

Residuos — Practicas reutilizacién de papel
Procedimiento para Compras Sustentables m

- Gestion de compras sustentables

55



NOTA: Se permite subir solo un archivo.
CUIDADO: En el caso de subir un nuevo documento, este reemplazara al anterior.

Procedimientos formales destinados a disminuir el consumo de papel:
- Instructivos, protocolos, directrices de servicio u otro tipo de formalidad, que hayan sido
difundidos al interior del servicio y que estén vidente.
- Cargar una copia de los procedimientos formales destinados a disminuir el consumo de papel.
- Para verificar su aplicacién y difusidn actual (afio t), adjuntar en el mismo documento copia
de las acciones (como coreos electrénicos, publicaciones en intranet, etc.)
Consideraciones especiales: Se reconoceran procedimientos previos siempre y cuando se pueda
verificar su aplicacion:
- Difusidén actual (afio t).
- Registros controlados de que el documento se estd aplicando.

Se puede verificar en la pestaia “Informacién documental” que el documento este cargado:

Comite Politica Informacion documental Concientizados SEV Capacitados WP
Gestian Compras Sustentables

Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones

29-03-2023  Procedimiento pape Procedimiente formal de papel Editar

» En el caso que el servicio no cuente con un Procedimientos formales destinados a
disminuir el consumo de papel, se podrd realizar una marca en el check- box
correspondiente:

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

Politica Ambiental Procedimiento formal de pape

Difusidn interna de politicas Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
Actividad interna de concientizacion Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
Procedimiento reutilizacion de pape Procedimiento para dar de baja bienas muebles

Procedimiento para compras sustentables
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REPORTE CONSUMO DE PAPEL — IMPRESIONES

Se debe ingresar al médulo “Gestién de Unidad” >” Gestidn de papel”.

Se deberdn considerar las impresiones de cada una de las impresoras de unidades del alcance.

eeiico uniced Gestion de Unidad

i & B E

II | m Consumos Energla Gestién de Pape Gestién de Residuos

Gestion unidad
B @

Reparies Gestidn de Vehiculos

nformacicn

=

Gestion de Agua

Luego botén “Agregar” > seleccionar en la lista desplegable “Impresoras”

e e Gestion de Papel

Ml Uniclacd

T ™ |
il

;La unidad utiliza impresoras?
NO utiliza D Sl utiliza

Ingreso de observaciones

o I\a() Si Nueva Gestion x

Observacidn Tema:

==Selecciong=- w

--Seleccione--
Impresoras

Adquisicién y gasto de resmas

o | e |

D Impresoras Adquisiaén y gasto de resmas

Cantidad Resmas Fecha Ao Consumo agregado anual Acciones
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Alternativas para conseguir la informacién relacionada con impresiones.

a) Para impresiones multifuncionales:
- Utilizar los reportes de impresion
- Solicitar al proveedor
- Solicitar los reportes a la unidad TI

b) Para las impresoras individuales:
- Evaluar si es posibles obtener un reporte de impresiones desde el software de cada
impresora.
- Estimar a partir del rendimiento de catdrige o téner indicado por el fabricante.

Nueva Gestion x
Tema:
Impresoras v

Tipo Impresora:

--Seleccione-- "l

Debe seleccionar una opcidn

--Seleccione-—- b

Nombre:

--Seleccione—-

Multifuncional
Fotocopiadora

N* Impresiones periodo PMG: Individuz
Plotter
Otro
Blanco y negro Color
Una Cara Doble Cara
50% —— 50%
=

IMPORTANTE: en el caso de los servicios que se encuentran implementando etapa 1 por segundo
ano, se debe tener en consideracion lo siguiente:

Tipo de impresora

Estado

Accidn a ejecutar

Impresoras creadas

En funcionamiento

Se debera editar la informacion

el afio 2023 asociada a las impresiones
Eliminadas (dadas de ||Se debera eliminar Ia
baja) impresora
Impresoras Adquisicién y gasto de resmas
Nombre Tipo Impresora N° Impresiones / fario Acciones
HP Fotocopiadora 500 b itar m <
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REPORTE CONSUMO DE PAPEL — ADQUISICION DE PAPEL

Seleccionar botdn “Agregar” > “Adquisicidn y gasto de resmas”

e s Gestion de Papel

Mi Unidad
oy
I l I l ;La unidad utiliza impresoras?
Gestion unidad
NO utiliza c Sl utiliza

Ingreso de observaciones

Reportes
No () Si MNueva Gestion *

Observacién Tema:

--Seleccione--

informaciin

Impresoras

Adquisicién y gasto de resmas £
Configuracion
D Impresoras Adquisicién y gasto de resmas
o Cantidad Resmas Fecha Ao Consumo agregado anual Acciones
El ingreso de resmas puede ser:
Detallado por fecha de adquisicion Ingreso total anual
Nueva Gestion * || Nueva Gestion x
Tema: Terma:
Adaquisicion y gasto de resmas v Adquisicidn y gasto de resmas hd
Adquisicion y gasto anual: Adquisicién y gasto anual: ()

Cantidad de resmas ne recicladas: Cantidad de resmas no recicladas:

Cantidad Resmas recicladas: . .
Cantidad Resmas recicladas:

Fecha de adquisicion de resmas:
Periodo PMG de adquisicién de resmas:

dd-mm-aaaa [m]

El campo Fecha de Adquisicion es requerido

Gasto: Gasto:

Id Mercado Piblico: Id Mercado Publico:

si es mas de un id de compra, separar por si s mas de un id de compra, separar por

m canCE|ar m




Recomendaciones

El requisito técnico solicita la cantidad de resmas adquiridas en el periodo t (01.11.23 al 31.10.24),
por lo tanto, si el servicio no ha adquirido en ese periodo de tiempo, debera reportar lo siguiente:

e Una carga anualizada con valor 0 en cantidad de resmas y gasto asociado.
e Adicionalmente, en el médulo de papel puede agregar una observacién, indicando que
durante el afio t no hubo adquisicién de resmas, por lo tanto, se reporta 0.

En caso de compras centralizadas y distribucidn a otras unidades > Se debe asignar la cantidad de
resmas correspondientes a cada unidad del alcance.

Ejemplo: Si se compraron 300 resmas para 10 unidades, considerando 30 resmas para cada unidad.

e Delas 10 unidades del servicio, 5 se encuentran en el alcance: cada unidad del alcance debe
asignar las 30 resmas que se le asignaron.

e El delta de compra, (que corresponde a remas asignadas a unidades que estan fuera del
alcance), se dejaran fuera del reporte. Indicar en observaciones que, del total de resmas
adquiridas (300) en el periodo t, 150 resmas se asignaron a unidades del alcance (30 resmas
para cada una de las 5 unidades del alcance) y 150 fueron asignadas a unidades fuera del
alcance 2024.
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4.6.
Agua

Requisito técnico N° E1/02/RT6 La Gestion de

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del catastro de artefactos,

sefialando su estado.

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del N° de metros cubicos (m3) de

agua consumidos

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ del N° de litros de agua envasada

adquiridos

Se debe ingresar al mddulo “Gestidn de Unidad” >” Gestidn de Agua”

Gestion de Unidad

Edificio | Unidad

M Unidad é

N g »
\r Consumos Energia
il 2
Gestion unidad
BB
=)

Gestion de Pape

=

(estion de Agua

-~ -
Ll Bad

Gestion de Residuos

Se reportard para cada unidad del alcance.

Previo del reporte, los servicios deberan declarar si la unidad tiene o no, acceso a la factura de
consumo de agua potable, con el fin de determinar si realizaran reporte de consumo o no. El criterio
con el que se debera realizar esta definicidn es el siguiente:

Si DEBEN REPORTAR CONSUMO NO DEBEN REPORTAR CONSUMO

Todos los servicios que reciban facturacién de
su consumo de agua potable.

Si el servicio recibe la informacién de consumo
de agua potable, prorrateada por medio de
remarcadores o un sistema que determine con
exactitud el consumo de agua.

Cuanto no se tiene acceso a la factura o no es
posible identificar los m3 de agua consumida,
debido a que otro servicio o un tercero lo paga,
y el pago que realiza el servicio que debe
reportar no corresponde a un cobro asociado a
consumo, sino que, a un prorrateo por metros
cuadrados utilizados, un acuerdo de un pago
fijo, o un acuerdo de pago de un porcentaje de
la factura, entre otros.

61


http://www.gestionaenergia.cl/
https://gestionaenergia.minenergia.cl/
https://gestionaenergia.minenergia.cl/
https://gestionaenergia.minenergia.cl/

La edicidon de esta informacién la puede realizar en el médulo “Mi unidad”.

Para editar si “Tiene acceso a la factura de agua”, debe ingresar al mddulo “Mi unidad” >

“Actualizacion Datos Unidad”

Edificia Unidad

Mi Unidad

Gestidn unidsd
In Informacion General Energéticos

Reportes

\Y
#&% Actualizacion Datos Unidad 3\4

nformacion

Existen tres opciones a escoger en el menu desplegable. Recuerde activar el botdn “Comparte
Medidor” en el caso que corresponda:

Tiene acceso a las facturas de Agua .
Comparte Medidor

--5eleccione--

‘\

o1

Mo, Otre servicio plblico

Mo, Ofra organizacion (especificar)

Tiene acceso a la factura de Agua “Si”

Tiene acceso a las facturas de Agua .
Comparte Medidor

Agua: O

Si w
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Tiene acceso a la factura de Agua “No, Otro servicio publico”

Tiene acceso a las facturas de Agua .
Comparte Medidor

Agua: o

Mo, Otro servicio plblico b

Institucién responsable de los consumes

--5eleccione-- A

Servicio responsable de los consumos

--5eleccione-- A

Tiene acceso a la factura de Agua “No, Otra organizacidn (especificar)”

Tiene acceso a las facturas de Agua .
Comparte Medidor

Agua: O

Mo, Otra organizacion (especificar

Crganizacidn responsable de los
consumos

Una vez editada la informacidn asociada al acceso de la factura, los servicios podran visualizar la
opcion elegida en el mddulo de Gestion de Agua, para cada unidad.

Esta informacidn no se puede editar desde el médulo de Gestién de Agua, sdlo visualizar:

Edificic  Unidad Gestién de Agua:

Y Filtros
La unidad tiene artefactos de agua? ;La unidad consume agua en bidones?

Gesténunidad
NO tiene O Sl tiene NO :onsumec Sl consume

Tiene acceso a las facturas de agua:

Comparte Medidor

Agua: (:)

La edicién de esta informacién la puede realizar en el modulo “Mi unidad”

Mo, Otra organizacion v

nformacion

Ingreso de observaciones

v @D

Observacion

e Guardar Observacion

Configuracién
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”

Reporte de “Consumos” y “Artefactos”: “Gestion unidad” > “Gestion del Agua

Unicad Gestién de Ag ua.

aunss A
~ i
hh '
;La unidad tiene artefactos de agua? ;La unidad consume agua en bidones?
Gestidn unidsd
NO tiene O Sl tiene NO consume Sl consume

Tiene acceso a las facturas de agua:
B g Comparte Medidor

Agua: (:)

La edicion de esta informacidn la puede realizar en el médulo "Mi unidad”

Mo, Otra organizacién v

Ingreso de observaciones

o@s

Observacién

A\ Y
—

[A)

Id Compra Agua  Fecha Afio  Tipo de suministro  Consumo (m? / Lts)  Acciones

En el botdn “Agregar” se desplegara la opcion para cargar “Consumos” y “Artefactos”.

Para el caso de “Consumos”, podra cargar en “Tipo de suministro” las opciones son “Agua Bidén”
y “Agua Potable”.

Para ambos suministros se puede hacer carga mensual o anual, se debe seleccionar el botdn para
gue se active la opcidn de “Consumo agregado anual” para Agua Potable y “Adquisicion agregada
anual” en el caso de Agua Biddn, el ingreso de “Costo” es opcional.

Esimportante indicar que selecciona “NO” en los botones, no podra agregar y/o visualizar la informa
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REPORTE DE CONSUMO

Ingreso Mensual Agua Potable

Nueva Gestion x
Tipo:
Consumos b

Tipo de suministro:

Agua Potable v

Consume agregado anual:

Inicio Lectura:
dd-mm-aazz =}
Fin Lectura:
dd-mm-zazz a
Cantidad:
m3
Costo:

=7 m

Ingreso Mensual Bidones de Agua

Ingreso total Anual Agua Potable

Nueva Gestion x
Tipo:
Consumas v

Tipo de suministre:

Agua Potable hd

Consumo agregado anual: ()

Periodo PMG de adquisicisn :

A\ Y4
[AY

Cantidad:

m3

Costo:

Cancelar m

Nueva Gestion x
Tipo:
Consumos hd

Tipo de suministro:

Agua Biddn v

Adquisicién agregada anual:

Fecha de adquisicidn agua de biddn:

dd-mm-azaa o
Cantidad:
Lts
Costo:

Canceler m

Ingreso total anual Bidones de Agua

Nueva Gestion x
Tipo:
Consumos v

Tipe de suministre:

Agua Bidon ~
Adquisicién agregada anual: ()
”
Periodo PMG de adquisicion agua bidon: ';‘
Cantidad:
Lts
Costo:

e @
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REPORTE DE ARTEFACTOS

Se recuerda que el reporte del catastro de artefactos hidrico se debe realizar considerando los
resultados consolidados segln el tipo de artefacto, cantidad y si cuenta o no con tecnologia de

ahorro.

Si corresponde, se debe seleccionar el botén “Tecnologia de Ahorro”, indicando el “Porcentaje de

artefactos con Tecnologia de Ahorro”, moviendo la barra correspondiente:

MNueva Gestion

Tipo:

Artefactos .
o
Tipo de Artefacto:

Bafio (wc)

Cantidad:

Estado:
) I
Funcionando
n

N Tecnologia de Ahorro

s

&Pcrcentaje de artefactos con Tecnologia de Ahorro:

50%

s

--Seleccione--
Bafia [we)
Bebederos
Duchas

Lavamanos

Lavaplatos

Riego de jardines
Urmarnos

Ottro

Funcisnands

Regular
Malo
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4.7. Requisito técnico N° E1/02/RT7 Gestion de
Residuos

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

e Copia de los procesos de reciclaje de residuos, en caso de existencia.

e Copia de descripcion de practicas de reutilizacion de papel, en caso de existencia

e Reporte del catastro de contenedores que sefiale su ubicacidn y tipo de material de reciclaje.
e Reporte de los Kilogramos de residuos reciclados por material.

e Reporte de los Kilogramos de residuos no reciclados.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en los siguientes
modulos:

“Informacién” > “Documentos Etapa 1”:

a) Copia de los procesos de reciclaje de residuos, en caso de existencia.

b) Copia de descripcidon de practicas de reutilizacién de papel, en caso de
existencia

- “Gestién de Unidad” >” Gestion de papel”:

a) Reporte del catastro de contenedores que sefiale su ubicacién y tipo de
material de reciclaje.

b) Reporte de los Kilogramos de residuos reciclados por material.

c) Reporte de los Kilogramos de residuos no reciclados

Procesos de reciclaje de residuos y descripcion de practicas de reutilizacion de papel:
“Informacion” > “Documentos Etapa 1”

efiie Unidzd |[Nformacion del Servicio : Prueba?

o R

Alcance Documentos Documentos

Etapal Etapa2

4 unidad ~a -
unidad b s

Traslado de

Il
b

personas

[AY

]

P IE
& |l

i
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Seleccionando el botén “Agregar” > “Tipo de documento”, se desplegara una lista de documentos
gue podra cargar para este requisito técnico.

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Politica Ambiental ) Procedimiento formal de papel

[ Difusién interna de politicas [ Procedimiento Documentacién Residuos - Certificados
O Actividad interna de concientizacién O Procedimiento Documentacién Residuos - Sistemas
CLZracedimiento reutilizacién de papel 1 Procedimiento para dar de baja bienes muebles

[ Procedimiento para compras sustentables
-~ -
- 3

Comité Politica Informacién documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestién Compras Sustentables

Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones
29-03-2023  Procedimiento papel Procedimiento formal de papel Editar
24-03-2023 procedimiento residuos certificado Residuos — Proceso con certificado Editar

Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegard una lista de documentos que
puede cargar, para este requisito técnico son “Residuos-Proceso con certificado”, “Residuos-
Proceso sin certificado” y “Residuos — Practicas reutilizacion de papel”.

Agregar Documento X

Tipo de documento:

--Selecdignes- v
Fecha::

dd-mm-aaaa

Resolucidn Comité

Adjuntar documento:: Actas reuniones Etapa 1
Lista de Integrantes

: a . . . Politica Ambiental - Revision
Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados
Procedimiento para dar de baja los bienes musbles

Listado colaboradores concientizados SEV-CC

Listado de Jefaturas
Procedimients formal de papel

Actividad interna de concientizacitn SEV-CC
Residuos = Proceso con certificado
Cancelar d ) ;
Residuos — Process sin certificads
Residuos — Practicas reutilizacién de papel

Procedimiento para Compras Sustentables
Gestidn de compras sustentables

NOTA: Se permite subir solo un archivo.
CUIDADO: En el caso de subir un nuevo documento, este reemplazara al anterior.
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Residuos — Proceso con certificado

Se podran seleccionar las casillas correspondientes en “Temas
considerados”, segun los tipos de certificados o registros:

Certificado/ registro de retiro: documentos entregados por un
tercero, que indican que los residuos fueron retirados,
individualizando a quien entrega y quien recibe. Ademas, se
entrega detalle del tipo de residuos entregado.

Certificados/registro de  disposicién _y  trazabilidad:
documentos entregados por un tercero, que indican que los
residuos fueron dispuestos en un lugar adecuado y
autorizado para gestionar el tipo de residuo, y que es posible
trazar o dar seguimiento a esta accion, indiviualizando a quien
entrega y quien recibe. Ademads se entrega detalle tipo de
residuo entregado.

Certificado/registro de pesaje: documentos entregados por
un tercero que indican el peso de los residuos retirados o
entregado, individualizando a quien entrega y quien recibe.
Ademas, se entrega del tipo de residuos entregado.

RESIDUOS — PROCESO SIN CERTIFICADO RESIDUOS — PRACTICAS DE REUTILIZACION DE PAPEL

Agregar Documento x

Tipo de documento:

Residuos - Proceso con certificado v

Titulo:

Fecha Proceso con certificado:

dd-mm-zaaa w]
Adjuntar documenta:

MNOTA: Se permite subir un sclo archivo POF.
CUIDADO: en el caso de subir un nuevo documento,
este reemplazara al anterior.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Temas considerados:

[ Entrega de certificados/registro de retiro
O Entrega de certificados/registro de disposicion y
trazabilidad

O Entrega de certificados/registro de cantidades

(pesaje)

=

Se debe seleccionar el tema considerado. Declarar practicas de reutilizacion de papel (si es que

hay)

Agregar Documento x

Tipo de documento:

Residuos — Proceso sin certificado b a

Titulo:

Fecha Proceso sin certificado:
dd-mm-azaa [w]
Adjuntar documento:
MNOTA: Se permite subir un solo archive PDF.

CUIDADC: en el caso de subir un nuevo documento,

este reemplazara al anterior.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Temas considerados:

O Reduccién 0 Reutilizacién
O Reciclaje

Lo JLomr]

Agregar Documento *

Tipo de documento:

b 14

Residuos — Practicas reutilizacion de papel v

Titulo:

Fecha Procedimiento para Practicas de reutilizacion de
papel:

dd-mm-aaaa [w]
Adjuntar documento:
MNOTA: Se permite subir un sole archive PDF.

CUIDADO: en el caso de subir un nuevo documento,
este reemplazara al anterior,

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

o o
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Se puede verificar en la pestaia “Informaciéon Documental” que el documento este cargado:

Comité Politica Informacion documental Concientizados SEV Capacitados WP

Gestion Compras Sustentables

Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones

24-03-2023  procedimiento residucs certificado Residucs — Proceso con certificado Editar m

24-05-2024  Procedimiento Residuos sin Residuos — Proceso sin certificado Editar m
certificado

17-03-2024  Procedimiento reutilizacion de Residuns — Practicas reutilizacion de Editar m
papel papel

» En el caso que el servicio no cuente con uno o mas de los procedimientos, se podra
realizar una marca en el check- box correspondiente:

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

O Politica Ambiental O Procedimiento formal de pape

O Difusion interna de polticas Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
O Actividad interna de concientizacidn  Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas
Procadimiento reutilizacion de papel Procedimiento para dar de baja bienes muebles
Procedimiento para compras sustentables

aaa

O
O
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REPORTE DE RESIDUOS Y CONTENEDORES

Se debe ingresar al médulo “Gestion de Unidad” >” Gestion de Residuos”

eifico uniced - Gestidon de Unidad

Cors s Energi; P - . g - L 0
I I I m rorsmes ErerE Gestion de Papel Gestion de Residuos Gestion de Agua
I I n
Gestidn de Vehiculos

Por cada unidad de alcance, se debera activiar el botdn segun corresponda en las siguientes

consultas:
éLa unidad tiene contenedores? “No tiene” o “Si tiene”
éLa Unidad Cuantifica Residuos NO reciclados generados? “No” o “Si”

éLa Unidad Cuantifica Residuos reciclados generados? “No” o “Si”

wed Gestion de Residuos

ILa unidad tiene contenedores?
MO tiens O ol tiene

JLa Unidad Cuantifica Residuos MO reciclados ILa Unidad Cuantifica Residuos reciclados

generados? generados?

Guardar Justificacitn Guardar hustificacitn

Ingresa de cbservaciones

Obserdacion

_ Observacitn

Es importante indicar que selecciona “NO” en los botones, no podra agregar y/o visualizar la

informacion.
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En la opcién “Agregar”, se debe seleccionar los temas que se desean declarar: Residuos no
reciclados - residuos reciclados - contenedores

--Seleccione--

-—Selecaone—-
Residuos no reciclados

Residuos reciclados
Contenedores

Residuos no reciclados Residuos reciclados Inwentario de Contenedores

No existen registros para mostrar

DECLARACION - RESIDUOS NO RECICLADOS
Los residuos no reciclados pueden ser cargados de maneral anual o mensual segun decida la unidad:

Carga “Agregada Anual”: significa que el servicio realizdra la sumataoria de todos los registros,
certificados o retiros de un mismo residuo, y los declard una sola vez en la plataforma.

Carga “Mensual”: el servicio podra reportar cada una de las instancias de retiro y registros o cada
uno de los certificados recibidos, ya sea por retiro, pesaje o disposicion final y trazabilidad.

Nueva Gestion x
Tema:
Residuos no reciclados v

Cuantificacion agregada anual:

Mensual
4

£

Fecha de carga:

Agregada Anual

dd-mm-aaaa [m]

Tipo de residuc:

Residuos NO reciclados hd

Cantidad:

&

Asignar proceso:

--Seleccione-- o

CanCEIar m

Nueva Gestion

Tema:

Residuos no reciclados

Cuantificacién agregada anual:

Mensual D Agregada Anual
s
> S
Periodo PMG: b

Tipo de residuc:

Residuos NO reciclados

Cantidad:

&

|Asignar proceso:

--Seleccione--

came'ar m




El item “Asignar proceso” es opcional. Se puede incluir cuando el servicio cargd previamente un
proceso de reciclaje en el médulo informacidn > documentos > procesos de reciclaje, ya que la
plataforma ofrecera asignar la carga de residuos al proceso previamente cargado.

DECLARACION - RESIDUOS RECICLADOS

Los residuos reciclados pueden ser cargados de maneral anual o mensual segin decida la unidad:

e Carga “Agregada Anual”: significa que el servicio realizdra la sumatoria de todos los
registros, certificados o retiros de un mismo residuo, y los declarard una sola vez en la

plataforma.

e (Carga “Mensual”: el servicio podrd reportar cada una de las instancias de retiro y registros
o cada uno de los certificados recibidos, ya sea por retiro, pesaje o disposicién final y

trazabilidad.
Nueva Gestion x Nueva Gestion x
Tema: Terna:
Residuos reciclados i Residuos reciclados v

Cuantificacion agregada anual:
Mensual

Agregada Anual

Fecha de carga:

dd-mm-aaaa m]
Tipo de residuc: :.
[AY
--Seleccione-- b
Cantidad
Kg

Asignar procesc:

--Seleccione-- A

e

Cuantificacion agregada anual:

Mensual o Agregada Anual
Periodo PMG: b

Tipo de residuo: m

A
--Seleccione--

\§

Asignar proceso:

--Seleccione--

.
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El item “Asignar proceso” es opcional. Se puede incluir
cuando el servicio cargd previamente un proceso de
reciclaje en el médulo informacién > documentos >
procesos de reciclaje, ya que la plataforma ofrecera
asignar la carga de residuos al proceso previamente
cargado.

Los tipos de residuos reciclados que se pueden declarar
son los siguientes:

Papel

Cartén

Vidrio

Latas de aluminio

Plastico PET 1 (Botellas bebida)
Plastico HDPE 2 (Botellas detergentes)
Plastico LDPE 4 (Bolsas plasticas)
Plastico PP 5 (tapas de bebida
Plastico PS 6 (Poliéstireno/plumavit)
Pl3astico Otro

Baterias/pilas

Organico

Tetrapack

Residuos electrénicos

AN N N N N N N NN SN

Tipo de residuc:

--Seleccione-- b
Papel

Cartdn

Vidrio

Latas aluminig

PS5 6 (Poliestirens/ plumavit)
Plastico Otro

Baterias/pilas

Orgénico
Tetrapack
Residuos electronicos
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DECLARACION — CONTENEDORES

Los items “Ubicacion”, “Numero de recipiente” y “Capacidad total de los recipientes” son

opcionales.

Mueva Gestion

Tema:

Contenedores

MNombre:

- - AV
Ubicacion: :.

Capacidad total de los recipientes:

P
A

Solo ndmeros sin separadores de miles y punto para los
decimales

Propio
Propiedad de contenedores: Compartido
| --5eleccione-- b I
Debe seleccionar una opcién
Mumero de recipientes: L.
A
Tipo de residuc:
--Seleccione-- A

Papel

Cartdn

Vidrio

Latas aluminio

Plastico PET 1 (Botellas bebida)
Plastico HDPE 2 (Botellas detergentes)
Plastico LDPE 4 (Bolsas plasticas)
Plastico PP 5 (tapas de bebidas)
Plastico PS 6 (Poliestireno/ plumavit)
Plastico Otro

Baterias/pilas

Orgénico

Tetrapack

Residucs electrdonicos

Residuos NO reciclados
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Se puede verificar en la pestaiia “Residuos no reciclados”, “Residuos reciclados” e “Inventario de
Contenedores” que la informacion este cargada:

Gestion de Residuos

T Filtros
;La unidad tizne contenadores?

NOtiene()Sl tiene

;La Unidad Cuantifica Residuos MO reciclados
generados?

@D
Guardar Justificacion

Ingreso de observaciones

v @D

Chservacion

Guardar Observacion

Residuos no reciclados Residuos reciclados

\,
"'b

N
(5

Fecha Ao Tipo de Residuo

02-05-2024 - Residuos MO reciclados

;La Unidad Cuantifica Residuos reciclados
generadaos?

@D
Guardar Justificacion

N}

Inventario de Contenedores S

Cantidad Acciones
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4.8. Requisito técnico N°E1/02/RT8 La Gestion de
Bienes Muebles

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de
2024

e Reporte en la plataforma https://gestionaenergia.minenergia.cl/ la copia del procedimiento para
dar de baja los bienes muebles, si hubiere.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser

reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en el mdédulo
“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.

eaficie Undss  Informacion del Servicio : Prueba?2

Alcance Documentos Documentos

Etapal EtapaZ
~a -
¢| ~

Traslado de

@
i

o

g “”

: ’ I”I "
g B
3

personas

2
A}

Es importante indicar que, en esta etapa, los servicios se encuentran realizando un
diagndstico de su gestion ambiental, por lo tanto, no es obligatorio que exista un
procedimiento destinado a dar de baja los bienes muebles que incluya acciones de
sustentabilidad, o que se diseiie y apruebe durante la etapa 1.
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Seleccionando el botén “Agregar” > “Tipo de documento”, se desplegara una lista del
documento que podra cargar para este requisito técnico “Procedimiento para dar de baja

bienes muebles”.

Documentacion Etapa 1

Servicio: Servicio Prueba PMG

O Politica Ambiental O Procedimiento formal de papel
[ Difusion interna de politicas
O Actividad interna de concientizacion

ocedimiento reutilizacidn de papel

O Procedimiento para compras sustentables
~Q~

- W~

Agreger | X Firos |
[ Agregar |

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Procedimiente Documentacion Residuos - Certificados
[ Procedimiento Documentacion Residuas - Sistemas
0 Procedimiento para dar de baja bienes muebles

Resolucion Comité

Actas reuni E
Lista de Integrantes
Politica Ambiental - Revisién

Procedimiento para dar de baja lo

Listado colaboradores concientizados SEV-CC

Etapa 1

bienes muebles

Listado de Jefaturas
Procedimiento formal de papel

Residuos - Proceso

Residuos —

Procedimie

Gestion de compras sustentables

Reporte

Titulo: Titulo formal del documento
Fecha: fecha de aproabcién o publicacién del procedimiento.
Seleccionar la casillas que correspondan a los contenidos del
procedimiento, se puede seleccionar mas de uno.

NOTA: Se permite subir solo un archivo.
CUIDADO: En el caso de subir un nuevo documento, este
reemplazara al anterior.

Agregar Documento

Tipo de documento:
Procedimiento para dar de baja los bienes muebles

Titulo:

Fecha Procedimiento para dar de baja los bienes muebles:

dd-mm-zaaa o

Adjuntar documento:

MNOTA: Se permite subir un solo archive PDF
CUIDADQ: en el caso de subir un nuevo documento,

este reemplazara al anterior.,

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

O Reciclaje O Reutilizacién
O Procedimiento de baja de bienes formalizado
O Donacién

O Destruccion

[ Reparacion

[ [
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Se puede verificar en la pestaia “Informaciéon Documental” que el documento este cargado:

Comité Politica Informacion documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestion Compras Sustentables

Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones
29-03-2023  Procedimiento papel Procedimiento formal de papel Edditar m
24-03-2023  procedimiento residuos Residuos - Proceso con certificado Editar m
certificadao
09-03-2024  Baja bienes muebles Procedimiento para dar de baja los bienes Editar m
muebles

» En el caso que el servicio no cuente con un Procedimientos para dar de baja bienes

muebles, se podra realizar una marca en el check- box correspondiente:

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

O Politica Ambiental Procedimiento formal de pape

O Difusian interna de politicas Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
O Actividad interna de concientizacion Procedimiento Documentacion Residuos - Sistemas

[0 Procedimienta reutilizacion de papel Procedimiento para dar de baja bienes rmsebles
Procedimiento para compras sustentables

oaoon
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Adcionalemente, en el médulo Configuracién > Unidades, se podrd realizar una marca en cada
una de las unidades del alcance que tengan gestidn de bienes muebles:

=ice s Configuraciones

- -~
I — -0
s ’.g P -

Wi Unidad N II I I I
Usuarios Consumos Edificos Unidades
Gestian unidad r\
. Certificados Estado reporte de consumos
i=portes

unidades

Informacicn
: N ]

Configuracién

Luego seleeciona el botdn “Crear nueva” debe ir agregando la informacidn solicitada.

Edificio | Unidad Unidades

| CEEmmKm

Direccién Pisos Activo  Acciones
i Uridad

Justo antes de guardar encontrard la pregunta “éLa unidad hace gestion de bienes muebles para
el presente periodo PMG? Debe seleccionar “Si” o “No” segun corresponda.

Se incluye para reporte consume energia del PMG
"Se incluye para Indicador EE del PMG

Se incluye para reporte de gestién ambiental del PMG
iLa unidad hace gestion de bienes muebles para el presents periodo PMG?

O i
2 No

=3
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En el caso de que la unidad ya este creada, debe igual ingresar a “Configuracion > Unidades” podra

visualizar el listado de unidades de su servicio, debe seleccionar el botdn “Editar” que esta en la
columna “Acciones”

Edificic = Unidad Unidades

Direccion Pisos Activo  Acciones
il Linidad

-

Prueba, Mro. 100, Pisos 1, Region Metropolitana de Santiago

-
P

Se desplegarad la informacién de la unidad y casi llegando al final, justo antes de guardar

encontrara la pregunta “¢La unidad hace gestion de bienes muebles para el presente periodo
PMG? Debe seleccionar “Si” o “No” segln corresponda.

Se incluye para reporte consuma energia del PMG

“Se incluye para Indicador EE del PMG

Se incluye para reporte de gestion ambiental del PMG

;La unidad hace gestién de bienes muebles para el presente periodo PMGT
g
Na

=3
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4.9. Requisito

Sustentables

técnico

E1/02/RT9

Compras

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de
2024

e El servicio debera controlar que sus procesos de compra por licitacion publica y compra
agil estén registrados en Mercado Publico verificando su cumplimiento con el reporte en
formato Excel que contendra la informacién de los procesos de compra debidamente
creados con la nomenclatura E102RT9.

e La informacion se reporta en el Médulo “Informaciéon” > “Documentos Etapa 1” >, se
debera cargar el documento “Compras Anteriores (CODIGO del servicio en la plataforma
Gestiona Energia)”, que corresponde a la planilla Excel publicada por la Direccion
ChileCompra y sobre la cual el servicio debe incorporar la informacién sobre compras
sustentables en la columna que se disponga para ello, asi como eventualmente
incorporar adquisiciones fuera de la plataforma en la hoja dispuesta para ese fin.

En la Plataforma Gestiona Energia se publican los reportes que son insumos o anexos que permiten
analizar desde la seccién “Reporte” de los archivos en Excel de “Rubros compras publicas” y
“Compras y licitaciones nov-abril 2024” como se ve a continuacidn.

# Inicio

n.@gi

=

FRY

. | . Gestiona Energia

Ministerio de Energia

Informacién deliServicio : Direccion de Compras y

Contratacién Publica

[

@ Salir

En esta seccidn estdn visibles todos los reportes provistos por la red entre ellos los que refieren al
RT9 de Compras Sustentables.
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Mi Unidad

Gestion unidad

=

Reportes
Informacion

Configuracién

Soporte

Direccién de Compras y Contratacién Publica

Reporte

Reporte de consumos extendido
Reporte de consumo compacto
Listado de Unidades
Reporte de intensidad de consumo
Reporte Disefio Pasivo
Certificado de revisién de consumos
Inventario de Unidades 2023
Concientizados en charlas
Concientizados en Aula Estado Verde
Reporte de Control de Carga de gestién de energia
Reporte de Control de Carga Sistema Estado Verde
Revisién Informacion Servicios Octubre 2023
Revision justificaciones RTS residuos
B
Rubros compras piblicas para E1TO2RTS 7y
D
Compras y Licitaciones noviembre-abril para E102RT9  §Y
D
Capacitados en Compras Sustentables ey

Reporte de Control de Carga

Formato

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar

& Descargar

& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar
& Descargar

& Descargar

& Descargar

El archivo de “Rubros compras publicas” considera las compras realizadas por Licitacién Publica y
Compra Agil anteriores al mes de mayo 2024 con el propésito de que los servicios que reportan este
PMG revisen esa informacidn y puedan seleccionar aquellas que corresponden a su Servicio y de esa
informacién identificar aquellas que por Rubro o por tipo de compra hayan utilizado criterios de
evaluacidn sustentables o requisitos técnicos sustentables en la adquisicidon de bienes o servicios en

Mercado Publico.

Para esto el listado de Rubros si se realiza el click en el botdn “Descargar” podra visualizar el archivo:

101 bonos yhebicidas Abonos orginicas
01 = et ot
101 m
10171504/ Compost
101
101
100 = =
101
10171608 Meaclas NPK (n10ger,
101 Herbicaas
101 ng) e [Herbicidas.
yanmates
antitermitas 5y animaies | Productos ps Y P
i s0cidas o repelantes Geplagas
HlIXS()l_I_hcna X
T1113502[1 = My ledea
1 o Menay piedea
1 Proguctos dernedos e minetates P S
u demadea o o sivcultns
11121709 Musgo oo troa P st
11121708 &
pajote Pro 803 de o com e o Subpre
1121707 Proguctos derhagos de mineates. [Proc P
11121700 =
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También en el Excel con las Licitaciones y compras agiles podra visualizar los procedimientos de
compra y de ellos seleccionar aquel o aquellos que se relacionan con estas contrataciones. Cada
Servicio visualizard desde la plataforma la informacion solo de su Servicio.

id Gestior ~ IDMP | - Servicio| T Codigo0OC NombreQ ~ jombreProd ~ Rubro  ~| RubroN1~| RubroNZ -| RubroN3 - DFechaEnvil - C

552 128260|Superintende| 4246-29-AG24 Renovacion d¢Emisoresdigitf 44101504 |Equipos, acce{ Maquinarias, {Multicopistas, 20240314

552 128260| Superintende 4248-28-AG24 Arriendo de pr|Proyectores 45111620 |Equipos y sum| Equipos de co|Proyectores y 20240314

3 552 128260 | Superintender 4246-29-AG24 Renovacion d{Emisores digif 44101504 |Equipos, accg Maquinarias, {Multicopistas) 20240314
552 128260|Superintende| 4246-211-AG23 Mantenimient| Extintores 46191601 |Equipos y sum| Proteccion co|Equipos para 20231109

8 552 128260|Superintendef 4248-257-AG23 Elementosde|Cascosde prd 48181704 |Equipos y sum{Seguridady pr| Equipos y acc: 20231128
552 128260 | Superintendef 4246-258-AG23 INSTALACION| Oficinas 30222701 |Articulos para| Construccion{Construccion{ 20231129

) 552 128260| Superintende|4246-31-AG24 Adguisicién d¢Desodorantes 47131816 |Equipos y sum{ Suministros d{Soluciones de| 20240416
41 552 128260 | Superintende4248-31-AG24 Adguisicion d{Desodorantes 47131816 |Equipos y sum{Suministros d{Soluciones de| 20240416
42 552 128260 | Superintende] 4246-31-AG24 Adquisicion d¢Pafios de limp| 47131502 |Equipos y sum{Suministros d{ Trapos y pafio 20240416
3 552 128260 | Superintende] 4248-286-AG23 Servicios de Injimpresion de 82121508 Servicios editdServicios de irfImpresion 20231229
44 552 128260 | Superintende4246-40-AG24 Adgquisicion dgExpendedorag 47131702 |Equipos y sum{ Suministros d{ Suministros p 20240429
5 552 128260 | Superintendel 4246-31-AG24 Adquisicion d¢Envases para 47121702 |Equipos y sum| Equipo de lim Envases y acc 20240416
46 552 128260| Superintende4248-40-AG24 Adguisicion dNotas de papg 14111530 |Productos de | Productos de [Papel de impr 20240429
552 128260 | Superintender 4246-40-AG24 Adquisicién d¢ Notas de papg 14111530 Productos de |Productos de [Papeldeimpr{ 20240429

552 128260 | Superintendel 4246-40-AG24 Adquisicion d¢Envases para 47121702 |Equipos y sun| Equipo de lim Envases y acc 20240429

49 552 128260| Superintender 4248-40-AG24 Notas de papg 14111530 |Productos de [Productos de |Papel de impr| 20240429
552 128260 | Superintendeq 4246-40-AG24 Adquisicién dgNotas de papg 14111530 Productos de | Productos de [Papeldeimpr{ 20240429

Para reportar la informacién referida a compras sustentables sea por Licitacion o Compra agil debe
dirigirse a la opcidn “Gestion de compras sustentables” y como no tiene informacidon reportada de
su Servicio le aparecera en pantalla el mensaje “no existen registros para mostrar”.

Politica Ambi

to para compra

"
Fecha N* Resolucién Tipo de Documento Acciones
28-03-202 96 Re ién Comité Editar m
26-04-2023 Lista de Integrantes Editar
" O i e compartse

21-04-2023 PO i |
Politica Ar
Difusion ir

Actividad i
Procedimie

[iooe [ vime |

[-‘

[No existen registros para mostrar ]"L"
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Debe agregar la informacion de compras sustentables accediendo a la opcidn “Agregar”.

S v
nfosmdn teamL miCTION com ests compartiendo t pentalls (ST EREEE
21-04-2023
——
& Politica Ambiental Procedimiento formal de papel
Difusién interna de politicas Procedimiento Documentacion Residuos - Certificados
Actividad interna de concientizacion 8 Procedimiento Documentacién Residuos - Sistemas
Y Sl Procedimiento reutilizacién de papel 3 Procedimiento para dar de baja bienes muebles

Procedimiento para compras sustentables

Comité Politica informacion documental Concientizados SEV Capacitados MP

Gestién Compras Sustentables

No existen registros para mostrar

"

Al acceder vera en pantalla este combo box y debera seleccionar en el campo “Tipo de documento”,
la opcidn “Gestién de compras sustentables”.

Agregar Documento

Tipo de documento:

--Seleccione--

--Seleccione--

Resolucién Comité

Actas reuniones Etapa 1

Lista de Integrantes

Politica Ambiental - Revisién

Procedimiento para dar de baja los bienes muebles
Listado colaboradores concientizados SEV-CC
Listado de Jefaturas

Procedimiento formal de papel

Actividad interna de concientizacion SEV-CC
Residuos - Proceso con certificado

Residuos — Proceso sin certificado

Residuos - Practicas reutilizacion de papel

Gestién de compras sus!emablc;
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Al acceder a dicha opcién “Gestidon de compras sustentables” tendra que completar la “fecha de
carga”, “Numero de compras realizadas en rubros factibles de aplicar criterios de sustentabilidad
(1nov2023-30abr2024)”, “Numero de compras realizadas que utilizan criterios de evaluacion y/o
requisitos sustentables (1Nov2023-30Abri2024) “Numero de compras realizadas en rubros factibles
de aplicar criterios de sustentabilidad realizadas por fuera de plataforma “1mayo2024-310ct2024",
“Numero de compras realizadas que utilizan criterios de evaluacion y/o requisitos sustentables,
realizadas por fuera plataforma “1may2024-310ct2024"

Observacidn: Las compras realizadas fuera de la plataforma son una excepcionalidad, pero que
utilizan bajo causales especificas los servicios del Estado para compras con empresas extranjerasy
que quedan por Transparencia y Probidad registradas en el sitio Transparencia Activa. Si usted tiene
compras realizadas por esta via y que coincide con que aplicaron requisitos técnicos o criterios de
evaluacién de sustentabilidad en Licitacién Publica debe indicarlo en este formulario de Gestiona
Energia, de lo contrario ese valor queda en 0 pues NO tienen nada que reportar.

Agregar Documento

Tipo de documento:

3

Gestion de compras sustentables Ty

Fecha de carga

dd/mm/aaaa )

NGmero de compras realizadas en rubros factibles de
aplicar criterios de sustentabilidad (1Nov2023-30Abr2024)
S
A
NGmero de compras realizadas que utilizan criterios de
evaluacién y/o requisitos sustentables (1Nov2023-

30Abr2024):
D

"

NGmero de compras realizadas en rubros factibles de
aplicar criterios de sustentabilidad realizadas q:}r fuera
plataforma Chilecompra (1mayo2024-310ct2024)

S

Al
Namero de compras realizadas que utilizan criterios de
evaluacién y/o requisitos sustentables, realizadas por fuera
plataforma Chilecompra (1mayo2024-310¢t2024)

En la plataforma verad la informacidn de la siguiente manera y podrad visualizar que los formatos de
compras anteriores y futuras estan disponibles para descarga desde esta seccidn, solo basta con que
haga click en las letras en celeste para descargar los archivos en formato Excel.
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Fetha de camga

al/mey sase

Numers e carrpeas reabzacas on ruteos facsbles oo

phcar crsercs de wustartabilciac (TNowQ 3 - 10020241

"
Numern Oe comeees reslizaa que uttiizan orieees ce
evaluacion o reguinitos susentatiles (I Nov20Z1

20AR2024)

Numers e corrpras reakzacas en rubres facsbiles on
aphcar cmsercs de nimtertabddac reafice

platatorma Chlecompea (1 mayol028-310c2024

Numess Ge comprss resleation que utilizan Oteses de
evaluxcion ye requisitos sutertubiles realizatia: por fusra

ataborma Chilsrnmp s (1moyo2i2é Tec20d4

Acurear cooumenmy

NOTAC Se permite suve on wio srrhova, respetando
fermate EXCEL, faciitado pow la Redl CUDADO: oa =l
caxno de sube Uh eLeV totutento, cute reemplberard

! wre=—cr

Cada archivo debe ser completado por cada Servicio identificando la informacién y adjuntando los
respectivos archivos “compras anteriores” y “compras futuras” reconociendo en cuales de ellas y en
conformidad al archivo provisto por la red donde se detallan las compras que debe individualizar
por ID de licitacidon o con el N° de Orden de Compra.

Seleccione el “Tipo de compra” en el Excel y se identifica que dentro del listado provisto por la Red
hay compras realizadas con criterios de evaluacion o requisitos técnicos sustentables debe agregarla
en la “columna b” y en la “columna c” agregar el ID de la compra o el N° de la Orden de Compra.
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_fn: Tipo de compra (licitacién o compra agil)

' B | c

Tipo de compra (licitacién o compra

N agil)

ID de Mercado Pablico

Wlco [N |[wn|s|w|ra =

=
o

[uy
[

[y
ha

13

Nota: agregar filas si es necesario

Compras desde 01 de mayo |RNITSEReEN RN BRI B ey F

Cuando complete la informacion verifique que la cantidad de compras reportadas en el numerador
coincida con las que reporta en el Excel de “compras anteriores” y “compras futuras”.

Al culminar aprete el boton “Guardar” la informaciéon quedara registrada en la plataforma en la
seccién “Informacion” de la Plataforma.

Y

—
E\,gu ArChive | No se elgid ningun archivo

Cbsesvacones

Las “compras futuras” son aquellas que se realizaron en Mercado Publico o en la Plataforma
Transparencia Activa (fuera del Mercado Publico) y que son posteriores a mayo 2024 y las que deben
agregar la nomenclatura E102RT9.

Estas “compras futuras” deben ser registradas en el Excel que lleva dicho nombre y que son un
registro interno de la entidad para llevar un control de: Procesos de Licitacion Publica que
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consideraron criterios de evaluacién sustentables o requisitos técnicos sustentables y cuya
informacidn fue ingresada en el campo “objeto de la contratacidon” en Mercado Publico y que estdn
adjudicadas.

En caso de las “compras futuras” por Compra Agil (desde el 1 de mayo a diciembre 2024), son
aquellas donde en el descriptor del bien o servicio a cotizar se agrega la nomenclatura E102RT9 en
la descripcion del bien o servicio a cotizar en Mercado Publico. El dato que las Entidades deben
registrar es el del ID de la Orden de Compra.

Si una Entidad omitid la aplicacion de dicha nomenclatura en los procesos de compra que son parte
de este RT, podrd cargar la informacién en “compras anteriores” para tener un control de sus
procesos.

Si el organismo publico no registra la nomenclatura indicada en los procesos de Licitacidn Publica o
en Compra Agil que se vinculen a criterios o requisitos sustentables, no sera posible validarlo desde
Mercado Publico.

Es responsabilidad de cada Entidad llevar el registro de los procesos de compra de este RT.

89



5. CONTACTO RED DE EXPERTOS SEV

Para dudas y consultas sobre los Requisitos Técnicos (RT) y tomar contacto con la Red de Expertos,
debe ingresar a la Plataforma Ticket de soporte https://soporte.gestionaenergia.cl/ , y seleccionar

la opcion “Abrir un nuevo Ticket”.

Cada solicitud de soporte se le asigna un numero de Ticket Unico que se puede utilizar para rastrear

el progreso y respuestas en linea.

Gestiona Lnergia
I
Sector Pablico

£+ Inicio Centro de Soporte [0 Base de conocimientos

[ Abrir un nuevo Ticket [

==

o de un Ticket

Buscar en nuestra base de conocimientos
i Bienvenido al centro de soporte de
Gestiona Energia

Con el fin de agilizar las solicitudes de soporte y tener un mejor servicio, utilizamos
sistemna de Tickets de soporte. Cada solicitud de soporte s le asigna a un nimero de
Ticket tnico que se puede utilizar para rastrear el progreso y respuestas en linea

A
~

-~ -

- ~
Abrir un nueveo Ticket
Ver Estado de un Ticket

*Preguntas destacadas

1. ¢ Como puedo inscribirme a
Conduccion Eficiente?

£ El gestor energético de
edificios puede estar a cargo
de més de un edificio?

¢ Los edificios del servicio
deben reportar sus consumos
en conjunto o por separade ?
¢ Puede existir mas de un
gestor energético de edificio
por edificio?

¢De qué forma se responde al
Of. Circ. N°4?

Se debe enviar UN SOLO TICKET POR CADA REQUISITO TECNICO a consultar (debe seleccionar un
solo “Tema de ayuda”), los tickets cuya consulta sea por mas de un RT se demorardn mayor timepo

del plazo indicado

Abrir un nuevo Ticket

Favor de completar &l siguiente formulario para crear un nuevo tickst.

Gestion de compras sustentables
Registro de Boletas (consumos)
Constitucion de Comité Estado Ve
Formulacion Politica Ambiental d
Actividades de concientizacion
Gestion de Vehiculos
Correo Electronico * Trasl_a'dos de personas

Gestion del papel
| Gestion hidrica
Gestion de los residuos
Nombre com pleto * Gestion de bienes muebles
| Disefio Pasivo

Apoyo itacion pi
Validacién de consumos
Nuevo Gestor Energético
Cambio de Medidor
Registro/edicion edificios
Solicitud de reunién
Acceso a Aula Virtual

Informacién de contacto

Numero de teléfono
[ |EXT: |

Temas de ayuda

[—Seleccione un tema de ayuda —w] *

\

1
m [ Crear Ticket | [ Restablecer | [ Cancelar |

La Red de Expertos dispondra de 10 dias habiles para responder el ticket.
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