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INTRODUCCION

El siguiente documento se elabora conforme a la implementacién del Sistema Estado Verde en el
marco de los incentivos institucionales (PMG, MEI, MAG) del afio 2025, con el fin de entregar una
herramienta que permita orientar a los servicios en el proceso de reporte de los requisitos técnicos
y la carga de los medios de verificacién para acreditar el cumplimiento del sistema, en la plataforma
GestionaEnergia, esto segln lo establecido en el documento marco de los incentivos institucionales
para el Sistema Estado Verde (Decreto Exento N°432 del 28.11.2024 del Ministerio de Hacienda que
APRUEBA PROGRAMA MARCO DE LOS PROGRAMAS DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION DE LOS
SERVICIOS EN EL ANO 2025 PARA EFECTO DEL INCREMENTO POR DESEMPENO INSTITUCIONAL DEL
ARTICULO 6° LEY N°19.553).

Se recuerda que las “Guias de Apoyo Etapa 1” se encuentra disponibles, en el banner de la
Plataforma GestionaEnergia (https://sectorpublico.gestionaenergia.cl/).

1. ACCESO A PLATAFORMA GESTION

Para ingresar a la plataforma se debe ingresar a la web: https://sectorpublico.gestionaenergia.cl/,

luego ir a la seccion derecha de la pagina donde dice “Plataforma de Gestion” y pinchar “Ingresar”,
como se indica en la imagen.

Inicio

88| TecHos soranes
(o] PUBLICOS 2.0

Luego debera ingresar su mail y contraseiia.
Si usted no se encuentra registrado debe contactar a su Gestor de Servicio, o bien, generar un ticket
en la plataforma de Soporte solicitando apoyo para crear usuario y contrasefia.

RECORDATORIO IMPORTANTE

Al ingresar a la Plataforma, antes de comenzar a cargar en cada uno de los componentes o cuando
ya se encuentre todo reportado, segun sea su preferencia, en el médulo “Informacién” >
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“Documentos Etapa 1”, lo primero que aparecerad sera el recuadro marcado en rojo a continuacion
en donde el Servicio debera marcar casilleros con los documentos que NO cargara en la
plataforma, en el presente periodo PMG.

Es importante su marca, ya que, como resultado de ello, la Plataforma reconocerd a través del
reporte de control de carga, que el Servicio declara que no tiene el documento y por ende este no
sera registrado.

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[J Politica Ambiental [J Residuos — proceso sin certificado
[ Procedimiento formal de papel [ Procedimiento para dar de baja bienes muebles
[J Residuos- proceso con certificado

Nota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis
de los resultados del diagnéstico

2. CONTACTO RED DE EXPERTOS SEV

Para dudas y consultas sobre los Requisitos Técnicos (RT) y tomar contacto con la Red de Expertos,
debe ingresar a la Plataforma Ticket de soporte https://soporte.gestionaenergia.cl/ , y seleccionar
la opcién “Abrir un nuevo Ticket”.

Cada solicitud de soporte se le asigna un nimero de Ticket Unico que se puede utilizar para rastrear
el progreso y respuestas en linea.



https://soporte.gestionaenergia.cl/
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1 ¢Come pordo inscribime a
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odificios puede estar a cargo
e imds de un edifico?
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Con &l fn de agilizar las solciiudes 08 SOPONS y [enar un Mejor Senicio. ullizamos u
sstema da Tickets desoports Cada solidtud ds 50ports 52 I3 asigna A un namero ds
Ticket anicn que se puede utlizar para rastrear ef progreso y respuestas en finea

Se debe enviar UN SOLO TICKET POR CADA REQUISITO TECNICO a consultar (debe seleccionar un
solo “Tema de ayuda”), los tickets cuya consulta sea por mas de un RT se demoraran mayor timepo
del plazo indicado

Abrir un nuevo Ticket

Favor de completar el siguiente formulario para crear un nuevo ticket.

Geafiin de comrpran sisfmlahiss
Regsts 50 Boknda (eorsun e
Conaducie g Comint Ecdo Vo
Fomulazin Polticy Ambimatst
Actadates de coovenizasin
Geasan de Vakiculoe

Informacidn de contacto

Correo Electronico * Tosadaths < parsonies
Qewdin ded pagedl
| Gewdin hidico
Geodin d2 0% res Qs
Nombre completo * Geaan g2 Bhores mustics

| Oawio Pasen

Apeyn rassnciy
Numero de teléfono :i_'i:‘:;,;“‘?;?x

[ |EXT: | Caerbio 9a Mad by
Regist-pedoion edfcioe
Sokst,d de counidy

Acceat wAsde Vil

Temas de ayuda

— Seleccione un tema de ayuda —w] ™

i

t{: [ Crear Ticket | [ Restablecer | [ Cancelar |

La Red de Expertos respondera lo antes posible el ticket.



3. REQUISITO TECNICO N°/E1/01/RT1
CONSTITUCION DEL COMITE ESTADO VERDE

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Servicios en Etapa 1 por primera vez 2025

Resolucion que aprueba la creacidn o actualizacidn del CEV, la que debera contener detalladamente:

1. Identificacién de los cargos y drea que representan como miembros del comité.

2.Indicacién explicita del cargo que representa a la Jefatura del Servicio.
Completar la lista de integrantes en el médulo documentos, indicando quién representa a la Jefatura de
Servicio

Servicios en Etapa 1 por segunda o tercera vez 2025

Resolucion que aprueba la creacidn o actualizaciéon del CEV, la que deberd contener detalladamente:
1. Identificacién de los cargos y drea que representan como miembros del comité.
2.Indicacién explicita del cargo que representa a la Jefatura del Servicio.
Acta afio 2025 de reunién del CEV indicando la puesta en marcha de su trabajo.
1.Se sugiere revisar las funciones y acciones especificas que debe realizar el CEV, de manera de aprovechar la
instancia de reunion para abordar/resolver otros temas importantes.
Revisar y actualizar si procede, la lista de integrantes en el médulo documentos.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo

“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.

< Mis Servicios

Il
. )5””
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ediico unidad  |Nformacion del Servicio : Prueba2

— — —
A‘ é — — —
Mi Unidad & Q Q Q
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Alcance Documentos Documentos Informacion
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Reportes
Traslado de Disefio Plan de
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Informacion

Configuracién

En este mdédulo se podrd cargar la resolucién de conformaciéon del Comité Estado Verde, los
integrantes del Comité, actas reunién, entre otra informacion, seleccionando el botén “Agregar”

tdifico  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2
MY Uridad
Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[_! Politica Ambiental 1 Residuos - proceso sin certificado
Procedimiento formal de papel Procedimiento para dar de baja blenes muebles

_) Residuos- proceso con certificado

Nota: Recuerde gus todos los documentos declatados como ingxistentis deben ser fundamentados en &l andlisis

de los resultados del diagnostico

Y Filtros

fio Documento:

ol

IE

Todos




Luego, debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico, son los tres destacados en la imagen:

Agregar Documento x

Tipo de documemo

Seleccione. -

Resolucidn Comitd
Actas reuniones Etaps 1 *

Lista de IMegrantes *
—

Politica Ambeental - Revitidn

Agregar Documento X

Tipo de dacumenta:

Procedmiento pars der de baygs los eenes muebiles

Suldciicne B Colabaradores concientizados

-
o Pracedimiento formal destinads a disminue o consuma de papel?
’ . L
Actividad interna de conclentizacion!

Residuos - Proceso con centdficado

Residugs - Moceso sin certificado

o )
Guardar Gestion de compras sustentables

informe de andblisis diagndstico ambientsl

Agregando Resoluciéon CEV: Agregando Integrantes CEV:

Agregar Documento x Agregar Documento .
Tipa de documenta THo s Gatermems Agregar Integrante
Lists 2o iavgrames - Nosbre
Resoluckdn Comité -
N* de rensiucitn de ls creacién dof Comid
Fedha Resolucion Comité: Eatadts Verde
Ares(x) de b mEtRLOAT Que repreterian
dd - mm - aaas =] ebacTICe -
Tk
L
N* de rsoducion
Selecypee v
feou
Lzt ~
Adgntar documento 3 11w - aaae o
= , ——
| Seleccionar michiva | S mchivos selecconasdes . Adjmtas docammess ) Reprasermante -
i - oontlinadorn A)
Observaciones Sefeccionsr sxchiva | Sin archvs..ecoonados Seetarinio]
eonthinscdm Moo
Qo L 2131
Detalle de Integrantes
Nombire Rol Emal Rapresentante Jefe de Servicde

Dertie mgressr of manos 1 integeants

‘:"‘n.'
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Para Servicios en Etapa 1 por segunda o
tercera vez 2025, deben seleccionar
“Puesta en marcha CEV”.

IMPORTANTE:

I. Es factible y eficaz considerar mas de
un tema en la misma acta.

Il. En “Descargar Formato”, se podra
encontrar un ejemplo de acta a modo
de sugerencia. No obstante, cada
servicio puede utilizar el formato de
acta que considere adecuado.

lll. Es importante que el Acta del CEV se
encuentre firmada por todos los
miembros asistentes a la reunion. En
caso de ser via remota, el Servicio
debe grabar dicha reunién como
respaldo de su realizacion y respaldar
la asistencia con el listado de
asistencia entregado por la
plataforma digital utilizada.

Agregando actas de reunion CEV:

Agregar Documento

Tipo de documento:

Actas reuniones Etapa | s

N* de resclucion de la creacion del Comité Estado Verde:

Fecha de reunién CEV:

dd-mm-3530 0

Aprueba alcance gradual SEV
Revisa existencia Politica Ambiental
Coordina actividades de concentizacién
— Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
Apruebs Diagnostico de Gestidn Ambiental

Puesta en marcha CEV *

Define propuests porcentsje total de concientizados ano
L

Pcscargar Formato: FORMATO Acta_CEV_2025.docx

Adjuntar documents:
| Sefeccionar archivo |Sin archivos seleccionados

Observaciones
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4. REQUISITO TECNICO N°/E1/01/RT2
REVISION DE LA EXISTENCIA DE UNA POLITICA AMBIENTAL

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025
Servicios en Etapa 1 por primera vez 2025

e Acta afio 2025 del CEV en la que se identifique que éste reviso la existencia de una politica ambiental
o sustentabilidad.
e En caso de existencia de la Politica, Resolucidn que la aprueba y sus contenidos.
Servicios en Etapa 1 por segunda o tercera vez 2025

e Acta afio 2025 del CEV en la que se identifique que éste reviso la existencia de una politica ambiental
o sustentabilidad.
e Resolucion que la aprueba y sus contenidos, segun lo indicado en el E2/01/RT1

Servicios en Etapa 1 por primera vez 2025:

Es importante indicar que, en esta etapa los servicios se encuentran realizando un diagnédstico de su
gestién ambiental, por lo tanto, no es obligatorio que exista una politica de gestion ambiental o
sustentabilidad, o que se disefie y apruebe una durante la etapa 1.

Aguellos servicios que cuenten con una politica ambiental vigente, formalizada por resolucion,
aungque no incluya todos los componentes indicados en el requisito técnico, daran cumplimiento al
requisito al realizar el diagndstico y cargar los medios de verificacion en la plataforma.

Servicios en Etapa 1 por segunda o tercera vez 2025:

Si es etapa 1 por segunda vez: Se exige la elaboracién, mantencién o actualizacion de la politica con
participacidn consultiva, segun lo indicado en el Requisito Técnico E2/01/RT1, por lo tanto, el
resultado de su diagnéstico es tener una politica aprobada por resolucién al 31.12.2025

Si es etapa 1 por tercera vez: Ademads, se exige implementar una campafia de difusion de la politica
de gestion ambiental entre sus colaboradores, segtin lo indicado en el Requisito Técnico E3/01/RT1
de la etapa 3, por lo tanto, el resultado de su diagndstico es tener una politica aprobada y
difundida por resolucion al 31.12.2025.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestidon https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo

“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.
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Edficio Unidad Mis SerViCios

e Prucbal of®
I' 2

ediico unidad  |Nformacion del Servicio : Prueba2

- o F OGE &

Alcance Documentos Documentos Informacion

Etapat ’, Etapa2 Agregada
7
Gestion unidad

a |E

D) —
Reportes
Traslado de Disefio Plan de
I'l“ —— personas gestion Ambiental
: - Etapa 2
Informacion

Configuracién

En este médulo se podrd cargar la resolucién de resolucidon que aprueba la politica, minuta del
proceso consultivo, entre otra informacion, seleccionando el botén “Agregar”
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Edifide  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

M Umidac

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[Z) Politica Ambiental [ Residuos - proceso sin certificado
L Procedimiento formal de papel | Procedimiento para dar de baja bienes muebles
oAb {unidact _) Residuos- proceso con certificado
Notat Recusrde gus todos los documentos declacados como ingxistentis deben ser fundamentados en 2l andlisis
de los resultados del diagnostico
fepone

Mo Documento:

Todos v

Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico son los documentos destacados:

Agregar Documento *

Tipo de documento:

Aesolucdn Comité

Agf.gﬁf Documento X Actas reuniones Etapas 1*
Lista de Intograntes

Politica Ambi rntal Pra«m.'m*

Tipo de documento ) )
frocedimiento para dar de baja los blenes muebles

Seleccione & Colaboradores conoentizados
edimiento formal destd

E2
s .
" ;
Actredad imema de concentizacon?

a dismenuir &l consumo de papel?

fiesiduts - Proceso con cendicado

flesidues - Proceso sn cenificado
Cancelat
Sestion de compras sustentables

IMorme de andliss disgnOstico aebasntal
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Acta del Comité Estado Verde (CEV) en la que
se identifica: Existencia o Inexistencia de una
Politica Ambiental.

IMPORTANTE:

I. Es factible y eficaz considerar mas de un
tema en la misma acta.

En “Descargar Formato”, pueden encontrar
un ejemplo de acta a modo de sugerencia.
No obstante, cada servicio puede utilizar el
formato de acta que considere adecuado.

lll. Importante que el Acta del CEV se encuentre
firmada por todos los miembros asistentes a
la reunidon. En caso de ser via remota, el
Servicio debe grabar dicha reunién como
respaldo de su realizacion y respaldar la
asistencia con el listado de asistencia

entregado por la plataforma digital utilizada.

Agregar Documento

Tipe de documento:

Actas reuniones Etapa 1 v

N*® de resolucién de la creacion del Comité Estado Verde:

--Seleccione-- v

Tirulo:
Fecha de reunion CEV:
dd-mm-aasaa

2 Aprueba alcance gradual SEV
Revisa existencia Politica Ambiental *

_ Coordina actividades de concientizacion
Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
Apruebas Diagnostico de Gestidn Ambiental
Puesta en marcha CEV

_ Define propuesta porcentaje total de concientizados afio
t

~ ~ ~EV 005

Descargar Formato: FORMATO _Acta_CEV_2025.docx

Adjuntar documento:

‘Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Observaciones:

[x
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En caso de existencia, en la plataforma
dirijase a: Modulo
“Documentos Etapa 1” > “Agregar” > “Tipo
de documento” > “Politica Ambiental -

“Informacion” >

Revision”.

Alli se debe reportar y seleccionar que la
politica interna de gestion ambiental cumple
con los siguientes requisitos:

i. Incluir aspectos relacionados con:
gestidén de residuos y economia circular
(3R), eficiencia energética, gestion
hidrica, papel,
sustentables y  mecanismos  de

concientizacion ambiental.

gestién del compras

ii. Adjuntar copia de la resolucion que
aprueba la politica.

Agregar Documento

Tipo de documento:

Politica Ambiental - Revisién v

Fecha Resolucion Politica Ambientak:

dd-mm-aasa 0

N de Resolucidn Politica:

Adjuntar copra Resolucidn. Politica:

] Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

NOTA: s& permite subir un solo archivo, este debera
corresponder & la Politica y sus modificaciones si
existen, CUIDADO: en el caso de subir un nuevo

documento, este reemplazara al antenor.

Temas considerados:

W O Gestidn de residuos y T Eficiencia Energética

economia circular (3R) Y

* Gestion hidnca

Mecanismos de
concientizacion
ambiental
Y O Gestidn del Papel
Y& ) Compras Sustentables
Otras{indicar):
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Se puede verificar en la pestaia “Politica” que el documento este cargado, en Afio Documento,
debe seleccionar “2025":

Afio Documento:

2025 * v

. )
Comité Politica 'slnformacién documental Concientizados SEV Gestion Compras Sustentables
Fecha N° Resolucion Tipo de Documento Acciones
08-05-2025 100 Politica Ambiental - Revision

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

] Politica Ambiental* [ Residuos — proceso sin certificado
[ Procedimiento formal de papel [ Procedimiento para dar de baja bienes muebles
[J] Residuos- proceso con certificado

Nota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis
de los resultados del diagnostico
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5. REQUISITO TECNICO N° E1/01/RT3

5.1. CATASTRO DE INMUEBLES

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Servicios en Etapa 1 por primera vez 2025

e Registro de todas las direcciones utilizadas por el servicio. Esto se carga en tres pasos:

1. Edificio: Cargar o elegir la direccién en formato Calle, NUmero y Comuna.

2. Unidad: Completar datos propios de la Unidad.

3. Sistemas: se debera caracterizar sistemas de clima, iluminacidn, agua y potencial generacion fotovoltaica.
e Registro del N° de colaboradores para todas las Unidades del Servicio. Se debe complementar:

1. N°colaboradores del servicio.

2. N°de otros colaboradores.

Servicios en Etapa 1 por segunda o tercera vez 2025

e Actualizacién de todas las direcciones utilizadas por el servicio. Esto se carga en tres pasos:

1. Edificio: Actualizacién de la direccidn en formato Calle, Nimero y Comuna.

2. Unidad: Actualizacién de datos propios de la Unidad.

3. Sistemas: Actualizacion de sistemas de clima, iluminacién, agua y potencial generacidn fotovoltaica.
e Actualizacion del N° de colaboradores para todas las Unidades del Servicio. Se debe complementar:

1. N°colaboradores del servicio.

2.  N°de otros colaboradores.

» Los registros asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser reportados en la
plataforma de gestidn www.gestionaenergia.cl en médulo “Configuraciéon” > “Unidades”. En
este mddulo se podra verificar si existe la direccidn del edificio en plataforma y luego se podra
crear la unidad (o espacio) usado por el Servicio dentro del edificio. Si es que el edificio no esta
disponible, se podra crear la direccién del edificio primero para crear luego la unidad.

o ke >k

Configuraciones
oan VI -
Sas thih @ bt

@

e
O
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» Ademas, en mddulo “Mi Unidad” > “Sistemas” se deberd especificar caracteristicas generales
de los sistemas de clima, iluminacién, agua y potencial generacidn fotovoltaica.

- Mi Unidad
Unidad - Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropolitana de

2 e
,v!nlwgo
0

238 Actualizacian Datas Uniclad - Sitama

» Las unidades por cargar en plataforma de gestidén deben ser aquellas que se hayan comenzado
a operar antes de noviembre del afio t-1. Esto para que las unidades del inventario tengan la
informacién de los 12 meses del periodo de medicidn. Por otro lado, los inmuebles que el
servicio comenzé a operar después de noviembre del afio t-1 podran cargarse en el proximo
periodo PMG.

A continuacién, se explicara la forma para crear nuevas Unidades y actualizar las Unidades
existentes.

Crear una Nueva unidad

" Inicio - Lo

Direccian Pleos  Active  Acclones

Frowte Nrg 100 Mens |, Ragdn Metrogcttass de Tammaga nn

POar 06 VT svA 00, 2168 Pros 5 RegRIn MemOmH N ax nu
Santiege

Pactic S Valiliaa Mee: 2100, Fuss & Regien Mennpcifany e ' nn

anrhiepe

1 Varges. M. VN, Pizos 1, 2 Repin Mebtpcisans de Samsgx p uu

V=05 Mos 30N . Pase | 2 3y 4, Regado e Lox Lagas L3 nn

g4

Q S uu
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Seleccionar Edificio: Eligiendo los campos Region, Provincia, Comuna y Edificio (En formato Calle y
Numero (Ejemplo: Amunategui 232).

a Icio
=s  Crear nueva Unidad

Seleccionar Edificio

Esfico
Averigs Loeacor Berrarco Oppng 1443 Tone £ v

Si la direccidn del edificio no existe, puedes crear el edificio pinchando en Crear Edificio.

Crear Edificio: Al dar clic se desplegara la siguiente visualizacién. Se debe Buscar Direccion y elegir
la correcta para posteriormente revisar los datos pre-rellenados (Calle, Nimero, Regidn, Provincia,
Comuna), ademas de la ubicacion en el mapa, finalmente dar clic en Crear. Recomendamos usar el
Mapa de Google Maps previamente para obtener la direccién.

«+  Crear nueva Unidad

Crear Eddicio
Seleccionar Edificio
Gagion
M
LECCIONE
[~} 9
fLic INE O "‘
=9 o ¥
suuna o =
B e e . W - ———
ELEC 1l
Edith
SELECOONE
; 5
> D
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Luego de dar clic en Crear se deberd seleccionar mds arriba en Seleccionar Edificio el recién
creado, solo si el sistema no lo haya pre-seleccionado, posteriormente se debera completar la
informacidn restante para Crear Unidad, la que es presentada bajo dicho formulario.

Una vez seleccionado el edificio correspondiente, en el apartado Crear Unidad, se deberd
completar los datos solicitados de la unidad que se desea crear.

Los datos requeridos corresponden a:

e Unidad

Institucion: Campo desplegable

Servicio: Campo desplegable

Nombre Unidad: Nombre de pila del Edificio o Unidad dentro del servicio.

Tipo de uso: Campo desplegable

Pisos: registrar consecutivamente los pisos utilizados, (Ej: 1, 2, 3, 4)

Superficie: Registrar la Superficie Construida utilizada por la Unidad

Tipo de propiedad: Tipo de dominio del servicio:

N° de rol: Registrar Rol

(Nota 1: en caso de que el inmueble tenga mds de un numero de rol, ingresarlos

“w,n

todos separados con un “

Nota 2: en caso de que el inmueble no disponga de un numero de rol, se debe
ingresar una justificacion)

Afio de construccién: Campo desplegable

N° colaboradores del servicio: Registrar nimero entero
N° Otros colaboradores: Registrar nimero entero
Tiene acceso a las facturas de tus consumos (Energia)

= S
= No, otro servicio publico BEDefinir Institucion y servicio responsable de los
consumos

= No, otra organizacion (Especificar) Definir Organizacion privada
responsable de los consumos

Con respecto al consumo de electricidad & ¢ Tiene algin medidor compartido?

= Off @ No, solo medidores exclusivos

=  On@Si, la unidad tiene medidores compartidos
En caso de que se consuma Gas de Cafieria (GN / GLP). [l ¢Tiene algin medidor
compartido? (completar solo si consumo GN o GLP por cafieria y es un medidor
compartido)
Tiene acceso a las facturas de Agua

= S
= No, otro servicio publico EDefinir Institucion y servicio responsable de los
consumos

= No, otra organizacion (Especificar) Definir Organizacion privada
responsable de los consumos
Con respecto al consumo de agua B ¢ Tiene algin medidor compartido?
=  Off @ No, solo medidores exclusivos
= On@Si, la unidad tiene medidores compartidos
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Asignacion de vehiculos: ¢Esta unidad tiene disponible un vehiculo propio del
servicio para su uso?

= Sj, esta unidad utiliza vehiculos (seleccionar Patentes en cuadro)

= No, esta unidad no utiliza vehiculos.
Se incluye para reporte consumo energia del PMG: Campo sugerido inicialmente
por el servicio y posteriormente completado por Subsecretaria de Energia.
Se incluye para Indicador EE del PMG: Sub-conjunto de Unidades que “Reportan
PMG”, y sus consumos no son compartidos. Con estas unidades se calculara el
Indicador. Este campo sera definido por la Subsecretaria de Energia.
Se incluye para reporte de gestion ambiental del PMG: Campo sugerido por el

servicio y luego completado por la Subsecretaria de Medio Ambiente.
- ¢Launidad hace gestion de bienes muebles para el presente periodo PMG?

Submédulo Sistemas:

Como parte del proceso de
caracterizacién y/o
actualizacion de unidades, los
servicios deberdn reportar
informacién relacionada con sus
sistemas de consumo y
generacién de energia. Para
esto, el Gestor de servicio o
Unidad deberd ingresar la
informacién a través de Mi
Unidad --> Sistemas.

(- | Mi Unidad
““ Unidad - Andrés Bello, Nro. 215, Pisos 1. 2, Region del Biobio

Deberdn ingresar los siguientes campos:

e Sistema de lluminacion:
Listado desplegable de
soluciones

7;111101‘. - » e
Sistemas:
R Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropolitana de
[N Santiago

Yo a0
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o Equipo de :
Calefaccién: Listado — IStAmas:
’ " | Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Regién Metropolitana de
Desplegable de fMa | Santiago
equipos.

o Energético Calefaccion: Listado desplegable dependiente del Equipo seleccionado en el

paso anterior
= Ejemplo: En el caso de en equipo de calefaccién “Caldera con encendido

electrénico”, el listado de energéticos que se desplegara serd el de la siguiente
imagen:

Sistemas:
- Pedro de Valdivia, Nro. 2360, Pisos 5, Region Metropalitana de
et | Santiago

o Temperatura de Seteo: Listado desplegable. Puede ser una temperatura tope
aproximada anual.

Bajo esta misma ldgica de configuracion, se deberan completar los otros campos a continuacion:

e Sistema de Refrigeracion:
o Equipo Refrigeracion: Listado Desplegable de equipos.
o Energético Refrigeracion: Listado desplegable dependiente del Equipo

seleccionado.
o Temperatura de Seteo: Listado desplegable. Puede ser una temperatura desde
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aproximado anual.

Agua Caliente Sanitaria (ACS):

O
o
(©]

Equipo ACS: Listado Desplegable de equipos.
Energético ACS: Listado desplegable dependiente del Equipo seleccionado.
¢Tiene un sistema Solar Térmico instalado?: Si/Nov En caso de marcar si, deben
identificar la instalacion segun el siguiente detalle:
= Tipo Colector: Listado Desplegable de equipos.
= Superficie Instalada en colectores (m2): El campo Superficie debe ser mayor
o igual a cero y tener maximo dos decimales
= N° de mantenimientos/Limpiezas al afio: Debe ser un numero entero,
mayor que 0, valido
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Sistema Fotovoltaico
o (Tiene el edificio Superficie propia de techo, es decir sin compartir con otras
instituciones?: Si/No En caso de Si:
=  Superficie (M2): El campo Superficie debe ser mayor o igual a cero y tener
maximo dos decimales
o ¢(Tiene el edificio superficie de terreno propio en que se podria destinar a la
instalacion de sistemas fotovoltaicos?: Si/No En caso de Si:
= Superficie (M2): El campo Superficie debe ser mayor o igual a cero y tener
maximo dos decimales
o ¢Tiene implementado un sistema fotovoltaico?: Si/No En caso de Si:
=  Superficie (M2): Debe ser mayor o igual a cero y tener maximo dos
decimales
=  Potencia Instalada (kW): Debe ser mayor o igual a cero y tener maximo dos
decimales
= N°de mantenimientos/limpieza al afio: Debe ser un nimero entero, mayor
que 0, valido

Guardae
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5.2. COLABORADORES

> Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en médulo
“Configuracion” > “Unidades”> “Editar unidad XXXX” > campos N° colaboradores del
servicio y N° Otros colaboradores > Guardar.

Configuraciones

2t il @ iy

Unidades
CEEI T
Feeiime e Aares
"
- R [«
; oo
e 1t ‘ (#]]
v N e ]+ ]
" (] »]

N* colaboradores del sericio

N* Ctros colaboradores

» Una vez que se cierre el médulo de configuracion de unidades (cierre de catastro y alcance
con OTF), la edicién de esta informacién se podra realizar desde el médulo Mi Unidad >
Actualizacion Datos Unidad > campos N° colaboradores del servicio y N° Otros

colaboradores > Guardar.

- Mi Unidad

‘\h ntingn

~ . Unidod . Pedio de Valdiva, Nea. 2360, Pisos S, Regida Metiopolitana de
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> La cantidad de colaboradores es dindmica en el tiempo, por lo que los servicios deben tener
el respaldo de la fecha en que ingresaron la cantidad de colaboradores internos y externos.
No es necesario actualizar en el tiempo el nimero de colaboradores, ya que se entendera
gue los valores ingresados estan asociados a una fecha determinada.

e Enrelacion con el nimero de colaboradores del servicio:
Corresponde al numero de funcionarios a Honorarios, a contrata o de planta presentes en
el servicio, que cumplan sus funciones en la Unidad seleccionada.

e Enrelacidn con el numero de Otros colaboradores (externos del servicio):
Corresponden al nimero de personas contratadas externamente, ya sea por servicios de
aseo, conserjeria u otro tipo de contrato que involucre a personas dentro de la Unidad, en
forma permanente, aunque no necesariamente trabajando horario completo.

Adicionalmente, para servicios que en los que no coincida el N° de colaboradores de cada Unidad
con el Total de colaboradores, por Ceses de Uso, Unidades nuevas que no se encuentran
catastradas, Modificacion de Etapa u otro motivo, existe la opcién de ingresar el total de
colaboradores en el Médulo Informacidn --> Informacion Agregada --> ¢El servicio desea
especificar el universo de colaboradores del servicio sobre el cudl se evaluara el porcentaje de
cumplimiento de concientizacién?

Esto se puede dar por cambio de direccidn de unidades durante el afio, ya que si la nueva unidad a
usar se carga el préximo ano podrian quedar sin contabilizacién un numero relevante de
colaboradores, o bien, porque el servicio pueda haber pedido una modificacidon de alcance en Ia
formulacién del sistema estado verde.

Informacion del Servicio : Caja de Prevision de la Defensa
Nacional

v B G B
»
2 G
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Si quiere activar esta opcidn, debe activar “On” en la opcién Modifica colaboradores > ingresar el
Total de Colaboradores afectos a concientizacién en nimero positivo entero y dar clic en
Guardar.

Informacion Agregada:
Gobierno Regional Region Valparaiso

sl colatoraacees Aferios 8 CONDeENtIACGT et -
. .
B
:f
g
D
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6. REQUISITO TECNICO N° E1/O1/RT4
REVISION DEL ALCANCE

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Servicios en Etapa 1 por primera vez

e Registro del afio por cada inmueble en la plataforma de los siguientes datos:
1. Afo inicio Gestion Energética (E1/02/RT2)
- 2025
- 2026
- 2027
- Sin informacién (de facturaciones)
2. Afo inicio resto items (E1/02/RT3 a 8).
- 2025
- 2026
- 2027
3. Acta del CEV que aprueba alcance gradual reportada en plataforma

Servicios en Etapa 1 por segunda vez

e Registro del afio por cada inmueble en la plataforma de los siguientes datos:
1. Afo inicio Gestion Energética (E1/02/RT2)
- 2024
- 2025
- 2026
- Sininformacion (de facturaciones)
2. Afo inicio resto items (E1/02/RT3 a 8).
- 2024
- 2025
- 2026
3. Acta del CEV que aprueba alcance gradual reportada en plataforma

Servicios en Etapa 1 por tercera vez

e Registro del afio por cada inmueble en la plataforma de los siguientes datos:
1. Afo inicio Gestion Energética (E1/02/RT2)
- 2023
- 2024
- 2025
- Sininformacion (de facturaciones)
2. Afo inicio resto items (E1/02/RT3 a 8).
- 2023
- 2024
- 2025
3. Actadel CEV que aprueba alcance gradual reportada en plataforma
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Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico, serd el registro del
“Afio inicio Gestidn Energética” (E1/02/RT2) y “Afio inicio resto items” (E1/02/RT3-RT8) para cada
Unidad, esto se realiza en la plataforma de gestion www.gestionaenergia.cl, dentro del médulo
“Informacion” > “Alcance”.

o e e ] Definicion Alcance Diagnéstico (Objetivo 2)

- Informacion def Servicio - Caja de Prevision de la Defenss Agencia Nacional de investigacion y desarrollo
Nacional

Estado carga de informacién: Completo

@‘ @ ﬁ ﬁ Revision por parte de la Red: No validado
" ITeTEV 2a s s

O W e AR 16 TN S PO

A e et e 6 e e ol W P e e -

scoon Meex  Cnegesca e

[If o
an

é

'
Moy o SIS B | 12 AT AT AN 1) tas - -
1311 14 Segain Mumgtiaes 2o Lamics o o

El Acta del CEV debe ser
reportada en modulo:
“Informacion” > “Documentos
Etapa 1”. En este médulo se
podra reportar "Actas
Reuniones Etapa1”, cargando
acta CEV correspondiente y
marcando casillero “Aprueba
alcance gradual SEV”.

Editar Documenta

B ipvimte shoree gt SIY

RIRO0 T CONONTETAOES

| SSmOSw WX [ hevgen anr

Staervecore
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7. REQUISITO TECNICO N° E1/O1/RT5
ASISTENCIA A ACTIVIDADES DE CONCIENTIZACION

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

e Acta afio 2025 del Comité Estado Verde (CEV) en la que éste asume el rol de coordinar las concientizaciones.

e Listado de colaboradores concientizados segun formato provisto por red, donde se indique porcentaje de cumplimiento
y detalle de participacion.

e Los servicios que realicen actividades internas (propias) de concientizacion: Deberan cargar minuta de cada actividad
realizada, utilizando el formato Word provisto por la Red de Expertos.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo
“Informaciéon” > “Documentos Etapa 1”.

&
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ediicio unidad  |[nformacion del Servicio : Prueba2

- o FOE B

Alcance Documentos Documentos Informacion

Etapat /, Etapa2 Agregada
7
Gestion unidad

2 E

Reportes
Traslado de Disefio Plan de
II'“ —— personas gestion Ambiental
A - Etapa 2
Informacion

Configuracién

En este mddulo se podra cargar el nimero total de concientizados, formato de total de
concientizaos provisto por la Red de Expertos y actividades internas de concientizacién, entre otra

informacién, seleccionando el botén “Agregar”

Edifice  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:
[ Politica Ambiental [ Residuos - proceso sin certificado
Procedimiento formal de papel Procedimiento para dar de baja bienes muebles

Residuos- proceso con certificade

Notat Recuside gus todos los documentos declarados como ingxistentis deben ser fundamentados en 2l andlisis

de los resultados del diagnostico

Mo Documento:

N

Il

Todos
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Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico son documentos destacados.

Agregar Documento X

Tipo de documento

Seleccione U "4

Agregar Documento x

Tipo de documento:
Artas reuniones Etapa 1 v

N* de resolucion de la creacion del Comité Estado Verde:

--Seleccione-- hd

Titulo:

Fecha de reunién CEV:

dd-mm-aaaa a

O Aprueba zlcance gradual SEV
= Revisa existencia Politica Ambiental

O Coordina actividades de concientizacién *

= Revisa existencia procedimientos de bienes muebles
O Aprueba Diagnostico de Gestidn Ambiental
O Puesta en marcha CEV

O Define propuesta porcentaje total de concientizados afio *
T

Descargar Formato: FORMATO_Acta_CEV_2025.docx

Adjuntar documento:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Observaciones:

crce | G

Agregar Documento X

lipo de documento

selecoone v

Resolucidn Comite

Actas reuniones £tapa 1 *

Lista de Imegrantes

Politica Ambeental - Reyvsaon

Pracedim=nto para dar de baga los bienes muebles
“plaboradores concoentizados *

Procedimiento formal destinado a disminuidt el consumo de pagpel
Actividad interna de concientizac ‘."I\*

Proceso con certificado

iduas — Proceso sin Ccertilicada

o ambiental

Servicios en Etapa 1 por primera, segunda o tercera vez
2025, deben seleccionar “Coordina actividades de
concientizacion” y “Define propuesta porcentaje total
de concientizados aio t.

IMPORTANTE:

I. Es factible y eficaz considerar mas de un tema en la
misma acta.

Il. En “Descargar Formato”, pueden encontrar un
ejemplo de acta a modo de sugerencia. No obstante,
cada servicio puede utilizar el formato de acta que
considere adecuado.

lll. Importante que el Acta del CEV se encuentre firmada
por todos los miembros asistentes a la reunién. En
caso de ser via remota, el Servicio debe grabar dicha
reunién como respaldo de su realizacion y respaldar
la asistencia con el listado de asistencia entregado
por la plataforma digital utilizada.
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Porcentaje de colaboradores a concientizar:

Servicios en Etapa 1 por primera vez: Comprometer al menos 30% de colaboradores concientizados

al afiot

Servicios en Etapa 1 por segunda y tercera vez 2025: Para generar su propuesta, previamente,

deberan:

a. Revisar el porcentaje logrado de colaboradores concientizados hasta el afio 2024, y confirmar que

esas personas sigan siendo colaboradores del Servicio.

b. Si hay personas que ya no son colaboradores del servicio, y debido a eso cambia su porcentaje
logrado hasta el afio 2024, este debera ser ajustado y actualizado en la plataforma.

c. Si el Servicio observa que hay funcionarios que deban reforzar su concientizacion ya recibida en
el 2023 o 2024, esos funcionarios se podrdn volver a concientizar, pero ellos no sumardn al

porcentaje exigido.

El servicio debe reportar el total de concientizados
alcanzado en el afio 2025.

Cargar la lista de concientizados en un consolidado, segun
el formato Excel provisto por la Red de Expertos,
disponible en la plataforma

Debe considerar que el formato 2025 contiene columna
“Afio de concientizacién” a fin de reportar informacion
consolidada y actualizada respecto del afio 2023, 2024 y
2025.

Es responsabilidad de los servicios sistematizar y
conservar respaldo de los registros de asistencia a las
actividades de concientizacion en las que participen los
colaboradores, los que podran ser solicitados en los
procesos de validacion o durante la auditoria externa de
revisidn de la implementacion del sistema

34

Agregar Documento

Tipo de documento:

Colaboradores concientizados hd

Fecha de carga:

dd-mm-aaaa a

Porcentaje de colaboradores concientizados acumulado
afios anteriores - Revisado y ajustador

Propuesta porcentaje colaboradores concientizados totale

Total de colaboradores concientizados SEV *

*
*

Descargar Formato: Formato oficial verificador

concientizados SEV_2

Adjuntar listado de colaboradores concientizados:
Sin archivos seleccionados

MNCOTA: Se permite subir un solo archivo, respetando
formato EXCEL, facilitado por la Red. CUIDADO: en ef
caso de subir un nuevo documente, este reemplazara

al anterior

Observaciones:




Agregar Documento

Tipo de documento:

Titulo:

[0 Gestisn de la Energla

[ Gestian de Vehiculos -
transporte sustentable

[ Traslado sustentable
[ Gestian del Agua
O Gesticn del Papel

[ Gestion de Residuos -
Economia circular

Actividad interna de concientizacion? A

Materia asociada a Estado Verde:

) Gestién de Compras
sustentables

I ] Gestidn de Baja de
bienes sustentable

[J Huella de Carbono
[J Cambio Climatico

[ Otro

Respaldo actividad interna de concientizacién (lista de
asistencia, presentaciones, contenidos, invitacion, otros):

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados X

Breve descripcién de la actividad (opcional):

o [

Los servicios que realicen actividades internas
(propias) de concientizacién, deberan cargar
minuta de cada actividad realizada, utilizando
el formato Word, donde se respaldan las
actividades internas de concientizacidn,
presentaciones, contenidos, invitacién, otros.

Es importante indicar que, la definicion del concepto de colaboradores corresponde a: “personal de
planta y contrata, personal a honorarios, personal contratado bajo el cédigo del trabajo,
subcontratados y contratados bajo cualquier otra modalidad, incluyendo personal externo que se
desempenie en las dependencias de la institucidon”, segun lo indicado en el Decreto Exento N°432
del 28.11.2024 del Ministerio de Hacienda que APRUEBA PROGRAMA MARCO DE LOS PROGRAMAS
DE MEJORAMIENTO DE LA GESTION DE LOS SERVICIOS EN EL ANO 2025 PARA EFECTOS DEL
INCREMENTO POR DESEMPENO INSTITUCIONAL DEL ARTICULO 6°LEY N°19.553.
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ETAPA 1- OBJETIVO 2
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1. REQUISITO TECNICO N° E1/02/RT1

EL SERVICIO DESARROLLA Y APRUEBA UN DIAGNOSTICO
AMBIENTAL

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025
Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

e Acta del Comité Estado Verde (CEV) en la que éste aprueba el Diagndstico de la Gestion Ambiental.
e Informe de Andlisis del Diagnéstico.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser

reportados en la plataforma de gestidon https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo
“Informacién” > “Documentos Etapa 1”.

wed Mis Servicios

&
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Edificio  Unidad
Mi Unidad
Gestion unidad

Reportes

Informacion del Servicio : Prueba2

BY:

Alcance

Traslado de
personas

: & &

Documentos Documentos Informacion

Etapat ’, Etapa2 Agregada
R

ﬂﬂ =

O ——

0 ——

D) ——

Disefio Plan de

gestion Ambiental
- Etapa 2

=n

Informacion

Configuracién

En este mddulo se podrd cargar el acta del CEV y el informe de andlisis del diagnodstico,

seleccionando el botdn “Agregar”

Edifice  Unidad
- r
Documentacion Etapa 1
Servicio: Prueba2
M Umda
Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:
[ Politica Ambiental 1 Residuos - proceso sin certificado
| Procedimiento formal de papel Procedimiento para dar de baja blenes muebles
e _) Residuos- proceso con certificada
Notat Recuerde gus todos los documentos declacados como ingxistentis deben ser fundamentadaos en 2l andlisis
de los resultados del diagnostico
fepone:
=
Ih —
—_— ~ fio Documento:
armacds
Todos v
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Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico son los destacados.

Agregar Documento X

Tipo de documnento

Agregar Documento

El desarrollo del diagnéstico corresponde al levantamiento de informacion de la gestidon energética,
gestidn de los vehiculos, traslados de personas, la gestion del papel, la gestidn hidrica, la gestién de
los residuos, la gestidén de bienes muebles y compras sustentables (requisitos técnicos del 2 al 9
siguientes del objetivo 2, etapa 1).

Servicios en Etapa 1 por primera vez -2025:

Deben realizar el levantamiento de informacién segun lo indicado en cada una de las guias
metodoldgicas de los RT 2 al 9, del Objetivo 2 de la Etapa 1, en las unidades seleccionadas para el
afio 2025 en la definicidn del alcance territorial.

Servicios en Etapa 1 por segunda o tercera vez -2025:

Deben realizar nuevamente el levantamiento de informacidn, segun lo sefialado en las guias
metodoldgicas, debiendo actualizar la informacion reportada en plataforma en todos los dmbitos.
Por ejemplo, el catastro de artefactos hidricos se debera realizar nuevamente y volver a cargar la
informacion levantada en el periodo t (01.11.2024 al 31.10.2025), a mas tardar el 31 de diciembre
de 2025.

Deben realizar el diagndstico considerando las unidades del alcance territorial 2024 (es decir 2023
+2024), mas las nuevas unidades definidas en el alcance territorial 2025. Por ejemplo, si un servicio
trabajé con 2 unidades el afio 2024 y agregé 3 unidades el afio 2025, el diagndstico se aplica en
las 5 unidades.
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Agregar Documento x

Tipo de documento:

Actas reuniones Etapa 1 b

MW® de resolucion de la creacion del Comité Estado Verde:

--Seleccione-- hd

Titulo:

Fecha de reunion CEV:

dd-mm-aaaa [m]

T Aprusba zlcance gradual SEV

I Revisa existencia Politica Ambiental

[ Coordina actividades de concientizacidn

' Revisa existencia procedimientos de bienes mugbles
- . . CestionAmbi *

! Puesta en marcha CEV

I Define propuesta porcentaje total de concientizados afio
t

Descargar Formato: FORMATO _Acta CEV_2025.docx

Adjuntar docurnento:

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados A

Observaciones:

=

Para Servicios en Etapa 1 por primera,
segunda o tercera vez 2025, deben
seleccionar “Aprueba Diagndstico de Gestion
Ambiental”.

IMPORTANTE:

V. Es factible y eficaz considerar mds de un
tema en la misma acta.

En “Descargar Formato”, pueden encontrar
un ejemplo de acta a modo de sugerencia. No
obstante, cada servicio puede utilizar el

formato de acta que considere adecuado.

V.

VI. Importante que el Acta del CEV se
encuentre firmada por todos los miembros
asistentes a la reunion. En caso de ser via
remota, el Servicio debe grabar dicha reunion
como respaldo de su realizacion y respaldar la
asistencia con el listado de asistencia

entregado por la plataforma digital utilizada.

Se consideraran unicamente actas creadas
a partir del 1° de noviembre del 2025, luego
del cierre del periodo t.
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El servicio deberd realizar un informe de analisis de su diagndstico ambiental, considerando
ademas, la existencia o inexistencia en cada uno de los elementos indicados en los requisitos
técnicos (energia, agua, papel etc.). Bajo este marco, los servicios deberan:

e Realizar un analisis por inmueble para los requisitos técnicos 2 al 8 de la etapa 1, objetivo 2 y

analisis a nivel de servicio de RT9.

e Relevar y fundamentar las inexistencias de la informacion solicitada: por ejemplo, un consumo
cero de agua o energia, adquisicidon cero de papel, no generacién de residuos, inexistencia de

procedimientos, entre otros.

e En caso de que en el diagndstico se reporte inexistencia de informacién:

— Si es a nivel de Servicio (por ejemplo, procedimientos): Se verificard su
fundamentacidn en el informe de analisis cargado en plataforma. De no encontrarse
dicha fundamentacién, el requisito sera declarado como incumplido.

— Si es a nivel de inmueble (por ejemplo, consumos hidricos): Se debera justificar la
inexistencia en base a las instrucciones de la “Guia de Apoyo para reportar PMG

Sistema Estado Verde 2025 — Etapa 1”

Tipo de documento:

Informe de andlisis diagnostico ambiental hd

Fecha de elaboracion del informe de analisis del diagndstico
de gestién ambiental:

dd-mm-aaaa ()

Adjuntar documento:
Sin archivos seleccionados A |

Aviso: El adjunto estara disponible a partir del 1° de
naviembre del 2025.

Cancelar

Agregar Documento *
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Los resultados de este analisis (como por
ejemplo causas, situaciones particulares,
evaluaciones de indicadores, resultados de
consumos y de gestidn), seran la base para
determinar y priorizar brechas ambientales,
tanto a nivel de unidad, como a nivel de
servicio. Por lo tanto, como resultado final
del andlisis, los servicios deberan declarar
sus brechas ambientales para cada una de
las dimensiones analizadas, tanto a nivel de
unidad como a nivel de servicio.

De esta forma, si un servicio se encuentra
implementando Etapa 2 por primera o
segunda vez, deberd priorizar las brechas
detectadas en el analisis para asi reducirlas
a través de los objetivos y acciones que
debera disefiar en su Plan de Gestidn
Ambiental. Para mas detalles revisar la
“Guia de Apoyo del E202RT2”



2. REQUISITO TECNICO E1/02/RT2
GESTION ENERGETICA

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Unidades definidas en Alcance con afio de inicio de gestion energética 2023, 2024 y 2025, en el médulo Mi
Unidad > Energéticos deberan activar todas las fuentes energéticas utilizadas por la Unidad. En el caso de
Electricidad y Gas Natural, se deben ingresar adicionalmente los datos de N° de Cliente y medidores (Ingresar
en el apartado Medidores, al lado izquierdo de la fuente energética).
Posteriormente en el médulo Gestién Unidad > Consumos Energia > Agregar Compra se deben ingresar los
siguientes datos:

e  Energético

e Inicio de lectura

e Findelectura

e N°deCliente

e N°de Medidor

e Consumo

e Costo total

e Adjunto

e  Observaciones

El adjunto corresponde a la boleta o compra realizada y debe coincidir con los datos registrados.

Para el caso de registro de fuentes energéticas sin medidor, el dato exigido a cargar sera el costo de la
compra. El ingreso de unidades fisicas de la compra sera opcional.

Los medios de verificacién asociados al cumplimiento de este requisito técnico, serd el registro de
las compras de energia de cada Unidad, esto se realiza en la plataforma de gestion
www.gestionaenergia.cl, en donde el usuario debe seleccionar la Unidad y posteriormente el
modulo Gestidon Unidad> Consumos Energia > “Agregar Compra”. En este médulo se podrd reportar
los consumos de todas las fuentes energéticas asociadas previamente.

Deberdn ingresar los consumos de sus fuentes energéticas correspondientes al periodo desde el 1
de noviembre del afio t-1 al 31 de octubre del afio t, para los inmuebles definidos en Alcance afio
de inicio de gestidn energética 2023, 2024 y 2025.

En el sub médulo Energéticos, existe una lista de todos los energéticos que pudiese poseer
una unidad, de los cuales se deben seleccionar solo los que desea reportar el consumo.
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# Inicio
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Los energéticos de la lista disponibles para asignarse son Electricidad, GN (Gas Natural), GLP (Gas
Licuado de Petrdleo), Kerosene, Carbon, Diésel, Biomasa, Lefia, Pellet de Lefia, Petréleo 5-6.

Una vez asignados los energéticos correspondientes a la unidad, se debe tener en cuenta que, en el
caso de electricidad, gas de cafieria (gas natural o gas licuado) se les puede asociar uno o varios
medidores correspondientes a diferentes nimeros de clientes.

Sélo siingresa esta informacidn podra registrar sus consumos respectivos. Para ello se debe acceder
a “Medidores” ubicada en la columna “Configurar” a la derecha de la seleccidn del energético.

Primero deberd ingresar a la seccion “N° de Cliente” donde se puede visualizar, editar y/o eliminar
los nimeros de clientes asociados a su unidad; ademas en la opcion “Agregar N° de Cliente”, podra
crear un nuevo numero de cliente, en caso de no estar en el sistema.

Tenga presente que, para el caso de electricidad, se solicitara la empresa distribuidora, tipo de tarifa
y la potencia suministrada.
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Luego, es necesario ingresar a la pestafia “Medidores”, donde podra visualizar, editar y/o eliminar
los medidores correspondientes. Si el suyo no existiese en el sistema, podra ingresarlo en la opcidn
“Agregar medidor” y asignarlo al N° de cliente correspondiente.

A la hora de crear un nuevo medidor tenga presente que:

e Silos consumos de energia se prorratean con otro servicio o usuario, debe ser activada la
opcion de “medidor compartido”.

e Siel medidor es capaz de entregar datos en linea a un servidor, debe ser activada la opcion
de “medidor inteligente”.

N°® ge Clientes Medigores
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En casos de medicién inteligente asociados a ChileMedido, el Ministerio de Energia cargara
automaticamente los medidores asociados y sus consumos mensualizados.

Ya ingresada toda la informacién anterior, el edificio estd listo para los reportes de consumo
energético. Este proceso debe realizarse para cada una de las unidades utilizadas por el Servicio.

Todos los reportes de consumo de energia se hacen a través del mdédulo Gestidn de Unidad > Gestidn
de Energia, ubicado en la columna izquierda, al cual no se puede acceder sin antes seleccionar una
unidad en la seccidn de inicio “Mis Unidades”. Una vez dentro del mddulo, se puede visualizar cada
uno de los consumos reportados en el Ultimo afo segun los energéticos asignados a la unidad,
pudiendo ademas seleccionar afios anteriores, si es que posee registros.

# Inicio Wherrverred " Sale

' Gestion de Unidad

P R

Caso boletas con medidor: En los casos que se disponga de un medidor, hay que completar los
datos con la informacidn contenida en la boleta tal como se ejemplifica a continuacién,
Energético, Inicio de Lectura, Fin de Lectura, Nimero de Cliente, NUmero de Medidor, Consumo,
Costo, Factura, Observaciones.
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Agregar Compra

Id Campra: 0

Energético: Electricidad *

Inicio de lectura: 28-06-2025 B8

Fin de lectura: 29-07-2025 &

Numero de cliente: 2693507 =

Nuamero de Medidor: 144213 s Tipo Medidor: Energia Activa (kWh) B
Consumo 124 kWh

Costo Total: § | 34308

El niimero sin separadores de miles ej: 1000

Adjunto: ELECTRICIDAD CGE Sangra 3....2.400.- (1).pdf Buscar

Debe estar en formato pdf, zip, imagen jpg o png y no superar 4MB

de tamafio

Observaciones:

Creado en:

Cancelar Agregar Compra

Caso boletas sin medidor: Para los energéticos que no requieren un medidor, al ingresar la compra
se solicitara la Fecha de Compra, la cual corresponde a la fecha presentada en la orden de compra
del energético.
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Agregar Compra

Cancelar Agregar Compra

IMPORTANTE:

e Se deberd reportar el consumo de otras fuentes energéticas distintas a las electricidad y
gas de caneria que puedan haber ocurrido durante el periodo.

e En el caso de haber activado alguna de estas fuentes energéticas, se podran cargar las
facturas de los meses donde existié consumo, sin necesidad de reportar 0 en los meses
donde no existieron compras.
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3. REQUISITO TECNICO E1/02/RT3
GESTION DE VEHICULOS

Medios de verificacién para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2024

Paso 1: Registro en la plataforma https://flotavehicular.minenergia.cl/ de los vehiculos propios del servicio,
de las unidades que declaren afio de inicio 2024 en Alcance para “Resto items” identificando los siguientes
atributos:

e Patente
e  Marca o modelo (si no encuentra su marca y modelo se puede ingresar manualmente)
e Afo

e Tipo de propiedad

e Ministerio

e Servicio

e  Regidn

e Comuna

e Seleccionar imagenes (Opcional)

Paso 2:
Para cada vehiculo en el médulo Odémetro, agregar los kildmetros acumulados del vehiculo y la fecha, tanto
al inicio como al final del periodo t.

Los medios de verificacién asociados al cumplimiento de este requisito técnico, serd el registro de
cada vehiculo propio del servicio y su km recorrido acumulado al final del periodo t, esto se realiza
en la plataforma flota vehicular https://flotavehicular.minenergia.cl/ . En Inicio > Nuevo Vehiculo
se podra registrar cada vehiculo del servicio y luego en cada vehiculo, médulo Odémetro, podrd
reportar los Kms acumulados anuales.

Mi flota vehicular

ol uissiascegEr

. Arwme
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Se deberan registrar todos los vehiculos propios del servicio y en la seccién Odémetro de
cada vehiculo sus kildmetros acumulados al comienzo y al fin del afio t a mas tardar el 31
de diciembre del afio t.

Para el ingreso del vehiculo se debe considerar los siguiente:

a. Solo el perfil Gestor de Servicio y Gestor de Flota pueden realizar esta accion: El
sistema de autenticacién de usuario es compartido con los datos de plataforma de
gestion, por lo que el Gestor de Servicio puede ingresar a Flota Vehicular con las
mismas credenciales.

b. La patente solo acepta 6 caracteres alfanuméricos.

c. La opcidn “Ingrese Marca o modelo” tiene un buscador basado en la lista
desplegable de vehiculos livianos y medianos homologados por el Centro de Control
y Certificacién Vehicular (3CV) del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones.
En esta busqueda rdpida se desplegaran diferentes opciones, presentando los
modelos segun el orden la Marca, Modelo, Cilindrada, Carroceria y Transmisién.

d. Siluego de buscar en la lista desplegable, no encuentra su modelo puede agregarlo
en forma manual, dando clic en el CheckBox “La marca o modelo no esta en la lista”.
El usuario podrd ingresar la Marca, Modelo Transmisién, Propulsidn, Combustible,
Cilindrada y Carroceria.

S T

eve -
e
Mam I smen IFT e

e. Una vez creado el vehiculo, desde la plataforma gestiona Energia se debe vincular
la patente a la Unidad donde se estaciona normalmente.

f. Dentro de la plataforma de Flota Vehicular, para cada vehiculo reportado, ya
transcurrido el periodo t de medicién, se_debe realizar un Unico registro en
Oddémetro y reportar sus kildmetros acumulados, segin datos de su bitacora en
fisico, completando los siguientes campos:

i. Km acumulado inicial (Inicio periodo t)
ii. Fechainicial (1/11/2024)
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iii. Km acumulado final (Fin periodo t)
iv. Fecha final (31/10/2025)

Agregar Ragistro CERRAN

Chlme SQrogim $080 T3 PG (M S500) of femmeics | (1) AA] e 1on Gl Ieghoy =
Catrue Nt MRt I W1 1T VMG - Y o cotintm i MLt esadO M) Wl MEIal ARGEN
Ealeso FROQIRNN L0 TRCI Iee il MHaad 00 1101005 { ¢ or SODMg S0umritishi e
€43 D00 WePUN IO LA PAEEOONA TEONMTEIIE Tl 84 CRMOEIS (ECI0E
) ¢ gmrnda t

Facrs o echas oo
01-11.2023

Odorwtn AcsTyass exal e

105000

Facts o8 hecaua =
31.10-204

Oderwtn Azrezass bl =t

124009

g. En el caso de ser necesario es posible editar y eliminar vehiculos que ya no sean
utilizados por el servicio.

h. La opcion de cargar Viajes (Bitacoras), Consumos y Mantenimiento es opcional.

i. En caso de no tener el oddmetro del 1/11/afio t-1 o del 31/10/afio t se puede
agregar una fecha cercana.
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4. REQUISITO TECNICO N° E1/02/RT4
TRASLADO DE PERSONAS

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025
Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

e Todos los servicios deben cargar el consolidado de los resultados de la aplicacién de la encuesta origen-destino
provista por la red de Expertos/as, al menos al 50% de los colaboradores del alcance definido, en el periodo t.

e Todos los servicios deben cargar el consolidado de la contabilizacidn del total de viajes por trabajo en avion ida
y vuelta en el periodo t.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en mddulo
“Informacion” > “Documentos Etapa 1”.

INE
:. )b’“” ‘:
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tdificic  Unidad

Mi Unigag

I‘: |||| - :.
! = ]

YR

Informacion del Servicio : Prueba2

Alcance Documentos

Etapal Etapa2

En este mdédulo se podra cargar la “Encuesta Origen Destino” y los “Viajes en Avidn”, para esto es
importante seleccionar “afio 2025” que corresponde al periodo t (01/11/2024 al 31/10/2025).

Edificic  Unidad

i Unidad

Gestion unidad

Reportes

I
& |l

Informacion

Traslado de Personas

Servicio: Prueba2

Afio ,,’

N
2005 "
~§

Encuestas Origen-Destino Viajes avion v

)ﬂ
B )
Total colaboradares en tados

Vehiculo Propio Vehiculo Compartido Transporte publico Bicicleta

Vehiculo Propio

Motocicleta

Otras formas

rFe

e |

52



CARGA CONSOLIDADA DE LOS RESULTADOS DE LA APLICACION DE LA ENCUESTA ORIGEN-
DESTINO:

Para iniciar la carga, se debe tener seleccionado Afio “2025” y |la pestafia “Encuesta Origen-Destino”.
Luego en la casilla “Total colaboradores encuestados”, debe ingresar el nimero total de
colaboradores que respondieron la encuesta.

Traslado de Personas

Servicio: Prueba2

Afio

2025 g

»
~

Encuestas Origen-Destino Viajes avion

Total colaboradores encuestados

m

"

A continuacién, se presentan las pestafias de reporte con los siguientes tipos de medio de
transporte: Vehiculo propio, Vehiculo compartido, Transporte publico, Bicicleta, Motocicleta y otras

formas (taxi, colectivo, scooter eléctrico, bicicleta eléctrica, caminando).

e Serecuerda que el reporte de los resultados de la aplicacién de la encuesta origen-destino
se debe realizar considerando los resultados consolidados segun el tipo de transporte (como
se muestra en los ejemplos a continuacion)

e jIMPORTANTE!

- Es necesario dar clic en “Guardar” para grabar los datos de cada una de las
pestafias.
- Como un colaborador puede emplear mas de un medio de transporte durante su

trayecto, es correcto que el nimero total de respuestas supere al nimero de
encuestas.

Total colaboradaores encuestados

Wehiculo Propio Wehiculo Compartido Transporte publico Bicicleta Muotocicleta Otras formas
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REPORTE PARA VEHICULOS PROPIO Y VEHICULO COMPARTIDO

A- Registro de cantidad total de personas que viajan en el vehiculo: El servicio debera reportar el
total de personas encuestadas que viajan, segun tipo de vehiculo y cantidad de usuarios del
vehiculo.

Ejemplo: si del total de encuestados, 20 personas indicaron que viajan en automavil propio, de tipo
convencional a gasolina y que en ese automovil viajan 2 personas, deberan seleccionar la casilla
correspondiente y agregar el nimero 20.

Vehiculo Propio

Cantidad total de personas

numero de ususrios en vwhicules

Tipo vehicule 1 @ L) 4 Mas de 4

B- Registro de la distancia semanal total recorrido en km:

El servicio debera reportar la sumatoria del total de kildmetros recorridos en el viaje de ida a la
semana, segun tipo de vehiculo y cantidad de usuarios del vehiculo.

Ejemplo: si la suma de las distancias de ida a la semana, de todas las personas que indicaron que
viajan en automovil propio, de tipo convencional a gasolina y que en ese automovil viajan 2
personas, suma 180 km, se deberd agregar ese valor en la casilla correspondiente.

Distancia aproximada de ida total a la semana (KM)
mumero de usuarios en vehiculos

Tipo vehiculo 1 2 3 e Mas de 4
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La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado con la sumatoria

total (no debe ser ingresada la informacion).

La plataforma calcula la distancia anual total viajada (km_ida_semana*2*52).

Distancia aproximada total del periodo (KM)
numero de usuarios en vehiculos
Tipo vehiculo 1 2 3 4 Mas de 4
Hibrido 5200 0 0 0 0
Hidrégeno 0 0 0 0 0
Eléctrico 0 0 0 0 0
Convencional Diesel 0 0 9360 0 0
Convencional Gasolina 0 0 0 0

REPORTE PESTANA TRANSPORTE PUBLICO

El servicio debera reportar el total de personas encuestadas que viajan y suma total de km de ida a
la semana, segtin tipo de transporte publico.

Ejemplo: 55 personas indicaron que viajan en metro y la suma de las distancias de ida, a la semana,
de quienes viajan en metro es 95km.

La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado, con la sumatoria
total (no debe ser ingresada la informacion).

La plataforma calcula la distancia total viajada (km_ida_semana*2*52)

Transporte publico
Distancia aproximada
total del periodo (KM)

Cantidad total de  Distancia aproximada de ida

Tipo vehiculo personas total a la semana (KM)

Pt PUbhco eféctnico

55



Definiciones importantes:

> Businterurbano: transporte entre zonas alejadas hasta 200km (DECRETO 212 REGLAMENTO
DE LOS SERVICIOS NACIONALES DE TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJERQS), por ejemplo:
Santiago — Valparaiso.

> Bus Local: transporte local en una misma ciudad o entre comunas cercanas, en regiones
distintas a la Regién Metropolitana, por ejemplo: Micro con recorrido Vifia del Mar —
Quilpué.

REPORTE PESTANA BICICLETA, MOTOCICLETA Y OTRAS FORMAS

Total, de personas encuestadas que viajan y suma total de km de ida a la semana, segun tipo de
transporte.

La “Distancia aproximada total” del periodo (Km) es un campo auto calculado con la sumatoria total
(no debe ser ingresada la informacion).

‘;.
’ =3
Cantidad total de Dk e da de da Dk d d.
Pericdo deo w0 personss total & la semmana (KM total del periode (KM)

Bicscleta convencional (traccion humana)

2,
2
Motocicleta m

Cantidad total de Distandia apreximada de Ida Distancia aproximada total
Tipo vehiculo personas total a la semana (KM) del periodo (KM)

Elctnca

. %,
‘Q
0
Ovas formm =

Carvtstat Sotal te Oestarca soreaimads de e Dtstantla kprovermada tated
Farwa persirae tatal & ba semmana (KA el panods AN
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CARGAR CONSOLIDADO DE LA CONTABILIZACION DEL TOTAL DE VIAJES POR TRABAJO EN AVION
IDAY VUELTA EN EL PERIODO T

El servicio debera reportar la sumatoria total de viajes en avidon por motivos laborales ida y vuelta
realizados en el periodo t (01/11/2024 —31/10/2025), segun aeropuerto de origen y aeropuerto de
destino, por cada colaborador que viaje.

Para esto debe seleccionar afio “2025” y en la pestafia “Viajes avion” debe indicar si “Los
colaboradores de las unidades definidas para el alcance del periodo PMG, tienen viajes en avion
para el periodo” indicando con el botén “No tiene” o “Si tiene”.

»

E s an-Nactin~ f c 3 .
encuestas Urigen-Lestino Viajes avion

Los colaboradores de las unidades definidas para el alcance del pericdo PMG, tienen viajes en avidn para el periodo

No tienen q& tienen

La plataforma calculard automaticamente la distancia ida y vuelta recorrida y la indicara en la casilla
de distancia aproximada del periodo.

Casos especiales:

CRITERIO S| SE REPORTAN NO SE REPORTAN
Pasajes financiados por | Siel servicio controlay ejecutael  Si el servicio no participa del
terceros proceso de compra. proceso de compra y solo recibe los
pasajes.

Pasajes financiados por | Siel servicio controlay ejecutael | Si el servicio solo entrega los

el servicio para | proceso de compra. recursos financieros, y un tercero

terceros ejecuta el proceso.

Fecha de compra Compras realizadas fuera del Compras realizadas dentro del
periodo t pero utilizadas dentro | periodo t pero utilizadas fuera del
del periodo t. periodo t.

Periodo t: 01/11/2024 al 31/10/2025

En la plataforma se deberd cargar el resultado agregado de los viajes entre dos ciudades:
e  Reportar la sumatoria total de viajes en avion por motivos laborales ida y vuelta (o solo
ida/solo vuelta) en el periodo t, ingresando aeropuerto de origen y de destino.
e  Paralos vuelos por tramos o escalas, se debe registrar cada tramo por separado.
e la plataforma calculard automaticamente la distancia ida y vuelta del periodo
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Ejemplo: durante el 2025 el servicio realizd 20 viajes solo ida y vuelta entre Santiago de Chile y
Buenos Aires, Argentina (Ezeiza).

Editar viajes en avidn *

Periodo:

2025

Pais Origen:

Chile b

Aeropuerto Origen:

SCL-Comodero Arturo Merino Benitez International Airporl v

Pais Destino:

Argentina b

Aeropuerto Destino:

EZE-Ministro Pistarini International Airport ~

N® de viajes solo ida / solo retorne:

0

N° de viajes |da-vuelta:

20

La plataforma calcula automaticamente la distancia total viajada:

N* Viajes Distancia Total
Aeropuerto Origen Aeropuerto Destino totales Estimada (km) Acciones
SCL-Comodoro Arturo EZE-Ministro Pistarini 40 45520 Editar Eliminar
Merino Benitez International International Airport
Airpert
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5. REQUISITO TECNICO N°E1/02/RT5
LA GESTION DEL PAPEL

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025
Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

Copia de los procedimientos formales, en caso de existencia.
N° de resmas de papel reciclado y no reciclado adquiridas.
Gastos del papel periodo t en papel.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestidén https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en los siguientes

madulos:
“Informacién” > “Documentos Etapa 1”:
a) Copia de los procedimientos formales, en caso de existencia.

- “Gestién de Unidad” >” Gestion de papel”:
a) N° de resmas de papel reciclado y no reciclado adquiridas
b) Gasto del periodo t en papel.

Los servicios que se encuentren en segundo o tercer afio en el SEV deberan realizar el levantamiento
de la informacidn de diagndstico de todas las unidades del alcance 2025, es decir, de las unidades
que repiten etapa 1y de las nuevas unidades en alcance 2025.

PROCEDIMIENTO FORMAL DE PAPEL
Informacion del Servicio : Prueba2
i — —
e [ (3

e

ant

~-a
-~
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http://www.gestionaenergia.cl/
https://gestionaenergia.minenergia.cl/

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Politica Ambiental [J) Residuos — proceso sin certificado
8 rrocedimients formal de papel [J) Pracedimiento para dar de baja bisnes muebles
[ Residuos- proceso con certificado

MNota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis
de los resultados del diagnostico

En caso de contar con el procedimiento, debe seleccionar el boton “Agregar”, luego debe
seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que puede cargar.
Para este requisito técnico, debe seleccionar “Procedimiento formal destinado a disminuir el
consumo de papel”.

Agregar Documento x

Tipo de documento:

--Seleccione-- -

Resolucion Comité

Actas rouriones Etapa 1

Agregar Documento x

Lista de Integrantes

Politica Ambeental - Revision

Procedimeento para dar de baga los bienes mu
Tipo de documenta - 0 P 5 oleg

Colaboradarss concentizados
Selecciom U »

o ® Pracedimiento farmal destinado & disrmnuir el consumo de pape
'
Actividad intermna de concentizacion?

Residuos — Proceso con certificado

Residuos — Proceso sin certificado

m m Gestidn de compras sustentables

Informe de andlisis diagnostico ambiental
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Agregar Documento x Es importante indicar que, para los servicios que
realizan esta etapa por primera vez, por tratarse
de un diagndstico y levantamiento de informacién
de su gestion ambiental, no es obligatorio que
existan procedimientos destinados a disminuir el
Titulo: consumo de papel, o que se deban disefiar y
aprobar durante la etapa 1.

Tipo de documento:

Procedimiento formal destinado a disminuir el consui %

Fecha Procedimiento formal de papel: Si dentro del procedimiento se considera alguno
dd-mm-zaaa (u] de los temas listados, se debe seleccionar, se
puede escoger mas de uno:

Adjuntar documento: L,
- Impresion a doble cara.

Sin archivos seleccionados X . .
- BajO consumo de tinta.

- Digitalizacion.
NOTA: Se permite subir un solo archive PDF. gita _?C 0
CUIDADQ: en el caso de subir un nuevo documents, - Reduccion de consumo de papel.

este reemplazara al anterior.

NOTA: Se permite subir solo un archivo.
CUIDADO: En el caso de subir un nuevo
L) Impresién a doble documento, este reemplazara al anterior.

Cara

Temas considerados:

[0 Bajo consumo de tinta

[J Digitalizacién

[J Reduccién de
consume papel

e

Se puede verificar en la pestafia “Informaciéon documental” que el documento este cargado:

Comité Pelitica Informacién documental ,,  Concientizados SEV Gestion Compras Sustentables

“t

Fecha Titule Tipo de Documento Acciones

10-04-2025  Procedimiento de Gestign Procedimiento formal destinado a disminuir Editar m
de Papel el consumo de papel?

Si un servicio se encuentra realizando la etapa 1 por tercera vez y, como parte del diseiio de su Plan
de Gestiéon Ambiental, comprometié la elaboracién y aprobacién, o actualizacion de un
procedimiento formal destinado a disminuir el consumo de papel para el afio t en curso (2025), al
finalizar el diagndstico debera reportar el procedimiento nuevo o actualizado.
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N° DE RESMAS DE PAPEL RECICLADO Y NO RECICLADO ADQUIRIDAS Y GASTO ASOCIADO

Para reportar este requisito debe ir a “Gestidon de Unidad” > “Gestion de Papel”.

eaifico  Unidad  Gestion de Unidad

A i =
- 2 o

Consumos Energla Gestion de Papel Gestidn de Residuos Gestion de Agua
1 ]] | ¥ HE
- -l -
< dad

e Gestion de Vehiculos
Reportes

nformacion

La unidad debe declarar si utiliza papel, para esto debe indicar en el botdn “No utiliza” o “Si utiliza”,
ademds si necesita agregar una “Observacidn y/o Fundamentacidn de inexistencia”, debe indicarlo
con el botén “No” o “Si”. Para declarar el N° de Resmas debe ir al boton “Agregar”> “Adquisicion y
gasto de remas”.

Gestion de Papel

L uniciad otz pape’ m
"
N ."-trc S utikas
ngreso de Chservacion 3/o Fusdamentscon de mexrstencia

sy

[ Ao |

Ll b
-l -

s ASoAsioon y gasto de resmas
Ao
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MNueva Gestion

Tema:

Adquisicion y gasto de resmas
Adquisicién y gasto anual:

Yy
,,\‘

Cantidad de resmas no recicladas:

Cantidad Resmas recicladas:

Fecha de adquisicidn de resmas:
dd-mm-aaaa

Gasto:

Id Mercado Publico:

Definiciones Importantes

Se deberan reportar las resmas de papel reciclado
y no reciclado adquiridas dentro del periodo t
(01.11.2024 al 31.10.2025) y el gasto.

El ingreso de las resmas y gastos puede ser anual
o mensual, seleccionado el botén de “Adquisicion
y gasto anual”. El dato Id Mercado Publico es un
dato opcional.

Si el servicio no ha adquirido en ese periodo de
tiempo: en los items “Cantidad de resmas no
recicladas y recicladas” se debe ingresar el valor 0
y también en “Adquisicidn y gasto anual” se debe
ingresar valor 0. Adicionalmente, en la casilla
“Observacion y/o Fundamentacion de
inexistencia”, se debe indicar que no hubo
adquisicion de resmas en el periodo t, por lo tanto,
se reportd valor 0.

En caso de compras centralizadas y distribucion a
otras unidades: Revisar ejemplo en la guia de
Apoyo N°1/02/RT5.

Papel no reciclado o tradicional: papel elaborado a partir de fibras de celulosa, es decir a partir de

madera, en un 100%.

Papel reciclado: papel elaborado a partir de papeles, que pueden ser trozos sobrantes en la
manufactura del papel (pre-consumo y se recicla en la fabrica de papel) y/o provenientes de
aquellos papeles ya utilizados que el consumidor desecha (post-consumo). Este papel puede ser
elaborado a partir de fibras 100% recicladas, o con un porcentaje variable de fibras recicladas.

Papel con certificaciones (FSC - PEFC): Se trata de papeles con certificacién de bosques manejados
de manera sostenible, pudiendo ser reciclados o no reciclados.

Las siglas corresponden al nombre de la organizacion que certifica el producto:

e FSC: Forest Stewardship Council (Consejo de Administracion Forestal)
e PEFC: Programme for the Endorsement of Forest Certification (Programa para el
Reconocimiento de la Certificacién Forestal).
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6. REQUISITO TECNICO N°E1/02/RT5
LA GESTION HIiDRICA

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

Catastro de artefactos, sefialando su estado.

e N°de metros cubicos (m3) de agua consumidos.

e Reporte en la plataforma N° de litros de agua envasado adquiridos

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser

reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en los siguientes
modulos:

“Gestion de Unidad” >” Gestién de Agua”:

a) Catastro de artefactos, sefialando su estado.
b) N° de metros cubicos (m3) de agua consumidos.
¢) N° de litros de agua envasado adquiridos.

Los servicios que se encuentren en segundo o tercer afio de implementacién deberan realizar el

levantamiento de la informacién de diagndstico en todas las unidades del alcance 2025, es decir, las
unidades que repiten etapa 1 (actualizar) y las nuevas unidades en alcance 2025.

o Unds  Gestion de Unidad

U oo
ilih
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CATASTRO DE ARTEFACTOS, SENALANDO SU ESTADO

Es importante que, al momento de ingresar el reporte de este componente, se debera tener claro
el inventario realizado, separando por cantidades y estado. Se sugiere elaborar una planilla para la
sistematizacidn del inventario en base al ejemplo del Anexo 1: Planilla de Catastro de Artefactos de
Uso Hidrico, disponible en la Guia de Apoyo del Requisito técnico N° E1/02/RT6.

La unidad primero debe indicar si reportara artefactos de agua, a través del botén “NO tiene” o “Si
tiene”.

;La unidad tiene artefactos de agua?
MO tiene c Sl tiene

Si la unidad declara que, si tiene artefactos hidricos, deberd ir al botén “Agregar” > “Artefactos”.

Nueva Gestion

Do

-Seleccone-
Tipo de Artefacio: _. '
"
Cantidac _.
"

——

& Tecnoiogia ge Ahorro
Porcentajz de artefactos con Tecnologia de Ahorro

= D 50%

En la ventana que se abrird, podrd seleccionar el tipo de artefacto, la cantidad que tiene la unidad,
su estado vy, si corresponde, marcar la casilla “Tecnologia de Ahorro”. Luego, debera indicar qué
porcentaje de los artefactos declarados cuenta con dicha tecnologia.

Por ejemplo, si la unidad declara 20 bafios (wc) y 10 de ellos tienen tecnologia de ahorro, debe
registrar un 50%.
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REPORTE DE CONSUMO DE AGUA.

Previo del reporte, los servicios deberan declarar si la unidad tiene o no, acceso a la factura de
consumo de agua potable, con el fin de determinar si realizaradn reporte de consumo o no. El criterio
con el que se deberd realizar esta definicién es el siguiente:

Si DEBEN REPORTAR CONSUMO NO DEBEN REPORTAR CONSUMO

Todos los servicios que reciban facturacidon de | Cuando no se tiene acceso a la factura.
su consumo de agua potable.

Si el servicio recibe la informacion de consumo = Cuando no es posible identificar los m® de agua

de agua potable, prorrateada por medio de consumida, porque otro servicio o un tercero

remarcadores o un sistema que determine con | realiza el pago.

exactitud el consumo de agua. Cuando el pago realizado no corresponde a un
cobro asociado al consumo, sino a un prorrateo
por metros cuadrados utilizados, un acuerdo de
pago fijo o un porcentaje de la factura.

Para editar si tiene acceso a la factura de agua, debe ingresar al mddulo “Mi unidad” >
“Actualizacién Datos Unidad”.

o= ’ Mi Unidad
: +. Unidad -

[n Informacion General Energéticos
—

v
Actualizacion Datos Unidad ’
e Ui 33
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Existen tres opciones a escoger en el menu desplegable.

Tiene acteso & las facturas de Ague
Comparte Medidor

Selscoone v

Tiene acceso a la factura de Agua “Si”. Recuerde activar el botén “Comparte Medidor” en el caso
que corresponda:

Tiene acceso a las facturas de Agua
Comparte Medidor

Agua: o

Tiene acceso a la factura de Agua “No, Otro servicio publico”, debe indicar la institucién
responsable. Recuerde activar el botén “Comparte Medidor” en el caso que corresponda:

Si w

Tiene acceso a las facturas de Agua X
Comparte Medidor

Agua: o

o, Otro servicio pablico hd
Institucién responsable de los consumos
--Seleccione-- hd

Servicio responsable de los consumos

--Seleccione-- hd

Tiene acceso a la factura de Agua “No, Otra organizacion (especificar)” debe indicar el nombre de
la organizacion. Recuerde activar el botdn “Comparte Medidor” en el caso que corresponda:

Tiene acceso a las facturas de Agua .
Comparte Medidor

Agua O

o, Otra organizacidn (especificar

Crganizacién responsable de los
CONSUMos
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Una vez editada la informacidn asociada al acceso de la factura, los servicios podran visualizar la
opcion elegida en el médulo de Gestion de Agua, para cada unidad.

Tiene acceso a las facturas de agua:
Comparte Medidor

MNa, Otra organizacién hd
Agua:

Para editar se hace en configuracion de unidad y/o actualizacién datos unidad

Ahora, podra declarar el consumo de agua y también el consumo de agua en bidones, en la ruta
“Gestion de Unidad” > “Gestion del Agua”.

Para el caso del agua en bidones, debe indicar en el botén si la unidad “NO consume” o “Sl

consume”.

nes Gestion de Agua:

U - A
‘ NO tiene () Sl hene NO comume C Sl consume
W,
0

5 1 ’
s unidad tiene artefactos de agua? s unidad consume agus en bidones™,
~
v

Tiene acceso 3 las facturas de agua
* Comparte Medidor

v

Para editar se hace en configuracidn de unidad y/o actualzacdn datos unidad

ngreso de Observacdn y/o Fundamentacidn de inenstencia

w
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En el botén “Agregar” > “Consumos” podra seleccionar el tipo de suministro “Agua Potable” o
“Agua Bidon”. También puede hacer una carga de consumo anual, donde solo se ingresara un
Unico valor, en este caso la plataforma hard de forma automatica un prorrateo para los 12 meses

Nueva Gestion x

Tipo:

Consumos v

o de suministro:
¢
“g>eleccione--
Agua Potable
Consumo agregado anual: '

—% Agua Bidon

Carga Mensual

Nueva Gestion % | Si un mes no se puede acceder a la informacién de
factura (por ejemplo: no se facturé o la unidad es

Tipe: nueva) se debe cargar un valor “0” a el o los meses en
Consumos ¥ | que no se tenga acceso a la informacion de la factura,
Tipo de suministro: hasta completar 12 meses de reporte.
Agua Potable v

Luego en Afio, en la pagina principal de Agua, podria
i ver 10 reportes en el afio 2025 y 2 en el afio 2024.

Consumo agregado anual:

Se debera cargar 12 meses de consumo cubriendo todo &
perido t

Inicio Lectura:

dd-mm-aaaa a
Fin Lectura:
dd-mm-aaaa a
Cantidad:
m3
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Para agregar una observacion y/o Fundamentacién de inexistencia, debe activar el botén en “Si” y
luego apretar “Guardar Observacion”.

ingreso de Observacidn y/o Fundamentacion de inexistencia

v @D s

Observacian

Guardar Observacion
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7. REQUISITO TECNICO N° E1/02/RT7
LA GESTION DE LOS RESIDUOS

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025

Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

e Copia de los procesos de reciclaje de residuos, en caso de existencia.
e Reporte del catastro de contenedores que sefiale su ubicacién y tipo de material de reciclaje.
e Reporte de los kilogramos de residuos reciclados por material.

e Reporte de los kilogramos de residuos no reciclados.

Los medios de verificacion asociados al cumplimiento de este requisito técnico deberan ser
reportados en la plataforma de gestion https://gestionaenergia.minenergia.cl/ en los siguientes
modulos:

“Informacion” >” Documentos Etapa 1”:
a) Copia proceso de reciclaje CON certificado en caso de existencia.
b) Copia proceso de reciclaje SIN certificado en caso de existencia.

- “Gestion de Unidad” >” Gestidn de Residuos”:
a) Catastro de artefactos de contenedores, sefialando ubicacion y tipo de reciclaje.
b) Kilogramos de residuos reciclados por material.
c) Kilogramos de residuos no reciclados.

Los servicios que se encuentren en segundo o tercer afio de implementacién deberan realizar el
levantamiento de la informacién de diagndstico en todas las unidades del alcance 2025, es decir, las
unidades que repiten etapa 1 (actualizar) y las nuevas unidades en alcance 2025.
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PROCESOS DE RECICLAIJE DE RESIDUOS

Es importante indicar que, en esta etapa, los servicios se encuentran realizando un diagndstico y
levantamiento de informacién de su gestion ambiental, por lo tanto, no es obligatorio que existan
o se desarrollen sistemas de reciclaje.

Para reportar la primera parte de este requisito técnico se debe ir a “Informacion” > “Documentos
Etapal”

vee Mis Servicios

Y Fitros

!

Prueba2 @
f’ 2

A

e
YR

ediico unidad  |nformacion del Servicio : Prueba2

" N - R - N !

e v

Alcance Documentos Documentos Informacion

Etapatl ‘, Etapa2 Agregada
&l g

2 E

5

O ——
Reportes
Traslado de Disefio Plan de
II"I [o—— personas gestion Ambiental
2 Etapa 2

=

nformacion

Configuraciér
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En este mddulo se podra cargar copia de los procesos de reciclaje de residuos, en caso de existencia,
seleccionando el boton “Agregar”

Edifide  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[CJ Politica Ambiental ) Residuos - proceso sin certificado
L Procedimiento formal de papel L) Procedimiento para dar de baja bienes muebles

_) Residuos- proceso con certificada

Notat Recuerde gus todos los documentos declarados como ingxistentis deben ser fundamentadaos en 2l andlisis

de los resultados del diagnostico

Mo Documento:

Todos

Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico son los destacados.

Agregar Documento X

Tipo de documnento!

Solorrin
Selecaone v

Resolucian Comité

Actas reunsones Etapa 1

Agregar Documento b Lista de integrantes

Politica Ambiental - Revision

Procedimiento para dar de baja los beenes muebles
fipo de documento

Colaboradores concentizados

Seleccione Iy & Procedimiento formal destinade a disminuir el consumo de pagel
"‘ Actividad interma de conaentizacidn?
Residuos - Proceso con Ler'.mv:.‘acu*
Residuos - Proceso sin certificado *

m m Gestion de compras sustentables

Informe de andlisis diagnéstico ambianial
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Residuos — Proceso CON Certificado

Agregar Documento

Tipo de documento

Adjuntar dotumento

Selecowonar archivo | Sin srchivos selec 303

Temas considerados:
Entrega de certificados/registro de retiro
Entrega de cemficados/registro o disposcion y
trazabilidad
Entregs de comficatios/registro e cantidades
pesaje

| e JIES

Residuos — Proceso SIN Certificado

Agregar Documento X

Adjuntar document

Seleccionar archivo atchivos ek

Se debera cargar el informe descriptivo o documentos
formales del proceso de reciclaje, se sugiere que el
documento tenga una extension maxima de 2 paginas.

Para el informe, se deben incluir los certificados o
registros relacionados con los procesos de reciclaje, los
cuales deberan anexarse, los documentos son los
siguientes:

- Certificado o registro de retiro.

- Certificados o registro de disposicién vy
trazabilidad.

- Certificado o registro de pesajes.

Ademas se debera seleccionar los temas considerados,
seleccionando las casillas si corresponde.

Se deberad cargar el informe descriptivo o documentos
formales del proceso de reciclaje, se sugiere que el
documento tenga una extensiéon maxima de 2 paginas.

Para el informe, se deben considerar los tipos de
acciones que se desarrollan en el marco de las
ejecuccion del proceso de reciclaje:

- Reciclaje.
- Reutilizacidn

Ademas se debera seleccionar los temas considerados,
seleccionando las casillas si corresponde.
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Se puede verificar en la pestafia “Informaciéon Documental” que el documento este cargado:

Afio Documento:

--Todos-- bl
o
x"
Comité Palitica Informacién documental Concientizados SEV Gestion Compras Sustentables
Fecha Titulo Tipo de Documento Acciones

18-04-2025  Procadimiento Residuos sin certificado Residuos — Proceso sin certificado Editar Eiain

07-03-2025  Procedimiento Residuos con Residuos — Proceso con -

Editar Eliminar
certificado certificado

En el caso que el servicio no cuente con alguno de los procesos, se podra realizar una marca en la
casilla correspondiente. Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben
ser fundamentados en el andlisis de los resultados del diagndstico (ELO2RT1):

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Politica Ambiental Residuos - proceso sin certificado

) Procedimiento formal de papel I Procedimiento para dar de baja bienes muebles
Residuos- proceso con certificado

Mota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis
de los resultados del diagndstico

CATASTRO DE CONTENEDORES

Los contenedores que se deben catastrar son aquellos donde se acopia la basura/reciclaje, previo a
su retiro por el camién que los lleva al relleno sanitario/vertedero, y no los basureros pequefios
que se tengan en los puestos de trabajo, bafos, cocinas, etc. Si no cuenta con contenedores debera
indicarlo en plataforma, en la casilla correspondiente en plataforma.

Se debe ingresar al médulo “Gestion de Unidad” >” Gestion de Residuos”

Gestion de Unidad

= 4 B B'm
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Por cada unidad de alcance, se debera activiar el botdn segun corresponda en la siguiente
consulta:

éLa unidad tiene contenedores? “NO tiene” o “Sl tiene”

¢La unidad tiene contenedores?

NO tiene O Sl tiene

e Es importante indicar que si se selecciona “NO” en los botones, no se podra agregar y/o

visualizar la informacion.

En la opcién “Agregar”, se debe seleccionar los temas que se desean declarar: Contenedores

Residuos no | --Seleccione-- lventaric de Contenedores

Residuos reciclados

C:“te*ed:rec;. ar

No existen v

Los items “Ubicacién”, “Numero de recipiente” y “Capacidad total de los recipientes” son
opcionales.

Nueva Gestion

ems
~ - v

v

bicacian -.

K Fropec
e e v
ooz »I
maro de recipientes: sl

Too de re

Capacdad tatal de los reCpientes -.

Sola Aumerns Se sepandores de wles y sunto par o5

decimales
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KILOGRAMOS DE RESIDUOS RECICLADOS POR MATERIAL

El servicio deberd declarar si realiza o no una cuantificacién de residuos reciclados. Por cada unidad
de alcance, se debera activiar el botén segln corresponda en la siguiente consulta:

éLa Unidad Cuantifica Residuos reciclados generados? “No” o “Si”

:La Unidad Cuantifica Residuos reciclados

generados?

No Si

lustificacién

Guardar Justificacion

Es importante indicar que si se selecciona “NO” en los botones, no se podra agregar y/o visualizar
la informacion.

Ademas, se debe justificar el por qué no se declara la informacién, lo que debe ser fundamentado e
incorporado en el analisis de los resultados del diagndstico (ELI02RT1):

En la opcién “Agregar”, se debe seleccionar los temas que se desean declarar: Contenedores

Reziduos —-2Eiecaone-- Inventario de Contenedares

ystrar

Los residuos reciclados pueden ser cargados de maneral anual o mensual segin decida la unidad:

e (Carga “Agregada Anual”: significa que el servicio realizdra la sumatoria de todos los
registros, certificados o retiros de un mismo residuo, y los declarard una sola vez en la

plataforma.

e (Carga “Mensual”: el servicio podrd reportar cada una de las instancias de retiro y registros
o cada uno de los certificados recibidos, ya sea por retiro, pesaje o disposicion final y
trazabilidad.
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Carga “Mensual” Carga “Agregada Anual”:

Nueva Gestion x Nucva Gestion x

Tema

Cuantificacidn agregada anual:

1:4
Mer.z\u.\l Agregada Anual “v‘
-

iy Ferodo FMG

Cuantificacién agregada anual:

Fecha de carga

Cantidad Seieccone

Asignar proceso:

Augns: progesso

El item “Asignar proceso” es opcional. Se puede incluir cuando el servicio cargdé previamente un
proceso de reciclaje en el médulo “Informacion” > “Documentos Etapa 1” > “Residuos — Proceso
con certificado” o “Residuos — Proceso sin certificado”, ya que la plataforma ofrecera asignar la
carga de residuos al proceso previamente cargado.
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Los tipos de residuos reciclados que se pueden declarar son los siguientes:

<\

Papel ipo de res
Cartén

Vidrio

Latas de aluminio

Plastico PET 1 (Botellas bebida)
Plastico HDPE 2 (Botellas detergentes)
Plastico LDPE 4 (Bolsas plasticas)
Plastico PP 5 (tapas de bebida

Plastico PS 6 (Poliéstireno/plumavit)
Plastico Otro

Baterias/pilas

Organico

Tetrapack

Residuos electronicos

AN N N N N N N N N N N

KILOGRAMOS DE RESIDUOS NO RECICLADOS

Lo primero es determinar si el servicio realiza un registro del pesaje de los residuos no reciclados
gue se generan. Estos registros pueden ser internos o proporcionados por un tercero encargado de
su gestidn, como un municipio o un servicio privado de recoleccion

éLa Unidad Cuantifica Residuos NO reciclados generados? “No” o “Si”

;La Unidad Cuantifica Residuos NO reciclados

generados?
MNao 5i

Justificacion

Guardar Justificacién

Es importante indicar que si se selecciona “NO” en los botones, no podra agregar y/o visualizar la
informacién. Ademds debe justificar el porque no declara la informacién y esto debe ser
fundamentados en el andlisis de los resultados del diagndstico (E102RT1):

En la opcién “Agregar”, se debe seleccionar los temas que se desean declarar: Contenedores
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Reziduos Inventario de Contenedares

No existe ystrar

Los residuos reciclados pueden ser cargados de maneral anual o mensual segin decida la unidad:

e Carga “Agregada Anual”: significa que el servicio realizdra la sumatoria de todos los
registros, certificados o retiros de un mismo residuo, y los declarard una sola vez en la
plataforma.

e (Carga “Mensual”: el servicio podrd reportar cada una de las instancias de retiro y registros
o cada uno de los certificados recibidos, ya sea por retiro, pesaje o disposicién final y

trazabilidad.
Carga “Mensual” Carga “Agregada Anual”:
Nueva Gestion X Nueva Gestion >

Terma
Residuas a0 recados v

Residuns no recxclado

uantificacitn agregada anual

Mensual Agregada Anus s
#
) Fenodo PMG b
Y

Cuantificacion agregada anual;

Tipo de ressthuo

™

R G
Asignar proceso ‘*’
K)

[ concetn | Gunntar e

El item “Asignar proceso” es opcional. Se puede incluir cuando el servicio cargd previamente un
proceso de reciclaje en el médulo “Informacion” > “Documentos Etapa 1” > “Residuos — Proceso
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con certificado” o “Residuos — Proceso sin certificado”, ya que la plataforma ofrecera asignar la
carga de residuos al proceso previamente cargado.

Se podra verificar en la pestafia “Residuos no reciclados”, “Residuos reciclados” e “Inventario de
Contenedores” que la informacion este cargada, seleccionado Ao “2025”:

Residuos no reciclados Residuos reciclados Inventario de Contenedores
2, A= ,
® ® o
Afio:
2025 v
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8. REQUISITO TECNICO N° E1/02/RT8
LA GESTION DE BIENES MUEBLES

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema

En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de 2025
Servicios en Etapa 1 por primera, segunda y tercera vez 2025

e Copia del procedimiento para dar baja los bienes muebles, si hubiere.

Es importante indicar que, en esta etapa, los servicios se encuentran realizando un diagnéstico y
levantamiento de informacidén de su gestién ambiental, por lo tanto, no es obligatorio que exista un
procedimiento destinado a dar de baja los bienes muebles que incluya acciones de sustentabilidad,
o que se disefie y apruebe durante la etapa 1.

Si su servicio esta realizando la etapa 1 por tercera vez y, como parte del disefio de su Plan de
Gestion Ambiental, comprometié la elaboracién y aprobacidn, o actualizacién de un procedimiento
formal para la baja de bienes muebles para el afio t en curso (2025), al finalizar el diagndstico debera
reportar el procedimiento nuevo o actualizado

COPIA DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR BAJA LOS BIENES MUEBLES

Previo al reporte, los servicios deberan declarar en cada unidad si cuentan con un Procedimiento de
Bajas de Bienes Muebles, y si este aplica o no en las unidades en alcance.

Para declarar si a la unidad en alcance le aplica o no el procedimiento, debe ir a “Mi unidad” >
“Actualizacion Datos Unidad”.

- Mi Unidad
Yot ¢, Unidad -

N

N
n Informacion General Q Energéticos
.
Y
Actualizacion Datos Unidad

o A ”n
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http://www.gestionaenergia.cl/

Debe indicar seleccionar una opcioén:

;La unidad hace gesticn de bienes muebles para el presente periodo PMG?

O si
O No

Si: Seleccione esta opcidn si el Servicio Sl cuenta con un Procedimiento de Bajas de Bienes
Muebles que aplica o tiene alcance sobre esta unidad.

No: Seleccione esta opcidn si el Servicio NO cuenta con el procedimiento o si el procedimiento
existe, pero NO aplica sobre esta unidad.

En el caso que el Servicio declare que no cuente con un Procedimiento, debe marcarlo. Recuerde
gue todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis de
los resultados del diagnéstico (E102RT1).

Documentacion Etapa 1
Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[ Pelitica Ambiental [C) Residuos — proceso sin certificado
[ Procedimiento formal de papel 8 Procedimiento para dar de baja bienes muebles
[ Residuos- proceso con certificado

Mota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en el analisis
de los resultados del diagnostico

Si el servicio cuenta con un procedimiento, debera ir al médulo “Informaciéon” > “Documentos
Etapa 1”.

Mis Servicios wico uisad  Informacién del Servicio : Prueba2
53 =
Prucbal ol &EAJ‘ @
- Alcance Informacién
g0
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En este mddulo se podra reportar el Procedimiento para dar de baja los bienes muebles,
seleccionando el boton “Agregar”

tdifide  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

[CJ Politica Ambiental ) Residuos - proceso sin certificado
L Procedimiento formal de papel L) Procedimiento para dar de baja bienes muebles
) Residuos- proceso con certificada

Notat Recuside gus todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentados en 2l andlisis

de los resultados del diagnostico

Y Filbros

Mo Documento:

Todos v

Luego debe seleccionar “Tipo de documento”, donde se desplegara una lista de documentos que
puede cargar. Para este requisito técnico el destacado.

Agregar Documento X

Tipo de docurnento!

Seleccione v

Resolucion Comité

Actas reunsones Etapa 1

Agregar Documento X Lista de integrantes
Politica Ambiental - Revision

Procedimiento para dar de baja los beenes r'.'-,:rhlrf-\*

Fipo de documento

Colaboradores concentizados

Seleccione Iy Procedimiento formal destinade a disminuir el consumo de pagel
-
' Actividad interma de concientizacion?
Residuos - Proceso con centificado

Residuos - Proceso sin certificado

m m Gestion de compras sustentables

Informe de analisis diagnéstico ambienial
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Agregar Documento X

Tipo de documento:

Procedimiento para dar de baja los bienes muebles v

Titulo:

Fecha Procedimiento para dar de baja los bienes muebles:

dd-mm-aaaa [m]

Adjuntar documento:
Sin archivos seleccionados

MNOTA: Se permite
CUIDADO: en el caso de subir un nuevo documento,
este reemplazara al anterior.

subir un solo archivo PDF.

) Reciclaje O Reutilizacién
[J Procedimiento de baja de bienes formalizado
[ Denacién

[ Destruccion

[J Reparacion

Se deberan considerar procedimientos formales
y no formales en funcionamiento, que hayan
sido difundidos al interior del servicio. En caso
de existencia, se sugiere que, al momento de
analizar los contenidos del procedimiento, si
habla de los siguientes contenidos:

- Reciclaje

- Donacién

- Destruccion
- Reparacién
- Reutilizacién

Se puede verificar en la pestafia “Informaciéon documental” que el documento este cargado:

Concientizados SEV

Gestion Compras Sustentables

Tipo de Documento

Procedimiente para dar de baja los bienes

Afio Documento:
2025
N
Comité Politica Informacién documental )
Fecha Titulo
08-05-2025  Procedimiento Baja
Bienes muebles

Acciones
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9. REQUISITO TECNICO N°/E1/02/RT9

COMPRAS SUSTENTABLES

Medios de verificacidn para acreditar cumplimiento del Sistema
Servicios Nuevos (Etapa 1 por primera vez -2025) y Antiguos (Etapa 1 por segunda o tercera
vez — 2025)
En plataforma Red de Experto/as www.gestionaenergia.cl, a mas tardar el 31 de diciembre de
2025

® El servicio deberd completar en la plataforma el valor del numerador y del denominador del
indicador de Compras Sustentables.

En la Plataforma Gestiona Energia, en la seccidon “Reportes”, se encuentra publicado el archivo en
Excel “Rubros compras publicas para E102RT9”, que contiene el listado de rubros en los que es
factible realizar una compra sustentable. Cada servicio debe descargarlo y compartirlo con su Area
de Abastecimiento y requirentes, con el fin de identificar los procesos de compra en los que puede
considerar sustentabilidad y evaluar en cada caso, la posibilidad de incorporar criterios de
evaluacidn o requisitos técnicos sustentables.

En esta seccidn estdn visibles todos los reportes provistos por la red, entre ellos, los que refieren al
RT9 de Compras Sustentables:
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# Inicio @ Salir

eaio unidsd  Informacion del Servicio : Direccion de Compras y

Contratacion Publica

Mi Unidad " i
b&
Alcance Documentos
Gestion unidad Etapal
—
—— —
. Toms
o—
(= B
O —
Documentos Disefo Plan de
Etapa2 gestién Ambiental
- Etapa 2

Informacidn

Configuracién

Reportes especificos para Sistema Estado Verde:

Reporte do Control de Carga de gestion de energla
Reporte de Contiol de Cargo Sisterna Es1ado Verde

Concientizados en charlas

M auon

Concientizados en Aula Estago Verde

Rubeos compras pabiicas paa E102R-TI

Reportes histéricos Sistema Estado Verde:

Frvendinio che Unidades 2024

Reporte oe Contral de Carga Sistema E51ndo Verde FINAL 223

Al hacer click en el botén “Descargar”, podrad visualizar
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Informacién
Agregada

Implementacion

Plan de Gestion
Ambiental - Etapa 3

el archivo:

Traslado de
personas

Seguimiento

de

Indicadores del

Plan de Gesti
Ambiental - Et

3
3

Formato

Formato

on
apa

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

Excel

& Descargar

& Descargar

4D

& Doscargar

cargar

|



A

8

C

D

10171501 |Estiércol o guano Aticdics para plantas y animales Abonos y heitdodas | Abomcs organicos

10371502 | H: 5 para plantas

Adticuos para plantas y animales

Abanos y 5

Aboncs pigancas

10374503 Harina db pescas

10171504 | Commporst

|aticatng par plantas y snimates
Aticuos gt plamos y selmikes

ABonos y herbicidas
ABONOY y herbicdos

,.'N"A l}lB-’lﬁ o
.Mnmm wrghrcoy

10171601 |Abano nitiogenado Artioutos pars plantas y snimales Abonos y herticdas Abonos quimicos

10171602 [Abano patisics Artioutios pam planias y arimales Abonos y hertiodos .Abm nuimcos

10171503 |Abano lostatico Adticidns para plantas y animales Abonos y herblodas ‘f-wm quimécos

10171504 [Abono sulfurice Aticuios para plantas y Abonos y harticidas Aboncs Quimicos

10171605 [ Mezctas NPK (sitr0gano, faionm y pot Articuos para plantas y ssimakes Abon y horbicidas | Abons guimicos

10371701 [Herticida de malezas ATiCans pare plantas y ssdmaes AbONT y htdodas |Hestiicidan

10171702 [Fungicidsy AUCHOS pard plantas y simples Abonos y berbicdas .w.vo-cmm

10181506 Hatiodas Articulne par plantas y animales Proouctus para el comtrol de plagas | Prsticidas o repelentes de plagas
10151507 |Repetentes para pajaros Acticdios para plantas y animales Productos para el comtrol de plagas Fsgx_{:_ms o repelentes de plagas

10191508 [epetentes antl termitas

MMEOMNG DS JLanies y SIS

10101509 Insacsicias
s Ters
11311502 (Tiwrra de desmonte
11311500 Tierra de hoga
11121701 [Asertin

Atiouos para plantas y asdmales

Productos derivados te m &, P4
¢ derivados de s, plo
Sroducton derivados de minerales. pid
Productos dervados de minerales, pla

Pridiaidon pista ol Do i plages
Froguctos pa ol control de plagas
Temay piadia_
Tierrs y pledra

Tierra y pedio

_|Pesticidas osepelentes doplages
Peatichaas o repelantas de plagas
WV E

L e
Tieera y sueln

1
Tierra y suelo

{ !

Productos no comestitles de ongen W Subproductios de stvouttora

11121703 {Astikas de madem
1112170G | Musgo de tuiba
11121705 Contaza

Productos dervadns de micerales, pla
Productos defivados de miseradas, pid
Proguctos darivados de misaratas, pld

Procuctns no comestities de enigen v Sutprocucios de wivicutun
Froducios no comestitbes de origen -Qsmu-a.‘uc!ok e sdvicuwn
Procuctos no comastities e origen W Sutpeoducton te stvicunrs

11121706 | Pajote

Proguctos denivados de miserales, pli

Prosuctos no comestithon 06 orien W Sutpeaductos 06 shviculiws

Para reportar la informacion referida a compras sustentables ya sea por Licitacién o por Compra
agil, debe dirigirse a la seccién “Informacién”, y luego a “Documentos Etapa 1”:

# Inicio @ Salir

Unidad

Edificio

Mi Unidad

Gestidn unidad

Informacion

Configuraaén

Informacion del Servicio : Direccion de Compras y

Contratacion Publica

Bl

Alcance

o

Documentos
Etapa2

ado de

personas

=| =|
-l 1, —
— 1 —
o9 @
Documentos Informacion Trasl
Etapal Agregada
0— o—
o— o—
f— o—
o— o—

Disefio Plan de
gestion Ambiental Plan

- Etapa 2

Implementacion

Ambiental - Etapa 3

de Gestion

Ambien

Seguimiento de
Indicadores del
Plan de Gestion

tal - Etapa

8
3

Posteriormente, debe dirigirse a la seccidon “Gestiéon Compras Sustentables”:
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Edificio  Unidad

Documentacion Etapa 1

Servicio: Direccion de Compras y Contratacion Publica

Mi Unidad

Marque los tipos de documentos que el servicio no registrara el presente periodo PMG:

Politica Ambiental

uos — proceso sin certificado

Procedimiento formal de papel

edimiento para dar de baja bienes muebles

Residuos- p con certificado

Nota: Recuerde que todos los documentos declarados como inexistentes deben ser fundamentades en el analisis
de los resultados del diagndstico

Reparte:
e =
. =
— ~ Afio Documento:
Informacion
Todos v
.
s -
Comité Politica Informacion documental Concientizados SEV Gestion Compras Sustentables
Configuracién
Fecha N°* Resolucién Tipo de Documento Tema Tratado Acciones

Si le aparece en la pantalla el mensaje “no existen registros para mostrar”, debe agregar la
informacién de compras sustentables, clickeando en la opcién “Agregar”:

# Inicio @ Salit

Edifico Inidad

Documentacion Etapa 1
Servicio: Prueba2

Marque los tipos de documentos que el servicio no regi aelp periodo PMG:

) Politica Ambiental

Residuos ~ proceso sin certificado

Procedimiento formal de pape! Procedimiento para dar de baja bienes muebles
Residuos- proceso con cenificado

stentes deben ser fundamentados en el anddis

£ g
P Nl

Gestidn Compras Sustentables

No existen registros para mostrar

Al acceder vera en pantalla este combo box y debera seleccionar en el campo “Tipo de documento”,
la opcién “ Gestidn de compras sustentables”:
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Agregar Documento

Tipo de documento:

Seleccione-

—-Seleccione-
Resolucidon Comité
Actas reuniones Etapa 1
Lista de Integrantes
olitica Ambeental - Revision
Procedimiento pasa dar de baga los bienes muebles
Colaboradores conclentizados
Procedimiento formal destinado a disminuir el consumo de papel
Actividad interna de conclentizacion
Residuos - Proceso con certificado

Residuos - Proceso sin certificado

Informe de analisis diagnadstico ambiental

Al seleccionar dicha opcidn, se abrira un modal en el que debera ingresar la fecha de carga, y el
numero de procesos de compra que corresponden al numerador y denominador del indicador:

- Numerador: N° de compras a través de licitacién publica adjudicadas y compras agiles
realizadas que utilicen criterios de evaluacion y/o requisitos sustentables.

- Denominador: N° de compras a través de licitacion publica adjudicadas y compras agiles
realizadas en rubros factibles de aplicar criterios de sustentabilidad.
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Agregar Documento X

Tipo de documento:

--Seleccione-- v

Fecha de carga:

dd-mm-aaaa B

Numerador: N° de compras a través de licitacion publica
adjudicadas y compras &giles realizadas que utilicen
criterios de evaluacion y/o requisitos sustentables

Denominador: N® de compras a través de licitacion publica
adjudicadas y compras &giles realizadas en rubros factibles
de aplicar criterios de sustentabilidad

Nota: Se permite mantener una sola versién de este
documento, por lo que en caso de crearse mas de una
version solo se guardara la dltima.

Observaciones (justificar 0 en numerador o denominador
del indicador):

Finalmente, en el campo de observaciones podrd ingresar una justificacién, en caso de reportar
valor cero en el numerador o denominador del indicador.

Para finalizar, presione en el botdn “Guardar” para que la informacién quede registrada.
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Nota: Se permite mantener una sola versiéon de este
documento, por lo que en caso de crearse mas de una
version solo se guardara la ultima.

Observaciones (justificar 0 en numerador o denominador
del indicador):

m
-0

s bl

Es importante mencionar que el sistema sélo almacenara el ultimo dato guardado por la entidad,
por lo que, de ser modificado, sélo se mantendra el ultimo valor reportado, perdiéndose la
informacidén anterior.
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